SOLICITUD - PASANTIA

AREA SOLICITANTE: 01/2023 DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA (SECRETARIA GENERAL Y VENTANILLA UNICA)

RAZONES TECNICAS Y/O MEDIA
ADMINISTRATIVAS QUE TIEMPO JORNADA / NOMBRE
JUSTIFICAN LA MODALIDAD MODALIDAD (MESES) JORNADA PERFIL O FORMACION ACTIVIDADES SUPERVISOR
DE APOYO COMPLETA
*SECRETARIA GENERAL* Apoyar en el seguimiento de procesos
Coadyuvar al area de Egresadodelacarrerade|en o5 juzgados y la fiscalia .
secretaria general del , jornada Clenc_las ' \_Jur|d|c~a, - Apoyar en el seguimiento de procesos Adrlapa Ver.a
FONABOSQUE en  el|Pasantia 3 meses estudiante del ultimo afo . - Mafaile, Secretaria
: completa .~ < “lcon los Subtenientes y/o Oficiales
asesoramiento en temas de de la carreras de Ciencias | , _. General
PR g Asignados al Caso.
gestion juridica, en el marco Juridicas o . . -
: : - Diligencias actuaciones juridicas ante
de la normativa vigente. TR .
las instituciones correspondientes
* VENTANILLA UNICA* Apoyar en la entrega de
Coadyuvar al area de _ " .| correspondencia externa e interna a las
Ventanila  Unica  del eotudiante del AMO a0 giferentes  dreas de  FONABOSQUE
FONABOSQUE, para poder p . 3 jornada Se ta. q carrera €l Apoyar en el archivo administrativo del
realizar la entrega de|"3%anta meses completa ecretariado DGE
correspondencia a Administrativo y/o T ) - )
; ; bibliotecologia - realizar diferentes diligencias a
F"fe,re”t_?s areas de nuestra instituciones correspondientes.
institucion
AREA SOLICITANTE: 02/2023 SISTEMA
RAZONES TECNICAS Y/O MEDIA
ADMINISTRATIVAS QUE TIEMPO JORNADA [/ NOMBRE
JUSTIFICAN LA MODALIDAD MODALIDAD (MESES) JORNADA PERFIL O FORMACION ACTIVIDADES SUPERVISOR
DE APOYO COMPLETA
Coadyuvar al 4rea de Sistemas -Apoyar en el desarrollo de sistemas con | Justo
del FONABOSQUE en el Estudiante de Gltimo afio de | ©! Framewlork I LARAVEL giczlc?::huanca
; ;4 ; - -Apoyar en a instalacion v ’
d.esarrollo e |mpI.antaC|c,>n. de Pasantia 3 meses jornada cta\rreras de Ingen!e.rla de - dministracion de Servidores baio of | ENCARGADO  DE
sistemas informaticos, completa Sistemas, Informdtica o ' J_ TECNOLOGIAS DE
administracion de servidores y Ingenieria Geografica. paradigma  de  software libre.
soporte técnico al usuario. -Apoyar en la construccion de base de 'NFORMAClO'\,‘ Y
datos geografica. COMUNICACION
-Apoyar en soporte técnico a usuarios.

AREA SOLICITANTE: 03/2023 AUDITORIA INTERNA




RAZONES TECNICAS Y/O MEDIA
ADMINISTRATIVAS QUE TIEMPO JORNADA / NOMBRE
JUSTIFICAN LA MODALIDAD MODALIDAD (MESES) JORNADA PERFIL O FORMACION ACTIVIDADES SUPERVISOR
DE APOYO COMPLETA
Coadyuvar en tareas del
proyecto ubicado en la * Coadyuvar en tareas del proyecto
ciudad de Cochabamba que ubicado  en la  ciudad  de
g“e.da coac_lyu’var en tareas Cochabamba que pueda coadyuvar
© mventgrlarlan de plantas en tareas de inventariarian de
de Ios‘ viveros, Coadyuvar Egresado(a) de !a plantas de los viveros o *|German  Marcelo
en la ejecucion de tareas de | poopiin |6 meses completo Carrera de  Contaduria Coadyuvar en la ejecucion de tareas | Vargas - Auditor
conteo de plantines, realizar Publica o Auditoria. de conteo de plantines o *| nt
otras tareas que el sean Ingenieria forestal Realizar otras ?areas que el sean nterno
gsleegr?/ia; podre el ;ﬁléli?or“.: delegadas por el titular o supervisor
intgrna relacionada con las de auditoria interna, relacionada con
L oo las funciones de auditoria interna.
funciones de auditoria
interna.
AREA SOLICITANTE:04/2023 COORDINACION ADMINISTRATIVA FINANCIERA ( ARCHIVO CENTRAL)
RAZONES TECNICAS Y/O MEDIA
ADMINISTRATIVAS QUE TIEMPO JORNADA / NOMBRE
JUSTIFICAN LA MODALIDAD MODALIDAD (MESES) JORNADA PERFIL O FORMACION ACTIVIDADES SUPERVISOR
DE APOYO COMPLETA
Recepciéon y codificaciéon de la
documentacion de FONABOSQUE
- Fusionado, colocado de balduques,
marbetes y elaboracién de caratulas.
Apoyo técnico y - Clasificacion de la
administrativo a las Estudiante de dltimos |documentacion de la D.G.E.
diferentes areas del ‘ornada anos, ultimo semestre o| - Organizacion de la Luis  Vera
FONABOSQUE, ademas de | Pasantia 3 meses Jcom leta egresad@ de las carreras | documentacion de la C.AF., - Archivo
Concluir la sistematizacion P de Bibliotecologia e |Codificacion de la documentacion de
del Archivo Central de la Historia. la C.P. y E.P.

Institucion

- Traslado, organizacién y ubicacién
fisica en forma correlativa de la
documentacion

- Otras tareas asignadas

AREA SOLICITANTE:04/2023 COORDINACION ADMINISTRATIVA FINANCIERA (ACTIVOS F1JOS)




RAZONES TECNICAS Y/O MEDIA
ADMINISTRATIVAS QUE TIEMPO JORNADA [/ NOMBRE
JUSTIFICAN LA MODALIDAD MODALIDAD (MESES) JORNADA PERFIL O FORMACION ACTIVIDADES SUPERVISOR
DE APOYO COMPLETA
Coadyuvar en el Coadyuvar en el ordenamiento de
ordenamiento de Activos Activos Fijos., en el cargado de datos
Fijos., en el cargado de al sistema de control de Activos
datos al sistema de control Fijos, apoyar en la Asignacion vy
de Aqtivosll’:ijos, apoyar en Estudiante de ultimo afio devolucig’m dg Activos. Coadyuvar.gn
la Asignacion y devolucion la actualizacion de la documentacion

, 0 egresado(a) de las ) - .
de Activos. Coadyuvar en la ‘ carreras de  Contaduria | 9€ Activos Fijos, Apoyar en el cruce C|?Udla Torrez
actuallzamor_l, de _ la| pasantia 3 Meses jornada pUblica, Administracién de informacion del S|s_t§ma_,VS|af. Sanch_ez_ ;
documentacién de Activos completa de Empresas, Economia Coadyuvar con la verificacion de |Especialista en
_Fijos, Ap_qyar en el cruce de Ingenieria de Sistemas, activos fijos. Activo
informacion del sistema Informatica
Vsiaf. Coadyuvar con la
verificacion de activos fijos.

AREA SOLICITANTE:04/2023 COORDINACION ADMINISTRATIVA FINANCIERA ( CONTRATACIONES )

RAZONES TECNICAS Y/O MEDIA
ADMINISTRATIVAS QUE TIEMPO JORNADA / NOMBRE
JUSTIFICAN LA MODALIDAD MODALIDAD (MESES) JORNADA PERFIL O FORMACION ACTIVIDADES SUPERVISOR
DE APOYO COMPLETA
Coadyuvar en el Estudiante de ultimo afio | Coadyuvar en el ordenamiento de
ordenamiento de Archivo 0 egresado(a) de las|Archivo del Area de Contrataciones,
del Area de Contrataciones, carreras de Contaduria|cargado de datos al sistema
cargado de datos al sistema publica, Administracion | SICOES, realizar seguimiento a
SICOES, realizar de Empresas, Economia | Procesos de Contratacion,
seguimiento a Procesos de Ingenieria de Sistemas, | coadyuvar en el armado de carpetas
Contratacion, coadyuvar en Informatica y/o ramas|de procesos de contratacidén con la|Ximena Vacaflor
el armado de carpetas de . jornada afines. documentacion de respaldo que|zyrita
procesos de contratacion | Pasantia |3 meses completa corresponda, apoyar en la gestion de | profesional ~ en

con la documentacion de
respaldo que corresponda,
apoyar en la gestion de
tramites del area de
contrataciones 'y Otras
tareas asignadas por el
supervisor.

tramites del area de contratacionesy
Otras tareas asignadas por el
supervisor.

Contratacion




AREA SOLICITANTE:05/2023 CPYEP

RAZONES TECNICAS Y/O MEDIA
ADMINISTRATIVAS QUE TIEMPO JORNADA [/ NOMBRE
JUSTIFICAN LA MODALIDAD MODALIDAD (MESES) JORNADA PERFIL O FORMACION ACTIVIDADES SUPERVISOR
DE APOYO COMPLETA

a) Ingeniero Civil:

* Apoyo en la revisién de planos de

construccion.

* Apoyo en la revisién de cdmputos

métricos.

* Apoyo en la revisibn de

especificaciones técnicas.

* Apoyo en la revision de precios

unitarios.

Ingenier@ Civil * Otros que el supervisor requiera.
ApO)./O' . tecnlcq y . Inger'ller@ Forestal, b) Ingeniero Forestal, ambiental o|ALDO CHAVEZ -
administrativo al area de Pasantia 6 meses jornada Ambiental y NP COORDINADOR
Control, seguimiento y completa AGronémic@ Estudiante | A8Tononic@:
monitoreo de proyectos de Ultimos afos, ultimo| ) CPYEP
semestre o egresad@. Apoyo en la revision de informes

técnicos de condiciones previas.

* Apoyo en la revisidon de estudios de

disefio  técnico de preinversion.

* Apoyo en la remision de memorias de

calculo y especificaciones técnicas.

* Apoyo en archivo, documentacion

sistematizacion vy digitalizacién de

proyectos forestales.

* Otros que el supervisor requiera.

AREA SOLICITANTE:06/2023 ASESORIA LEGAL

RAZONES TECNICAS Y/O MEDIA
ADMINISTRATIVAS QUE TIEMPO JORNADA / NOMBRE
JUSTIFICAN LA MODALIDAD MODALIDAD (MESES) JORNADA PERFIL O FORMACION ACTIVIDADES SUPERVISOR
DE APOYO COMPLETA




Coadyuvar al area de
Asesoria Legal del
FONABOSQUE en revision
de poderes, de procesos de
contratacion, convenios vy
adendas, redaccion y apoyo
en la verificacion de
documentos, en el marco de
normativa vigente

Pasantia

3 meses

jornada
completa

Carreras de Ciencias
Juridicas
Egresado de la carrera de

Ciencias Juridicas

Apoyar en la revision de procesos de
contratacion, convenios.
- Apoyar en la revision de poderes
legales.

- apoyar en la recepcién y seguimientos
de hojas de rutas, notas internas,
informes.

- Diligencias actuaciones juridicas ante
las instituciones correspondientes

Maribel
Baldelomar Tapia,
Asesora Legal.




