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FONAB&ISQUE

‘FONDD HAC\DHAL TE DESARROLLO FORESTAL

7.4.1. PROCEDIMIENTO PARA VIABILIZAR EL DESEMBOLSO.

RESPONSABLE DE LA UPEP PERSONAL DE LA CPYEP ENTIDAD EJECUTORA DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO COORDINADOR DE CPYEP
| micio |

Derivar a Personal de la CPYER,
instruir en hoja de ruta el confrol de
plazos  y sequimients de 13 W
presentacion de requisitos para el Resliza contol de plazos vy
E?SETMSD por parte de la Entidad seguimiento de la presentacion de

Jeculora requisitos para el desembolso por

parte de |a Enfidad Ejecutora.
PRESENTACION DE REQUISITOS PREVIDS AL DESEMBOLSO E INFORME TECNICO DE CUMPLIMIENTO

Presenta documentos necesarios
para el desembolso referents a 1a
elaboracion  del EDTP  al
FONABOSQUE con carta dirigida al
Director General Ejecutivo.

) 4

Derivar documentos requeridos para &l
desembolso referente a la elaboracion
del EDTP al area de CPYEP

-

Derivar documentos necesarios para &l
desembolso referente a la elaboracion del

EOTPala UPEP

]

Nota Aclaratoria: Cada cuadro es cuantificable, en base a lo descrito en el Diagrama.
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RESPONSABLE DE LA UPEP PERSONAL DEL AREA DE CPYEP ENTIDAD EJECUTORA DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
¥
Derivar documentos necesarios
para el desembolso referente a la ‘l‘
9|9b|0"30ié'n del EDTP al personal Revisar, Valorar y emitir Informe Técnico — Financiero de cumplimiento de
del area de CPyEP. requisitos que viabilice el desembelso para |a elaboracién del EDTP. Remitir
alfa responsable de la UPEP (Pasar a la etapa 16).

Ampliacidn de plazo icumple con los

Mo
requisitos solicitados?
v y
En caso de que la Entidad, no cumpla Si. la Enfidad no cumple con el plazo y su
con la  presentacidn de Ia ampliacidn, en la presentacién de la
documentacién necesaria para el documentacién necesaria para el desembolso,
desembelso  en  los  plazos se emitird €l informe técnico y financiero para
establecidos, de manera justificada luego remitir a la Unidad de Asesocria legal, para
solicita la ampliacién de plazo. que se prosiga conforme normativa.

Procedimiento con observaciones subsanables . ; )
La entidad ejecutora remite .al Detivar documentacion remitida
FONABOSQUE por wentanilla para ¢ desembolsc a Ia

dnica la documentacién necesaria | | Coordinacion en Planificacion y
ara el desembolso. .
P Evaluacién de Proyectos.

Nota Aclaratoria: Cada cuadro es cuantificable, en base a lo descrito en el Diagrama.
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BICENTENARIO Df
BOLIVIA Coordinacién de Planificacién y Evaluacion de FECHA
Proyectos
Version 3.0 Agosto 2023
COORDINADOR DE CPYEP RESPONSABLE DE LA UPEP PERSONAL DEL AREA DE CPYEP DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO

0]

'

Derivar documentacion remitida para el

desembolso al Eesponsable de la Unidad

de Planificacicn y Ewvaluacion de
Proyectos

|
Derivar documentacion remitida para el

desembolsc &l Personal del area de
Coordinacidn en Planificacion y Evaluacion

l

de Proyectos.

Revisar y dar VoBo al Informe Técnico -

'

Revisar y dar YgBo al Informe Técnico -
financiero de Valoracian de cumplimiento
de requisitos y remite al Director General
Ejecutivo

financiero de Valoracién de cumplimiento
de requisitos y remite al Coordinador de
CPYEP

Revisar, valorar y emitir Informe
Técnico — Financiero de cumplimiento
de requisitos que viabilice desembolso
para la elaboracion del EDTP. Remitir
alla BEesponsable de la Unidad de
Planificacion y  Evaluacion  de
Provectns

Aprobar el Informe Técnico - Financiero
de valoracion de cumplimiento de
requisitos y remite al Area de
Coordinacion Administrativa Financiera

Nota Aclaratoria: Cada cuadro es cuantificable, en base a lo descrito en el Diagrama.
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v

Revisar y dar \oBog,

Derivar a |a Director General Ejecutivo para su

Revisar recursos y elaborar el informe financiero de
desembolso y su propuesta de nota externa.

aprobacian y firma correspondients

Erwiar Informe Financiero de desembolso y

F 1

Aprobar y remifir al drea de la
CAF

propuesta de nota a la Enfidad correspondients

Y
Derivar foda la decumentacion generada para

desembolso  al area de Coordinacion  en
Planificacién y Evaluacion de Proyectos

':' . ; { PRO'CPYEP'MPFP 'FONDD HACLDNAL DE DESARROLLO FORESTAL
BOLIVIA Coordinacién de Planificacién y Evaluacion de FECHA
Proyectos
Version 3.0 Agosto 2023
COORDINACION ADMINISTRATIVA FINANCIERA UNIDAD DE FINANZAS R AL COORDINADOR DE CPYEP
Derivar a la Unidad de Finanzas para revisar los
recursos Y elaborar el Informe Financiero de
desembalso.
¥

L J

Remitir a la Unidad de Planificacion v
Evaluacién de Proyecles foda I
documentacion de desembolso

1

Nota Aclaratoria: Cada cuadro es cuantificable, en base a lo descrito en el Diagrama.
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MANUAL DE PROCESOS PARA EL
FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS

cODIGO

PRO-CPYEP-MPFP

FONAB&ISQUE

BICENTENARIO Dt TFONDO HACUDHAL TE DESARROLLO FORESTAL
BOLIVIA Coordinacién de Planificacién y Evaluacion de FECHA
Proyectos
Version 3.0 Agosto 2023
; COORDINADOR DE PLANIFICACION Y
RESPONSABLE DE LA UPEP PERSONAL DEL AREA DE CPYEP EVALUACION DE PROYECTOS DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
23

Derivar al personal del Area de Coordinacion en
Planificacion y Evaluaciin de Proyectos la
documentacion de desembolso pararealizar el taller de
induccidn respecto a la elaboracion del EDTP

Realizar el faller de induccion
previamente notificadas  las
entidades ejecutoras

'

-

Elaboracion de informe y orden de inicio para

Y

cada enfidad ejecutora y notificacion.

Revisar y dar VoBo al informe y a |a orden de inicio y
remite al coordinador dePlanificacion y Evaluacion de
Proyectos

Revisar y dar VoBo a la nota de orden de inicie
y remite a la DGE

v

Aprabar y emitir Ia nota de orden de inicio y remite
a CPYEP

Wofificar [a nota de orden de inicio a cada
entidad ejecutora ot

Derivar a la UPEP, la nota de orden de inicio
notificado y recepcionada de cada enfidad

gjecutora.

Y

)

Nota Aclaratoria: Cada cuadro es cuantificable, en base a lo descrito en el Diagrama.
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BICENTENARIO Dt FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS PRO-CPYEP-MPFP FONDD HATIDHAL DE DESARROLLO FORESTAL
BOL|V|A Coordinacién de Planificacién y Evaluacién de FECHA
Proyectos
Versién 3.0 Agosto 2023
PERSONAL DEL AREA DE DIRECTOR GENERAL COORDINADOR EN PLANIFICACION Y
RESPONSABLE DE LA UPEP CPYEP ENTIDAD EJECUTORA EJECUTIVO EVALUACION DE PROYECTOS
30
Derivar al personal del &rea de
pJ

Coordinacion  de  Planificacién  y
Evaluacion de Proyecios 1a Orden de
Inicic nofificado y recepcionada por la
entidad, proceder & realizar el
seguimiento.

Realizar sequimisnto y control de
plazos a la documentacion
derivada conforme lo establecido
en normativa vigente (convenio o
notificacion)

|
Y

Derivar &l personal del Area de
Coordinacion en Planificacion y
Evaluacién de Proyectos el

F

Presentar Contratoe Administrativo entre
la consuliora y la Entidad Ejecutora,
copia legalizada para conocimiento y
seguimiento a los plazos

Remitir Contrato
Administrativo al area de

Contrato  Administrative  para
control  de plazos de a3
presentacion del EDTP

Realizar seguimiento y control
de plazos a |a entrega del EDTP
conforme & |o establecido en la
nofificacicn. Pasa al

> procedimiento:

PRO-CPYEP-MPFP-003
(valoracion del EDTP)

CFYEP

;s

Remitir Conirato  Administrative  alfa
Besponsable de s Unidad de

Planificacion y Evaluacion de Proyecios
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BOLIVIA

Proyectos

Coordinacién de Planificacién y Evaluacién de

FECHA

Version 3.0

Agosto 2023

FONDO HAGIDHAL DE DESARROLLO FORESTAL

CONCILIACION DE SALDOS ENTRE LA ENTIDAD FINANCIADORA Y LA ENTIDAD EJECUTORA

PERSONAL CPYEP

RESPONSABLE UPEP

COORDINADOR CPYEP

COORDINADORA ADMINISTRATIVA

FINANCIERA

El responsable financiero designado al
proyecto, verifica el SISTEMA SIGEP si se
realizd el pago a la empresa consulfora |
para la elaboracion del acta de conciliacion
de saldos finales y posteriormente mediants
nota interna se comunica a la CAF para la
devolucion de saldos.

En caso de recision del  Confrato
Adminisirativo entre la empresa y la Entidad
Ejecutora, el Responsable Financiero
mediante nota interna comunica el monto &
ser devuelto a la CAF.

Revisar y dar \oBo a nota intema y
remitir  al  Coordinador  de
Planificacion y Evaluacion de
Provectos

Desivar al personal de CRYER para
su  archivo de acuerdo Al
procedimiznto

PRC-CPYEP-MPFP-003

Derivar al personal del Area de Coordinacion
en Planificacion y Evaluacion de Proyecios

para realizar sequimients y control de plazos

¥

Revisar y dar \oBg a nota interna,
remitic al Area de Coordinacion
Administrativa Financiera para que
proceda de acuerdo a normativa

Derivar alla Responsable de la

Unidad de Planificacion vy
Evaluacién de Proyectos

Una vez obtenida la nota de Conformidad
de devolucion de saldos, derivar al Area
de Coordinacion en Planificacion vy
Evaluacion de Proyectos

l

F
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