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7.5.1. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA TRANSFERENCIA DE INFORMACION DE LA ETAPA

DE PRE INVERSION.

PERSONAL DEL AREA DE COORDINACION DE
PLANIFICACION Y EVALUACION DE PROYECTOS

RESPONSABELE DE LA UPEP

COORDINADOR DE PLANIFICACION Y
EVALUACION DE PROYECTOS/ CAF/

UMSCCP
| Imicio )
Mediante nota interna transferir el EDTP final en copia
legalizada; la resclucidn y convenio de financiamiento en medio
fisico y digital, a la Unidad Monitoreo, Seguimienta, Control y
Cierre de Proyectos, a fin de que se prosiga con procedimiento
para el seguimiento al proyecto en la stapa de sjecucion.
Dando cumplimiento & los procedimientos por conducto
regular. Revisar y dar VoBg la nota
intema de Transferencia de
l Documentacién y derivar al
Coordinadar en Planificacian y
Evaluacian de Proyectos.
Ordenar, foliar, digitalizar, sistematizar, escanear, la ™ Revi g I Info
documentacion generada en la Etapa de Preinversion en carpeta evisar y dar yoig al Informe v

comespondiente.

Elaborar Informe de Transferencia de Documentacién y dervar
al'a responsable da la UPEP adjuntando la informacién generada
en la Etapa de Preinversion ordenada, foliada, digitalizada,
sistamatizada, escanaada y en carpata fisica y medio digital.
Para custodio y archivo de la CAF.

Dando cumplimiento a los procedimientos por conducto regular.

}

En caso de existir proyectos desestimados se debera ordenar,
faliar, digitalizar, sistematizar, |a decumentacion generada en la
Etapa de Preinversion en carpeta correspondiente.

Elaborar Informe de Transferencia de documentacion y derivar al
responsable de UPEP adjuntando la informacion generada en la
Etapa de Preinversion ordenada, foliada digitalizada y en carpeta
fisica y medio digital.

Dando cumplimiento a los procedimientos por conducto reqular.

de Transferencia de
Documnentacion y derivar al
Coordinador en Flanificacion y
Evaluacion de Proyectos.

Revisar y dar YoBg & nota intema de
Transferencia de Documentacion y derivar al
Eesponsable de la Unmidad de Monitoreo,
Seguimiento, Contral y Cierre de Proyectos.
Revisar y dar }/0Bg a Informe de Transferencia
de documnentacién adjuntando 1a informacion
generada en la Etapa de Preinversion ordenada,
foliada digitalizada y en carpeta fisica - digital y
remitir al Coordinador Administrative Financiero
para su custodio y archivo.
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Nota Aclaratoria: Cada cuadro es cuantificable, en base a lo descrito en el Diagrama.
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