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3. INTRODUCCION

El Articulo 23 de la Ley Forestal N.° 1700, de 12 de julio de 1996, dispone la creaciéon del Fondo
Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, como Entidad Publica, con personalidad juridica
de derecho publico, con autonomia técnica, administrativa econémica y financiera, bajo tuicién

del ahora Ministerio de Medio Ambiente y Agua — MMAyA.

El Decreto Supremo N.° 2916, de 27 de septiembre de 2016, que aprueba el estatuto del Fondo
Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, en el inciso g) del Articulo 7, establece que una

La Resolucién Suprema N.° 217055, de 20 de mayo de 1997, aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Organizacion Administrativa, sefialando que el disefio organizacional se formalizara
en el Manual de Organizacion y Funciones y el Manual de Procesos, aprobados mediante

resoluciéon interna pertinente.

Asimismo, el Articulo 20 del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa,
Fondo Nacional de Desarrollo Forestal — FONABOSQUE, aprobada mediante Resoluciéon
Ministerial N.° 070/2018, de 26 de octubre de 2018, dispone:

“El Diserio Organizacional deberd formalizarse en el Manual de Organizacion y Funciones y en el

Manual de Procesos y procedimientos, los cuales deberdn ser aprobados mediante Resolucién

Q‘% Ministerial expresa’.

Bajo estas competencias y atribuciones; y como parte de los principios de implementacién del
Sistema de Organizacion Administrativa (SOA), se formalizo el Proceso para el Cumplimiento

Oportuno de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas.
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4. MARCO JURIDICO

El marco juridico que regula el Proceso para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada

de Bienes y Rentas se enmarcan en:

Y

Y

Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia del 7 de febrero del 2009.

Ley No 004 del 31 de marzo de 2010 de Lucha Contra la Corrupcioén, Enriquecimiento
Ilicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

Ley No 1178 del 20 de julio de 1990 de Administracion y Control Gubernamentales.

Ley No 2027 del 27 de octubre de 1999 del Estatuto del Funcionario Publico.

Decreto Supremo N° 23215 del 22 de julio de 1992, que aprueba el Reglamento para el
Ejercicio de las Atribuciones de la Contraloria General de la Republica.

Decreto Supremo No 1233 del 16 de mayo de 2012, que reglamenta la Declaracion Jurada
de Bienes y Rentas.

Decreto Supremo No 2916 del 27 de septiembre de 2016, que aprueba el estatuto del
Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE.

Decreto Supremo 23318-A del 13 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de
la Responsabilidad por la Funcién Puablica.

Resolucion CGE/072/2012 del 28 de junio de 2012, emitido por la Contraloria General
del Estado, que aprueba el Reglamento de Control de la Declaracion Jurada de Bienes y
Rentas en las Entidades Publicas (RE/CI-010 Versién 1).

Resolucion CGE/027/2013 del 5 de marzo de 2013, emitido por la Contraloria General
del Estado, que aprueba el Procedimiento de Recepcién, Administracion y Verificacion de

la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas.

5. OBJETIVO DEL PROCESO

El objetivo del presente Proceso es establecer la metodologia en forma ordenada y secuencial de

las operaciones que se realizan para el control al cumplimiento oportuno de la Declaracion Jurada

de Bienes y Rentas, antes de la posesién del cargo, durante el ejercicio del cargo y al concluir la

relacion laboral en el Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE.

6. ALCANCE
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Este proceso tiene alcance en su aplicacién y es de cumplimiento obligatorio para el Personal de
Planta, y al Personal Eventual o Consultores Individuales de Linea que en su relacién contractual
implique la administracion o acceso a recursos economicos publicos del Fondo Nacional de

Desarrollo Forestal - FONABOSQUE.

7. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

El Proceso para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas incluye

cuatro (4) procedimientos:

¢ Procedimiento para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracién Jurada de Bienes y
Rentas Antes de la Posesién del Cargo.

¢ Procedimiento para el Cumplimiento Oportuno de la Declaraciéon Jurada de Bienes y
Rentas Durante el Ejercicio del Cargo (Actualizacién por Aniversario Natal).

e Procedimiento para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y
Rentas a la Conclusién de la Relacion Laboral.

¢ Procedimiento para Control y Seguimiento del Cumplimiento o Incumplimiento de la

Declaracion Jurada de Bienes y Rentas.
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7.1. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO OPORTUNO DE LA
DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS ANTES DE LA POSESION DEL CARGO.

Nombre del Procedimiento:

Procedimiento de Control para Cumplimiento Oportuno de
la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas Antes de la
Posesion del Cargo.

Codigo del Procedimiento:

PRO-CAF-DJBR-001

Establecer una metodologia adecuada, para el control sobre el cumplimiento
Objetivo oportuno de las Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas, de acuerdo a las
incorporaciones del personal al FONABOSQUE.
Control Oportuno de las Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas del
Resultado
Esperado personal que se incorporara al FONABOSQUE.
z ¢ Coordinacion Administrativa Financiera.
Areas
Involucradas e Contraloria General del Estado - CGE.
No Actividad / Tarea Producto Plazos Maximos | Responsable

Solicita al Nuevo Personal del

FONABOSQUE la presentacion

Requisitos para la

Hasta el primer

dia habil de

Profesional II

presentacion oportuna de la

DJBR.

1 incorporaciéon en Recursos
de la DJBR antes de la posesion ejercicio del
entregado Humanos
del Cargo. cargo.
Realiza la DJBR, via internet, a
través del Formulario Unico | Dos (2) ejemplares del Nuevo Personal
2 |dispuesto en pagina web de la| Formulario Unico de del
CGE y entrega a la CGE en dos DJBR. FONABOSQUE
(2) ejemplares.
Emite Certificado de la DJBR y
Certificado de DJBR
3 |entrega al Nuevo Personal del CGE
entregado.
FOANBOSQUE.
Presenta el Certificado de la
DJBR! adjuntando dos (2)
fotocopias al Profesional II en
Dos (2) ejemplares del Nuevo Personal
Recursos Humanos. Si
4 Certificado de la v del
corresponde adjuntando la
o B DJBR. FONABOSQUE
justificacion de la no
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Verifica las copias de la DJBR
confrontando con el original y a

través de la pagina web de la

Documento Verificado|

y reporte impreso de

Profesional II en

5 |CGE, dejando evidencia Recursos
la pagina web de la
documentada. Remite al Humanos
CGE.
Responsable de Seguimiento de
la DJBR.
Realiza la acreditacion del
Certificado de la DJBR con sello | Dos (2) ejemplares del
Responsable de
que evidencie la fecha y deriva Certificado de la o
6 Seguimiento de
los dos (2) ejemplares al| DJBR con sello de
— o la DJBR
9 Spi% | Profesional 1 en Recursos acreditacion.
L] Qe
zZc B
EEAd )& Humanos.
\\Qs_;‘ Base de Datos de _
Registra la DJBR en la Base de Profesional II en
Control y
7 |Datos de Control y Seguimiento Recursos
Seguimiento de la
de la DJBR. Humanos
DJBR actualizada.
Archiva una copia en el file| Copia Archivada en
) Profesional II en
personal y otra copia para el File Personal y
8 Recursos
correlativo de control de las Correlativo de la
Humanos
DJBR. DJBR.
NOTA:

' En caso de fuerza mayor o caso fortuito que impida al nuevo personal del FONABOSQUE cumplir con la

presentacion de su DIBR antes del ejercicio del cargo, debera, en el primer dia habil en que haya cesado el

impedimento, presentar su DJBR, v si corresponde, su respectiva justificacién mediante nota, a efectos que

sean tomados en cuenta en el seguimiento al cumplimiento de la DJBR en la entidad.

El Responsable de Seguimiento de las DJBR de considerar necesario, podra solicitar criterio legal para

determinar aceptables las justificaciones de fuerza mayor o de caso fortuito.
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7.1.1. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE DECLARACIONES JURADAS DE BIENES Y RENTAS
ANTES DE LA POSESION DEL CARGO.

Profesional II en Recursos Nuevo Personal del CGE Responsable de Seguimiento
Humanos/CAF FONABOSQUE de la DJBR/CAF
INICIO

Solicita la presentacion
de la DJBR.

Genera el Formulario
————————————+1——— Unico de DIBR, via
Internet

Formulario
Unico DJBR

=

- Emite Certificado de

DJBR
Certificado
DIBR
Presenta dos e |
fotocopias del == ==
| Verifica |2 DJBR con el Certificado de la DJBR
original y pdgina web
de la CGE, dejando
evidencia
documentada
R [ Impresion de
la Pag. Web
) Realiza Acreditacion de
e —t— - ——— —— —— — —— la DIBR, recepcionando
con sello respectivo
g g DJBR
Registraen la ‘ acreditado
3 Base de Datos de |
Control y e = —— — = = ==

Seguimiento de la
DIBR

|
|
|
Archiva en file
personal y
correlativo de

control de
las DIBR
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7.2. DESCRIPCIO‘N DEL PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO OPORTUNO DE LA
DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS DURANTE EL EJERCICIO DEL CARGO
{Actualizaciéon por Aniversario Natal).

Nombre del Procedimiento:

Procedimiento para el Cumplimiento Oportuno de la | Cédigo del Procedimiento:
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas Durante el Ejercicio | PRO-CAF-DJBR-002
del Cargo (Actualizacion por Aniversario Natal).

Establecer una metodologia para el control sobre el cumplimiento de las
Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas, de acuerdo a la fecha en que los
Objetivo servidores publicos del FONABOSQUE cumplen afios (Actualizacién por
Aniversario Natal).
Control Oportuno de la Actualizacion de Declaraciones Juradas de Bienes y
Resultado
Esperado Rentas por Aniversario Natal de los servidores publicos del FONABOSQUE.
| & ¢ Coordinacién Administrativa Financiera.
/| Areas
Involucradas e Contraloria General del Estado -CGE.
N° Actividad / Tarea Producto Plazos Maximos | Responsable

Hasta el Primer Profesional II
Emite Reporte de Altas y| Reporte de Altasy
1 dia habil de cada| en Recursos
Cumpleafios. ! Cumpleaiios.
mes. Humanos.

Realiza un comunicado?

recordando la actualizacién

de DJBR por cumpleanos, Comunicado para Responsable
2 |indicando la obligatoriedad de | actualizacién de la de Seguimiento
; la misma durante el ejercicio DJBR. Y de la DJBR.
@J, del cargo en el mes de su
nacimiento.

Actualiza la DJBR, via

internet, a través del Hasta el tltimo
L Dos (2) ejemplares
Formulario Unico dispuesto 3} dia habil del mes Servidor
3 del Formulario Unico
en pagina web de la CGE y de su Publico.
de DJBR.
entrega a la CGE en dos (2) cumpleanos.
ejemplares.

'
N
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Emite Certificado de DJBR,
4 | del Servidor Publico que Certificado de DJBR. l CGE
cumple anos.
Presenta dos (2) fotocopias
del Certificado de la DJBR? al
Maximo 30 dias
Profesional II en Recursos _
Dos (2) ejemplares |calendario a partir
Humanos, presentando ) Servidor
5 del Certificado de la | de la emision del
original. Si corresponde Publico

pagina web de la CGE,

dejando evidencia

Verificado y reporte

impreso de la pagina

DJBR. Certificado de la
adjuntando la justificacion
> A DJBR por la CGE.
° g6\ de la no presentacion
E’ij oportuna de la DJBR.
Verifica las copias de la
DJBR confrontando con el
original y a través de la Documento

Profesional 11

en Recursos

sello que evidencie la fecha y
deriva los dos (2) ejemplares
al Profesional IT en Recursos

Humanos.

del Certificado de la
DJBR con sello de

acreditacion.

Humanos
documentada. Remite al web de la CGE.
Responsable de Seguimiento
de la DJBR.
Realiza la acreditacion del
Certificado de la DJBR con Dos (2) ejemplares
Responsable

de Seguimiento

de la DJBR

Registra la DUBR en la Base
8 |de Datos de Control y

Seguimiento de la DJBR.

Base de Datos de
Control y
Seguimiento de la

DJBR actualizada.

Profesional 1I
en Recursos

Humanos

Archiva una copia en el file
personal y otra copia para el
correlativo de control de las
DJBR.

Copia Archivada en
File Personal y

Correlativo de DJBR.

Profesional 11
en Recursos

Humanos
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NOTA:

' No se actualizara la DJBR correspondiente al mes de nacimiento en el mismo afio en que el
servidor publico ha ingresado a la entidad.

* La ausencia de este recordatorio no deslinda ni contraviene la responsabilidad personal de los
servidores publicos por la no presentacion o la presentacién inoportuna de la DJBR. Los servidores
publicos podran presentar su DJBR durante el ejercicio del cargo en forma voluntaria.

3 El servidor publico que se hallare impedido por motivos de fuerza mayor o caso fortuito, para
presentar la DIJBR durante o después del ejercicio del cargo en el plazo que el corresponda,
presentara la misma una vez que, haya cesado el impedimento, y si corresponde, su respectiva
Jjustificacion mediante nota, a efectos que sean tomados en cuenta en el seguimiento al
cumplimiento de la DJBR en la entidad.

/ El Responsable de Seguimiento de las DJBR de considerar necesario, podra solicitar criterio legal

para determinar aceptable las justificaciones de fuerza mayor o de caso fortuito.

7@l de
SO E Py
o .
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FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO OPORTUNO DE LA
DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS DURANTE EL EJERCICIO DEL CARGO

T.2.1.

(Actualizaciéon por Aniversario Natal).

Profesional Il en Recursos
Humanos/CAF

Responsable de Seguimiento
de la DUBR/CAF

Servidor Publico /
FONABOSQUE

CGE

INICIO

| Emite Reporte de Altas
y Cumpleafios

Reporte

[
Verifica la DJBR con el
original y pagina web

Emite Comunicado

+——— para actualizacion de

DJBR por cumpleanos

| | Comunicado
| =

Actuzliza Formulario
Unico de DJBR, vie
Internet

Formulario
Unico DJBR

Presenta dos copias del

Emite Certificado de
DIBR

Cerﬂ;ic_ado

de la CGE, dejando  ———— = ——— = 1 Certificado de la DIBR DJBR
evidencia para su acreditacion )
documentada. s
Impresion de
la Pag. Web

Realiza Acreditacién de
la DIBR, recepcionando
| con sello respectivo.
{

Registra en la ~ DIBR
( ] | Base de Datos de acreditado
vl Controly :
Seguimiento de la
DIBR

Archiva en file
personal y
correlativo de
control de
las DJBR.

FIN
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7.3. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO OPORTUNO DE LA
DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS A LA CONCLUSION DE LA RELACION
LABORAL.

Nombre del Procedimiento:

Procedimientc para el Cumplimiento Oportuno de la
Declaracién Jurada de Bienes y Rentas a la Conclusiéon de la | P-CAF-DJBR-003
Relacién Laboral.

Cédigo del Procedimiento:

Establecer una metodologia para el control sobre el cumplimiento de las
Objetivo Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas, por Conclusién de la Relacion
Laboral del personal del FONABOSQUE.
Resultado Control Oportuno de las Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas por
Esperado conclusién de la relacion laboral del personal del FONABOSQUE.
< ® Coordinacién Administrativa Financiera.
Areas
| Involucradas e Contraloria General del Estado -CGE.
N° | Actividad / Tarea Producto Plazos Maximos Responsable

] -
| Emite una nota con
|

| requisitos para la
| i Maximo hasta el
' | desvinculacion laboral Nota con
: Tercer dia habil
| incluyendo la obligatoriedad | requisitos para Profesional II en
|1 ) ) posterior a la
| de presentar la DJBR por la|la desvinculacién Recurscs Humanos.
) . comunicacion de
conclusion de la relacion laboral.
desvinculacién.
laboral', al Ex — Personal del
FONABOSQUE.
| Realiza la DJBR, via internet, Maximo 30 dias
Dos (2)
a través del Formulario ) calendario a partir
L ) ) ejemplares del ) Ex - Personal del
Unico dispuesto en pagina ] del primer dia
Formulario FONABOSQUE.
web de la CGE y entregaala| . habil de su
Unico de DJBR.
'misma en dos (2) ejemplares. desvinculacion.
Emite Certificado de la

Certificado de
DJBR, y entrega al Ex - CGE

DJBR entregado.
Personal del FONABOSQUE.
Presenta el Certificado de la Dos (2) Ex - Personal del
DJBR' adjuntando dos (2)| ejemplares del ¥ FONABOSQUE.
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L s

i fotocopias al Profesional I en

Certificado de la

| Recursos Humanos. Si DJBR.
icorresponde, adjuntando la
[ justificacibn de la  no

presentacion oportuna de la

DJBR.2

Verifica las copias de la

DJBR confrontando con el

Documento

original y a través de la
pagina web de la CGE,

dejando evidencia

Verificado y

reporte impreso

El mismo dia de la

presentaciéon de la

Profesional Il en

Recursos Humanos.

de la pagina web DJBR.
documentada. Remite al
L de la CGE.
Responsable de Seguimiento
de la DJBR.
Realiza la acreditacion del
Dos (2)

Certificado de la DJBR con

sello que evidencie la fecha y

deriva los dos (2) ejemplares
| al Profesional Il en Recursos

Humanos.

ejemplares del
Certificado de la
DJBR con sello

de acreditacién.

Responsable de

Seguimiento de la

DJBR.

Registra la DJBR en la Base

de Datos de Control y

Base de Datos de
Control y

Seguimiento de

Profesional II en

Recursos Humanos.

Seguimiento de la DJBR. la DJBR
actualizada.
Archiva una copia en el file Copia Archivada

personal y otra copia para el
correlativo de control de las

' DJBR.

en File Personal
y Correlativo de
DJBR.

Profesional II en

Recursos Humanos.

NOTA:
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! Personal del FONABOSQUE que concluya su relacion laboral y que dentro de los siguientes treinta (30) dias
calendario ingresen a otra entidad publica o reingresen a la misma entidad, presentaran una sola DJBR
hasta el primer dia habil de ejercicio del nuevo cargo, debiendo el declarante hacer constar en el formulario
que la declaracién corresponde tanto por asumir el ejercicio del nuevo cargo como por la conclusion del
anterior cargo.

2 Las justificaciones de fuerza mayor o de caso fortuito deberan ser comunicadas por el Personal del

FONABOSQUE mediante nota, junto con la certificacién de la DJBR, a efectos que sean tomados en cuenta

en el seguimiento al cumplimiento de la DJBR en la entidad.

El Responsable de Seguimiento de las DJBR de considerar necesario, podra solicitar criterio legal para

determinar aceptable las justificaciones de fuerza mayor o de caso fortuito.
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7.3.1. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO OPORTUNO DE LA
DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS A LA CONCLUSION DE LA RELACION

LABORAL.
Profesional Il en Recursos Ex-Personal del CGE Responsable de Seguimiento
Humanos/CAF FONABOSQUE de la DJBR/CAF

Procedimiento de
Desvinculacion
Laboral

v

Nota con requisitos
para la desvinculacion
laboral

Lﬁ\I
Genera Formulario

Unico de DIBR, via

Internet
Emite Certificado de

Formulario
Unico DIBR
DIBR
Certificado
Presenta dos copias del DIBR
Certificado de la DJBR |«

para su acreditacion

Y

Verifica la DIBR con el
original y pagina web
de laCGE, dejando  j&
evidencia
documentada.

Impresién de
la Pag. Web

Realiza Acreditacion de
la DJBR, recepcionando
con sello respectivo.

)& DIJBR
acreditado
Registra en la Base de

Datos de Control y
Seguimiento de la DIBR

Y

A

v

Archiva en file
personal y
correlativo de
control de
las DIBR,

O
o

2
&,
510

D

e
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7.4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL CUMPLIMIENTO
DE LA DECLARACION JURADA DE EIENES Y RENTAS.

Nombre del Procedimiento:

Procedimiento para Control y Seguimiento del | Codigo del Procedimiento:
Cumplimiento de las Declaracion Jurada De Bienes Y | P-CAF-DJBR-004
Rentas. l
Establecer una metodologia para el control y seguimiento al cumplimiento
oportuno de las Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas, Antes de la
Objetivo posesiéon del Cargo, Durante el Ejercicio del Cargo (Actualizacion por
Aniversario Natal) y por Conclusién de la Relacion Laboral del personal del
FONABOSQUE.
Resultado Seguimiento al cumplimiento oportuno de las Declaraciones Juradas de
Esperado Bienes y Rentas del personal del FONABOSQUE.
| & e Coordinacién Administrativa Financiera.
| Areas
Involucradas e Direccién General Ejecutiva.
No Actividad / Tarea Producto Plazos Maximos Responsable

Genera el Reporte de la Base

de Datos de Control vy

Seguimiento de la DJBR,
adjuntando justificaciones
de fuerza mayor o de caso
fortuito (si corresponde) y lo
remite al Responsable de

Seguimiento de la DJBR.

Reporte de la Base
de Datos de
Control y
Seguimiento de la

DJBR generado.

Maximo hasta el
ultimo dia habil
del mes
siguiente,
concluido el

trimestre.

Profesional II en

Recursos Humanos

Elabora Informe Trimestral

de Control de Cumplimiento

o Incumplimiento de la
DJBR adjuntando
justificaciones de fuerza

mayor o de caso fortuito (si

corresponde) y remite al
Coordinador Administrativo

Financiero.

Informe Trimestral
de Control de
Cumplimiento o
Incumplimiento de

la DJBR remitido.

Maximo hasta el
ultimo dia habil
del mes
siguiente, de
presentado el

Reporte.

Responsable de
Seguimiento de la

DJBR.
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[
@ ) Informe Trimestral
. Revisa, da VoBo al informe
de Control de )
® trimestral de Control de o Coordinador
5 i o Cumplimiento o P )
umplimiento o ministrativo
® , et e T T Incumplimiento de Bt .
ncumplimiento de la inanciero
¥ ‘p I MAE la DJBR con
remite a la :
® Y VoBo.
® Informe Trimestral
: Aprueba el Informe de Control de
® 4 Trimestral de Control de Cumplimiento o NG
i Cumplimiento o Incumplimiento de
™ Incumplimiento. la DJBR
e & bad
oBq 23 aprobado.
@ o5/ i
® ERS. % Si existe cumplimiento pasa
. 5 |a la etapa 6, caso contrario MAE
@ pasa a la etapa 8.
% Remite Informe Trimestral | Informe Trimestral
o de Control de Cumplimiento de Control de
& 6 |o Incumplimiento de la| Cumplimiento o MAE
o DJBR al Responsable de|Incumplimiento de
® Seguimiento de la DJBR. la DJBR remitido.
@ Informe Trimestral
.&_JW Archiva informe trimestral de Control de
& o o Responsable de
de Control de Cumplimiento | Cumplimiento o
® 7 o o Seguimiento de la
o Incumplimiento de la Incumplimiento de
DJBR.
® DJBR. la DJBR
L archivado.
: Remite Informe Trimestral|Informe Trimestral
® de Control de Cumplimiento de Control de
® p o Incumplimientoc de la| Cumplimiento o v MAE
® DJBR al Abogado | Incumplimiento de
PY Sumariante. la DJBR remitido.
® Procedimiento Sumario Abogado Sumariante
@
o
o
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' Las justificaciones de fuerza mayor o de caso fortuito deberan ser comunicadas por el servidor publico al
FONABOSQUE mediante nota, junto con la certificacién de la DJBR, a efectos que sean tomados en cuenta
en el seguimiento al cumplimiento de la DJBR en la entidad.

El Responsable de Seguimiento de las DJBR de considerar necesario, podra solicitar criterio legal para

determinar aceptable las justificaciones de fuerza mayor o de caso fortuito.
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7.4.1. FLUUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL CUMPLIMIENTO
DE LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS.

Profesional 1l en
Recursos Humanos/
CAF

Responsable de
Seguimiento de la
DJBR/CAF

Coordinador
Administrativo
Financiero/CAF

MAE/FONABOSQUE

Abogado Sumariante

INICIO
g o= e

R
Genera reporte
de la Base de
Datos de Control
y Seguimiento de
la DJBR

Elabora Informe
Trimestral de
Control de

Cumplimiento o
Incumplimiento
de la DJBR

Informe
Trimestral

Revisa, da VoBo al
Informe

trimestral y

remite a la MAE

.| Aprueba Informe

trimestral

cExiste
Cumplimiento?

St

Procedimiento
Sumario
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Caso Fortuito: Obstaculo interno, atribuible al hombre, imprevisto o inevitable, relativo a las
condiciones mismas en que la obligacion debia ser cumplida (conmociones civiles, huelgas,

blogueos, revoluciones, asaltos, robos, etc.).

Certificado de Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas: Documento refrendado por la

Contraloria General del Estado que acredita la presentacion del Formulario de la DJBR.

Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas (DJBR): Es la obligacion de toda servidora y servidor

publico de prestar declaracion sobre los bienes, deudas y rentas que tiene antes, durante y

después del ejercicio del cargo.

/. Formulario Unico de Declaraciéon Jurada de Bienes y Rentas: Documento mediante el cual se
!
proporciona informacién respecto a los bienes, deudas y rentas del servidor publico,

® Fondo Nacional de Desarrollo Forestal
. PROCESO PARA EL CUMPLIMIENTO OPORTUNO DE Cédigo
iy LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS P CAF-DJBR
. Coordinacion Administrativa Financiera s
® o FONRBOSOUE:
® Version -1
. 8. REGISTROS GENERADOS EN LOS PROCEDIMIENTOS.
. B ARCHIVO Tiempo . L
CODIGO REGISTRO FRECUENCIA E— .. | Disposicién
. Responsable Lugar Clasificacion | Retencion
Cada vez que
. exista
. Fotocopia del incorporacién, | Profesional Il Z )
Segun formato . Archivo de o ) Archivo
. w Certificado de la cumplan afios | en Recursos - Cronologica 2 afos
i CGE Gestion Central
. | DJBR. y/o retiros del Humanos
E i personal del
. FONABOSQUE
. | Reporte de la
Responsable
‘ Base de Datos De . ;
Segun . de Archivo de . B Archivo
. Control y Trimestral . N Cronologica 2 afos
| FONABOSQUE Seguimiento Gestion Central
Seguimiento de la
[ ] de la DJBR
DJBR
. Informe trimestral Responsable
. Seguln de Cumplimiento . de Archivo de . Archivo
o Trimestral o » Cronolégica 2 afios
. | FONABOSQUE | o Incumplimiento Seguimiento Gestion Central
. ‘ de las DJBR de la DJBR
9 9. GLOSARIO.

constituyéndose en declaracién jurada.
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Fuerza Mayor: Obstaculo externo, imprevisto o inevitable que origina una fuerza extrana al
hombre que impide el cumplimiento de la obligacion (incendios, inundaciones y otros desastres

naturales).

Personal del FONABOSQUE: Se refiere a todos los Servidores Publicos, Personal Eventual o
Consultores Individuales de Linea que en su relacién contractual implique la administraciéon o
acceso a recursos econémicos publicos en virtud a los principios de transparencia, honestidad y
ética previstos en el articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado y el articulo 4 de la Ley N.°

004 del 31 de marzo de 2010.

Responsable de Seguimiento de la DJBR: Es el servidor publico de la unidad de Recursos
Humanos del nivel superior designado por la Maxima Autoridad Ejecutiva; quién ademas de sus
funciones, sera responsable de supervisar el cumplimiento oportuno de la Declaracion Jurada de

Bienes y Rentas de las servidoras y servidores publicos del FONABOSQUE. Sélo en caso de no

existir la Unidad de Recursos Humanos, se podra designar a cualquier otra servidora o servidor

publico de nivel superior.

10. MODIFICACION.

No Aplica

11. ACTUALIZACIONES.

No aplica

8

12. ANEXOS.

No Aplica.
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