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INTRODUCCION.

La presente Guia del SISPOA-MIfue elaborada por el drea de tecnologias de
informacion y comunicacién- TIC, a razén de la necesidad planteada en la
resolucion administrativa No. 034 de fecha 06 de julio de 2018, en concordancia
con las Normas Bdsicas de los Sistemas de Programacion de Operaciones, el
Reglamento Especifico del Sistemas de Programaciéon de Operaciones, asi como la
normativa relacionada, se encuentra conformada por cuatro partes a saber:

Primera Parte: (Marco General) Que comprende los objetivos, su alcance, el
marco legal, el marco normativo asi como una descripcion de los responsables de
la formulacion del POA,

Segunda Parte: Que contiene la descripcion de como deben proceder a trabajar

en el SISPOA-M1 cuando se precisa realizar la formulacién del POA de la gestion
operativa.
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1. Primera Parte: (MARCO GENERAL)

1.1. OBJETIVO.

Servir como documento de referencia en apoyo al proceso de Formulacion del
Programa de Operaciones Anual (POA) del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

“FONABOSQUE".

1.2. ALCANCE.

.

La presente Guia es de aplicacion obligatoria por todas las dreas ejecutoras del
Fondo Nacional de Desarrollo Forestal “FONABOSQUE”

1.3. MARCO LEGAL.

Constitucion Politica del Estado;

Agenda Patridtica 2025;

Ley 1700 de creacion del FONABOSQUE

.Decreto supremo 2916 de aprobacion del estatuto del FONABOSQUE
Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales;

Normas Bdsicas del Sistema Nacional de Planificacion (SISPLAN) y
Normas Bdsicas del Sistema de Programacion de Operaciones (NB-SPO).

1.4. MARCO NORMATIVO.

Reglamento Especifico del Sistema de Programacion de Operaciones del
FONABOSQUE

El Reglamento Especifico del Sistema de Programacién de Operaciones del
FONABOSQUE

2. Segunda Parte: (FORMULACION DEL POA)

Para proceder a realizar la formulacion del POA los usuarios del FONABOSQUE
deberdn seguir los siguientes pasos:

Paso 1.- Con un navegador de internet ingresar al sitio web:
http://52.34.202.206/sispoa2019/login.php y colocar el nombre de usuario y la
‘contrasena asignada para su drea y luego presionar el boton INGRESO AL
SISTEMA. :
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Paso 2.- Una vez ingresado el usuario y contraseiia el sistema automdticamente le
muestra datos de su marco légico. EI marco légico esa configurado a cuatro

nivelas a saber: Componente, Accion a Corto Plazo, Operacion y Tarea, tal y como
se muestra en el siguiente grdfico.

& rornsosaue

Paso 3.- Como se muestra en el anterior grdfico por cada tarea se tiene dos
botones que son F1 INDICADORES y F2 PRESUPUESTO, donde cada botén abrird
una ventana correspondiente al llenado de las metas de los indicadores de tarea
asi como la ventana para el llenado del presupuesto asignado a la tarea por
partidas y glosas como se muestra en el siguiente grdfico.
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Paso 4.- Segun el anterior grdfico para registrar datos del Formulario 1
INDICADORES, se debe empezar a llenar los datos en la mayoria de los casos

seleccionando y/o escribiendo datos alfanuméricos y numéricos como se muestra
en la siguiente figura:

FONABOSQUE
5 ONABOSOUE

Registrar el

Registrar la Registrar la Registrar los Registrar la
indicador unidad de medida meta del medios de programacion
de la tarea del indicador indicador verificacion

"~ Para el registro, de datos por cada indicador en la parte derecha existe un botén
en forma de ldpiz y seleccionando el boton el sistema habilita todos los campos
para su llenado segun la anterior figura, como se muestra en la siguiente figura:
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Finalmente para grabar los datos introducidos se debe hacer clic en el botén del
tiqueado o si quieren cancelar la grabacion debe hacer clic en el botén x.

El proceso es rep.etiiivo para cada indicador y una vez que haya terminado con
todos los indicadores debe seleccionar en la opcion MARCO LOGICO o elegir el boto
de retroceso de su navegador para volver a la anterior pantalla del sistema, como

se muestra en la siguiente figura:
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Paso 5.- Segiin el grdfico del paso 3, para registrar datos del Formulario 2
PRESUPUESTO, se debe empezar a llenar los datos en la mayoria de los casos
seleccionando y/o escribiendo datos alfanuméricos y numéricos como se muestra

en la siguiente figura:

Para generar nueva Registrar la

Boton para

Elegir la fuente
de
financiamiento

\J : .
Elegir la\ Registrar Registrar el
glosa2 j la glosa 3 costo unitario

Elegir la
partida

Registrar
la unidad

Para el registro de una nueva linea debe seleccionar el bot
muestra una ventana con los campos habilitados
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Debe registrar los datos del presupuesto segin las partidas presupuestarias,
describiendo el gasto en las glosas y especificando la perlorlcrdad del gasto, como
se muestra en la siguiente figura:

Finalmgni‘e para grabar los datos introducidos se debe hacer clic en el botén del
tiqgueado o si quieren cancelar la grabacion debe hacer clic en el botén x.
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El proceso es repetitivo para cada gasto detallado y una vez que haya terminado
debe seleccionar en la opcion MARCO LOGICO o elegir el boton de retroceso de su
navegador para volver a la anterior pantalla del sistema, como se muestra en Ia
siguiente f.'gura

Paso 6.- Una vez terminado de llenar los datos se debe imprimir los formularios 1
(indicadores) y 2 (presupuesto) para que los encargados de las dreas de
planificacién (revisa formulario 1) y financiera (revisa formulario 2) revisen y
aprueben ffrmando en eI documento conjuntamente el elaborador y el jefe del
drea.
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Para la impresion de los formularios debe. ir al menid FORMULACION POA 2019 y
elegir la opcion REPORTE FORM.1 (INDICADORES) para imprimir el formulario 1
y/o elegir la opcion REPORTE FORM.2 (PRESUPUESTO) para imprimir el formulario
2, posteriormente hacer clic en el icono de impresora y finalmente imprimir puede
ser digitando simultdneamente CONTROL+P para la vista previa donde puede
configurar si desea en formato horizontal o vertical como se muestra en la
siguiente figura: '
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