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CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. OBJETIVO DEL REGLAMENTO

El Reglamento Especificc del Sistema de Contabilidad Integrada del Fondo
Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE es un instrumento que, en el
marco de las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada, eslablece
procedimientos. responsables y acciones necesarias para su aplicacion.

Articulo 2 MARCO LEGAL Y DISPOSICIONES INTERNAS
En ese marco, los objetivos especificos son:

a. Proporcionar una base conceptual fundamentada en Normas y Principios
Contables de reconocida validez técnica-legal, para establecer la uniformidad
necesaria y transparencia en la administracién de los recursos publicos.

b. Establecer los lineamientos correspondientes a fin de contribuir a elaborar y
obtener informacion Gtil, oportuna, confiable y razonable en los informes y
estados financieros basicos y complementarios.

c. Optimizar los mecanismos de administracién, de aplicacion y uso de los

recursos publicos, en procura de lograr los objetivos previstos.

El presente Reglamento estd subordinado a las siguientes normas legales y
técnicas:

- La Constitucion Politica del Estado Plurinacional.
- Ley de Administracion y Control Gubernamental (LEY 1178 SAFCO).

- Normas Bésicas del Sistema de Contabilidad Integrada aprobadas mediante |3
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Resolucion Suprema N° 222957 de 4 de marzo de 2005, Resolucion
Suprema N° 227121 de 31 de enero de 2007, de modificacion parcial de las
nuevas Normas Basicas del SCI.

- RS No 225558 del 1 de diciembre de 2005 que aprueba las Normas Basicas
de Presupuesto.

- RS No 218056 “Normas Basicas del Sistema de Tesoreria del Estado” de 30
de julic de 1897.

- Interpretaciones de las normas basicas y principios, emitidos por la Direccion
General de Normas de Gestion Pablica.

- Manuales, instructivos y guias, elaboradas por la Direccion General de
Normas de Gestion Pdblica

- Normas de Contabilidad emitidas por el Consejo Técnico Nacional de
Auditoria y Contabilidad del Colegic de Auditores de Bolivia.

- Manual de Contabilidad Integrada, instructivos y guias de contabilidad
elaboradas por la Direccion General de Normas de Gestién Pulblica, unidad
dependiente del Viceministerio de Presupuestos v Contabilidad Fiscal del
Ministeno de Economia y Finanzas Publicas.

Articulo 3.ALCANCE

Las disposiciones del presente reglamento se aplicaran de manera obligatoria en lo
que comresponda a todos los servidores pablicos que cumplen funciones en el Fondo
Nacional de Desarrollo Farestal - FONABOSQUE. SR
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Articulo 4. APROBACION DEL REGLAMENTO

Una vez Compatibilizado por el Organo Rector, el presente Reglamento sera
aprobado por el Director General Ejecutivo mediante Resolucion Administrativa,
misma que sera remitida a la Direccion General de Normas de Gestion Publica para
su registro. '

Articulo 5. DIFUSION

El Contador es responsable por la difusidon del presente Reglamento en el
FONABOSQUE.

Articulo 6. REVISION Y ACTUALIZACION

El presente Reglamento sera sujeto de revision, analisis y actualizacion, cada vez
gue se requiera en base a la experiencia adquirida, tal como lo establecen las
Normas Basicas de Sistema de Contabilidad Integrada v cuando el Organo Rector
del Sistema realice modificaciones en las Normas Basicas y ofras disposiciones
técniceos legales. La Coordinacion Administrativa Financiera serd responsable de la
referida actualizacion. Una vez modificade sera aprobado mediante Resolucion
expresa previa compatibilizacién del Organo Rector.

Articulo 7. INCUMPLIMIENTO AL REGLAMENTO

El incumplimiento al presente Reglamento, las Normas Basicas del Sistema de
Contabilidad Integrada (SCI) y otras disposiciones relacionadas con el sistema,
motivara sanciones establecidas en el Regimen de Responsabilidad por la Funcion
Publica contemplada en la Ley 1178 y Decreto Supremo N° 23318-A "Reglamento
de la Responsabilidad por la Funcion Pdblica”, Decreto Supremo N° 26237 de 29
de Junio de 2001 de Modificaciones al Reglamento de la Responsabilidad por la
Funcion Publica y otras disposiciones reglamentarias y complementarias.
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Articulo8.  PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradiccicnes y/o diferencias en la
interpretacion del presente Reglamento Especifico, éstas seran solucionadas en
los alcances y previsiones de la Ley 1178, las Normas Basicas del Sistema de
Contabilidad Integrada y otras disposiciones técnico — legales vigentes emitidas
por el Organo Rector

Articulo 9. DE LA UNIVERSALIDAD DE LOS REGISTROS

El sistema de Contabllidad Integrada que utiliza el Fonde Nacional de Desarrollo
Forestal — FONABOSQUE registrara todas las transacciones de indole
presupuestaria, financiera y paftrimonial, de acuerdo a como se originaron,
considerando sus antecedentes de ejecucion y el presupuesto aprobado con su
respectiva fuente de financiamiento.

La omisiéon de registro de operaciones, establecera responsabilidad a
determinarse de acuerdo a disposiciones legales existentes.

Articulo 10.  PRINCIPIOS DE LA CONTABILIDAD INTEGRADA

Los Principios de la Contabilidad Integrada (PCl) se constituyen en la base tedrica
sobre la cual se fundamenta el procesc contable del Sistema de Contabilidad
Integrada, cuyo propésito es uniformar los distintos criterios de valuacion,
contabilizacion, exposicion, informacién y consolidacion, de los hechos economico-

financieros gue se registran en la contabilidad el Fondo Nacional de Desarrollo o |\
Forestal - FONABOSQUE. A

El Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE en su proceso contable
se regira por los principios estipulados en el articulo 51 de las NB-SCI. £ SN
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CAPITULO Il
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 11. COMPONENTES DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA

. El Sistema de Contabilidad Integrada estd compuesta por los siguientes
subsistemas, los que hacen un solo Sistema Integrado:

a) Subsistema de Registro Presupuestario: Captura las transaccicnes
con Incidencia econdmica- financiera, integrados con los modulos
patrimoniales y de tesoreria, en los distintos momentos de registro
contable del proceso administrativo presupuestario, con el objetive de
proveer informacion que

- Muestre la ejecucion presupuestaria de recursos y gastos.

- Permita mostrar informacidén de |a ejecucion presupuestaria de recursos y
gastos para controlar el logro de objetivos.

- Permita al organo rector del Sistema de Presupuesto, evaluar la gestion
presupuestaria de cada entidad, agregaria y consolidaria con la del resto
del Sector Piblico.

- Posibilite el control del cumplimiento legal del Presupuesto, de los
resultados sobre la gestién de los recursos plblicos y su programacion de
operaciones.

b) Subsistema de Registro Patrimonial: Contabiliza las transacciones,
gue afectan los activos, pasivos, patrimonio y resultados econémices del
Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, integradas con
los modulos de Presupuesto y Tesaoreria, a través de asientos de partida
doble, producto de la conversion de partidas y rubros presupuestarios a
cuentas contables por medioc de matrices de conversion y de olros

ilie dlrmranta-tiras % R Fan -1 sntre S,
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registios solamente patrimoniales, con los objetivos de proveer
informacion sobre:

- La posicion financiera.

- El resultado de sus cperaciones.

- Los cambios en su posicion financiera.
- Los ce_:mbias en su patrimonio neto.

c¢) Subsistema de Registro de Tesoreria: registra las Iransacciones de
efectivo o equivalentes, a través de caja o cuentas bancarias, integradas
con los subsistemas de registro patrimonial y presupuestario, producto de
la programacion y ejecucion financiera presupuesto de caja expresados
en flujos de efectivo o equivalente, con los objetivos de:

- Programar y administrar los flujos de fondos.
- Producir informacicn sobre las operaciones efectivas de caja.

- Permitir el analisis, control y evaluacién de la adecuada asignacién y
utilizacién de fondos.

Articulo 12. INTERRELACION CON OTROS SISTEMAS
a) Sistema de Presupuesto y Tesoreria

El Sistema de Contabilidad Integrada tiene relacién directa e integral con los
Sisternas de Presupuesto y Tesoreria, debido a que las operaciones de naturaleza
financiera se ejecutan y se registran en el Sistema de Contabilidad Intagrada y
constituyen un dnico sistema de informacian.

sapns 9 ge 37 s I 551, l'_ ) .r. :
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b) Programacién de Operaciones

El Sistema de Contabilidad Integrada tiene una relacién indirecta con el Sistema de
Programacion de Operaciones, porque procesa Informacion econémica financiera
de las actividades de funcionamiento, reinversién e inversion para e! logro de
objetivos de gestion resultantes de |a ejecucion del Plan Operativo Anual producto
del Sistema de Programacion de Operaciones.

c) Sistema de Administracion de Personal

El Sistema de Administracién de Personal proporciona informacion sobre acciones
de personal que tienen efecto economico - financiero para su correspondiente
regisiro; a su vez el Sistema de Contabilidad Integrada suministra informacién sobre
costos de los recursos humanos y la gestion presupuestaria.

d) Sistema de Administracion de Bienes v Serviclos

El Sistema de Administracion de Bienes y Servicios informa acerca de las
actividades de contratacion, manejo y disposicion de los bienes y/o servicios con
efecto economico -financiero; el Sistema de Contabilidad Integrada brinda
infarmaclion presupuestaria, patrimonial y la disponibilidad de recursos, vinculados
a dichas actividades.

e) Sistema Nacional de Inversién Publica

|
Define, a lravés del presupuesto, los proyectos de inversion y Preinversion para su i
registro en el Sistema de Contabilidad Integrada; este dGltimo proporciona
informacién acerca del avance financlero de dichos proyectos /—a

oy
f) Sistema Nacional de Planificacién \ k

El Sistema de Contabilidad Integrada proporciona informacion econdmica - . s,
financiera al Sistema Nacional de Flanificacion sobre los planes y programas

Cd= A naante Gral ', =57, P -,_- :.-,1“. Calis
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establecidos en inversion plblica, presupuesto y programacién de operaciones.
g) Sisterna de Control Gubernamental

La supervigilancia normativa la realiza la Contraloria General del Estado hacia el
drgano rector.

El Sistema de Conlabilidad Integrada del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal -
FONABOSQUE pemmite y facilita el control externo posterior proporcionando
informacion economica - financiera, recibiendo a su vez recomendaciones para
mejorar la calidad de la informacién presentada.

Articulo 13.  NIVELES DE ORGANIZACION Y RESPONSABILIDAD

El presente articulo, sin ser limitativo, sefiala las funciones y atribuciones de los
distintos niveles de organizacién de la Entidad, respecto al funcionamiento del
Sistema de Contabilidad Integrada.

En el Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE se establecen los
siguientes niveles y responsabilidades:

a) Nivel Ejecutivo.

Ejercido por el Director General Ejecutivo, que sin ser limitativo tiene las
slguientes responsabilidades:

» Desarrollar, implantar, y Operativizar el Sistema de Contabilidad
Integrada, en el Fondo Nacional de Desarrollo Forestal -
FONABOSQUE.

7 Remitir oportunamente la informacion de ejecucion presupuestaria de
recursos y gastos, en forma mensual, y los Estados Financieros
conjuntamente con el Informe de Confiabllidad de Auditoria Interna, al

..rn.|_ (=T
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conciliacion, y a la Direccion General de Contabllidad Fiscal del
Ministerio de Economia y Finanzas Plblicas, Asimismo, poner en
conocimiento de Control Social.

b) Nivel Operativo

Constituido por la Coordinacién Administrativa Financiera, que tiene la siguiente
estructura organizacional y definicion de responsabilidades:

1. El Coordinador Administrativo Financiero es responsable de:

1.1.  Cumplir y hacer cumplir las nommas legales y técnicas en los procesos
que tienen efecto econémico y financiero para su registro en el
Sistema.

1.2, Evaluar los Estados Financieros y establecer correctivos cuando
corresponda.

1.3. Autorizar el acceso a la informacion contable y documentacion de
respaldo.

14, Conservar, de acuerdo a disposiciones legales en vigencia, los
estados financieros basicos y complementarios, los comprobantes de
contabilidad y la documentacion de respaldo, sean estos registros
manuales o producto de procesos electronicos.

2. El Encargado Financiero es responsable de:

2.1. Supervisar el procesamiento contable de |las operaciones economicas
y financleras, basandose en los antecedentes y documentos

necesarios y suficientes, considerando los criterios de legalidad,
pertinencia y oportunidad.

pagina 12 de37 it i
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2.2.

2.3,

24

2.5.

Revisar los Eslados Financieros, Presupuestarios y de Tesoreria y

establecer correctivos si cormesponde.

Proporcionar al Coordinador Administrativo Financiero la informacién

detallada sobre ingreso y salida de efectivo.

Supervisar y aprobar las conciliaciones bancarias de las libretas y

cuentas de la Entidad.

Aprobar las certificaciones presupuestarias.

3. La Contadora es responsable de:

3.1.

32

3.3,

34,

35

El adecuado archivo, custodia y salvaguarda de los comprobantes
contables y sus documentos de respalde, y de disponer las
medidas administrativas para su preservacion y conservacion,
conforme a la normativa legal vigente.

Revisar la documentacion sustentaria y dada su conformidad,
realizar la apropiacion de cuentas presupuestarias, patrimoniales y
financieras.

Emitir informacion confiable v oportuna para el analisis de los
demas niveles y actores sociales de la Entidad.

Archivar, de forma correlativa y cronolégica, los
comprobantes de contabilidad originales, adjuntando todo el
respalde documentado debidamente foliado como Archive "A" y las
copias de comprobantes, conformarén el Libro Diario de Consulta
como Archivo “B".

Resguardar todos los Estados Basicos y
Complementarios, emitidos y firmados por los
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responsables, a partir del cierre de gestidn.

36. Realizar de forma periodica arqueos de caja, asi como conirol de
inventario de bienes de consumo y activos fijos, aplicando las
normas establecidas para su control y registro.

E! Archivo de documentos es propiedad del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal
- FONABOSQUE y por ningdn motive los servidores o ex-servidores podran
modificar, alterar o sustraer total o parcialmente los documentos que los conforman

4. El Profesional Il en Presupuestos y Tesoreria es responsable de;

4.1. Proporcionar al Coordinador Administrative Financiero la informacion
detallada sobre ingreso y salida de efectivo,

4.2, Entregar cheques a los beneficiarios en caso de pagos o recibir

efectivo en caso de ingresos.

4.3 Verificar que los comprobantes de pago y recibos de caja consignen
conceplo, firmas e informacién necesaria tanto de quien entrega
como de quien recibe para registro y control correspondiente.

44 Conciliar mensualmente o cuando se requiera los extraclos bancarios
con las libretas bancarias y con los registros auxiliares de bancos
emilidos por el Sistema.

4.5. Controlar la Ejecucion de Recursos y Gastos.

48. Proporcionar el Presupuesto aprobado y las modificaciones al mismo
para su incorporacion al Sistema.

4.7. Emitir la certificacién presupuestaria de gastos, verificando el saldo
disponible en las partidas y fuentes correspondientes.
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c) Nivel Fiscalizador.

Ejercido por el Ministerio de Medio Ambiente y Agua - MMAYA, gue sin ser limitativo

tiene |la faculiad de:

-

» Solictar al Director General Ejecutive informacion contable financiera de

forma anual o cuando considere periinente, la misma gue sera objelo de

revision y opinién respectiva.

# Analzar y fiscalizar los Estados Financieros Basicos, la Ejecucién

Presupuestaria y la memoria correspondiente a cada gestion fiscal,

presentados por el Director General Ejecutivo.
Articulo 14. RESPONSABILIDAD Y FIRMA DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

Los Estados Financieros Basicos y Complementarios del Fondo Nacional de
Desarrolio Forestal — FONABOSQUE deben estar fimados, identificados
nombres y cargos, por el Director General Ejecutivo, el Coordinador Administrativo

Financiero, Encargado Financiero y el Contador conforme al articulo 46 de las NB-
scl. '

El Coordinador Administrativo Financiero, administrador de! SCI, debe contar con
titulo profesional en el area econémica financiera, otorgado por una universidad

piena, reqistré en el colegio profesional respectivo y experiencia en administracion
financiera publica.

El Encargado Financiero debe contar con titulo profesional en el area econdmica
financiera y registro en el colegio profesional respectiva.

El Contador debe tener formacién profesional y registro en el colegio profesional
respectivo, para el ejercicio de las funciones contables.

El Coordinador Administrativo Financiero debera contratar profesionales iddneos
para ejercer la funcién contable, de acuerdo a las disposiciones legales
pertinentes,
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CAPITULO IlI
ASPECTOS TECNICOS

Articulo 15. METODOLOGIA DE REGISTRO

El Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, entidad
descentralizada bajo la tuicion del Ministerio de medio Ambiente y Agua en el marco
de las Normas Bésicas del Sistema de Contabilidad Integrada, tiene como
instrumento para el registro de sus operaciones el Sistemma de Gestién Publica
(SIGEP). Sin embargo cuenta con un sistema de Planificacion, Seguimiento y
Evaluacion de Proyectos elaborado en base al marco légico que integra ademas la
Contabilidad, Tesoreria, Presupuestos, Activos Fijos, Almacenes e Inventarios de
manera tal de contar informacién complementaria Util para la toma de decisiones.

La Coordinacion Administrativa Financiera del Fondo Nacional de Desarrollo
Forestal -FONABOSQUE, a través del Contador y en cumplimiento con Principios
de Contabilidad Integrada y de Normas Generales de Contabilidad, inicia sus
operaciones con el registro asientos de apertura de la gestion y de forma
cronologica con registros presupuestarios, patrimoniales y economicos para
concluir con la produccion de Estados Financieros al cierre del ejercicio.

Aprobado el presupuesto anual, registrados los asientos de apertura de ejercicio y
efectuada la programacion de la ejecucidn; el registro de la ejecucion del
presupuesto se realiza por etapas 0 momentos de registro.

El registro contable-presupuestario se realiza con la informacion de todas de
acciones que se generan en el Fondo Nacional de Desarrollo Forestal -
FONABOSQUE, que tengan incidencia economico-financiera en su situacién
patrimonial
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En este contexto, las transacciones susceptibles de registro son las que generan un
recurso o las que motivan una aplicacion de los recursos disponibles. Cada una de
las etapas o momentos del registro de la ejecucion presupuestaria, pru.duce un
efecto en las cuentas de la contabilidad, con el objetivo de elaborar en forma
simultanea, estados presupuestarios, econdmicos-financieros y patrimoniales.

Articulo 16. PROCESO DE REGISTRO

El Sistema de Contabilidad Integrada del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal —
FONABOSQUE cumple los requisitos detallados en las Normas Bésicas del Sistema
de Contabilidad Integrada los cuales son: Registro Universal, Registro Unico,
Concepto ampliado de Recursos y Gastos, Clasificadores y Relacionadores y Uso
de Momentos de registro Contable.

a) Registro Universal: Todas las transacciones con efecto presupuestario,
financiero y patrimonial se registran en el Sistema de Contabilidad Integrada
en forma separada, combinada e integral. Este requisito se basa en el
“principio de registro”.

b) Registro Unico: Cada transaccién debe ser incorporada en el Sistema de
Contabilidad Integrada una sola vez, afectando, segun su naturaleza, los
distintos subsistemas y evitando la duplicidad de registro.

c) Disefio de un Sistema Integrade de Cuentas: Los clasificadores
presupuestarios, de cuentas patrimoniales, de tesoreria y econdémicos
gstaran debidamente integrados. Estos instrumentos son denominados:
Clasificadares del Sistema Integrado de Informacién Financiera; los cuales
se encuentran incorporados en el Sistema Integrado de Contabilidad,
obteniendo de esta manera un registro integral de las transacciones del
Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE.
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d) Seleccion de Momentos Contables de Registro: Estos momentos de registro

permiten interrelacionar |os subsistemas de registro presupuestario,
patrimonial y de tesoraria.

e) Concepto Ampliado de Recursos y Gastos: El Sistema de Contabilidad
Integrada considera "Recurso” a toda transaccion que signifique la utilizacién
de un medio de financiamiento (Fuente de Fondos). Considera “Gasto” a
toda transaccion que implique una aplicacién financiera (Uso de Fondos),
independientemente de si los mismos tienen o no incidencia en el efectivo.

Uso de Fondos

- Gasto Corriente

- Incremento de Activo

- Disminucion de Pasivo

- Disminucion de Patrimonio
- Uso de Fondos

Fuente de Fondos

- Ingreso Corriente

- Disminucion de Activo

- Incremento de Pasivo

- Incremento de Patrimonio
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l. Entradas

Las entradas para el Sistema de Contabilidad Integrada son las operaciones
econdmico-financieras que se producen en el Fondo Nacional de Desarrollo
Forestal — FONABOSQUE. EIl registro de estas transacciones sera realizado a
través del Sistema de Gestion Publica (SIGEP), mediante comprobante Contable
tinico, integrando las operaciones registradas, pudiendo utilizar otro sistema a fin de
llevar un mejor control interno.

El proceso de la Contabilidad Integrada se inicia con el registro del presupuesto
aprobado para el ejercicio fiscal y el asiento contable de apertura.

Los comprobantes contables seran registrados cuando se cuente con una adecuada
y pertinente documentacion de respaldo, debidamente autorizada por las instancias
correspondientes,

Sin ser limitativa, la informacion de respaide a que se refiere el anterior parrafo sera
la siguente:

a. Para el registro de ingresos:

- Presupuestc de Recursos aprobadc para la gestion o su reformulado
correspondiente.

- Papeletas de Depésitos Bancarios

- Extracto_s bancarios

- Convenios de Donacién
- Contratos de Crédito

- Otros.
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b. Para el registro de gastos:

Presupuesto de Gastos aprobado de la respectiva gestion o su reformulacion
Requerimiento

Cotizaciones de Bienes o Servicios

Cuadro Comparativo (cuando corresponda)

Contratos

Planilla de Sueldos

Ingresos a Almacenes, Actas de Conformidad de Bienes o Servicios
Facturas y/o Recibos por los valur&s de Bi_enes o Servicios

Nota de adjudicacion de bienes y/o servicios

Informes y Detalie de Gaslos
Otros.
Procesamiento

El procesamiento de la informacién contable, sera realizada en forma
automatica y/o manual por el SIGEP e inlegra los tres subsistemas
Presupuestario, Palrimonial y de Tesoreria, incorporando, agregando y
clasificando las transacciones que tengan ¢ no efecto monetario segin su
naturaleza. Asimismo, se podra utilizar otro sistema, momento en el cual se
deberan efectuar conciliaciones entre ambos sistemas al menos a vez al mes
a fin de contar con informacion Unica y real.

Calie Siterpide Dras Wio BET F | wlitig C e
2 ooy Flores b Sodus o, JoMe e P
pagia 20 e 37 Tet S51-30 100834 - 3L 257T;

e, [591-29-2 128772
5 I;|lL.1|s.':.|',|-,,.'.- ¥




DMMAYA

Minbiberin de Aol Amblente § Agaa
ESTADD PLURIVATJONAL DE 30LMVLA

. Salidas

Las salidas del Sistema son |os Estados Financieros Basicos y Cémplementarius
que con las firmas autorizadas tienen efecto administrativo y legal, mismos que
permiten evaluar, fiscalizar y controlar la gestion del Fondo Nacional de Desarrollo
Forestal - FONABOSQUE.

Articulo 17. INSTRUMENTOS DEL SUBSISTEMA DE REGISTRO
PRESUPUESTARIO

Los instrumentos gue utiliza este subsistema son dos: Momentos de Registro
Contable y Clasificadores Prasupuestarios.

R Momentos de Registro Contable

Los momentos contables son instancias administrativas que reflejan e identifican la
etapa en que se encuenira cada una de las transacciones ya sean de Recurso o de
Gasto del Fondo Nacicnal de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE.

« | os momentos contables definidos para el reqistro de los recursos son:

a) Estimacién Presupuestaria; El Presupuesto iniclal de recursos determina
los recursos para financiar el presupuesto anual de gastos, producto de la
programacion de operaciones.

Determina los recursos que van a financlar el presupuesto de gastos
Derivado de la programacion anual de operaciones cuyo importe es
aprobado por la Ley de Presupuesto General del Estado. Dicha ley constituye
el respaldo para el registro inicial &n los auxiliares de control de la ejecucion
presupuestaria de recursos.

b) Devengado de Recursos: Este momento permite la integracion de los

Subsisterma presupuestario y patrimonial del presupuesto de recursos.
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¢)

Generalmente, el devengado de recursos se registra simultaneamente el
percibido debido a la naluraleza de la administracion publica, donde lps
Recursos se registran cuando sfectivamente se los percibe, excepto casos
en los que exisla suficiente certidumbre amparada en un documento valido
que respalde y justifique su devengamiento.

Percibido: Momento en el que se produce el ingreso de fondos en cuentas
bancarias. Se produce al registrar transacciones de Ingreso con movimiento
de efectivo u otros medios de pago equivalentes de reconocida validez legal,
proveniente de las distintas fuentes de financiamiento.

El registro contable de este momento se realiza sobre la base de los
documentos que soportan el ingreso a tesoreria como ingreso de caja,
recibos de ingreso o liquidacién del banco que acredite los cobros realizados.

En el momento de percibido, la contabilidad registra el aslenta de partida
doble que corresponda, previa identificacion de la existencia del devengado
de recurso.

* Momentos contables definidos para el registro de los Gastos son:

a) Apropiacion o Asignacion Presupuestaria: E! Presupueste Inicial

b)

determina los gastos a realizar para el cumplimiento de los objetivos definidos
en el Programa de Operaciones.

Determina los gastos necesarios para el cumplimiento de objetivos y melas
definidas en la programacién anual de operaciones, cuyo importe es
aprobado por la Asamblea Legislativa Plurinacional a través el Presupuesto
General del Estado.

Compromiso. Es un Acto de administracion interna cuyo objetivo de registro
es reservar un determinado crédito presupuestario para atender los gastos
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originados por un hecho juridico, comercial o administrativo. No se puede
adquirr compromisos para los cuales no exislen saldos de apropiacion-
disponibles.

El registro de los compromiscs en la contabilidad es de caracter obligatorio,
confirma la afectacion preventiva de un crédito presupuestario aprobado,
disminuyendo la cuota del compromiso establecida para un periodo
determinado, como una medida de control administrative y financiero. No
afecta a la contabilidad general, porque no modifica la composicion
patrimonial.

El objetivo basico del registro de del registro compromisos es que el
Subsistema de Registro Presupuestario brinde informacién de los importes
Autorizados para gastar y de los saldos que no han side utilizados por el
Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABQSQUE.

¢) Devengado de Gastos: Se proda:n:e cuando se crea una obligacion juridica
de pago del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal = FONABOSQUE con
terceros por la adquisicion de bienes y/o recepcién de servicios, vencimiento
de obligaciones por deuda contraida o por fallos judiciales, la misma que
puede producirse;

¥" Por la recepcion conforme de los bienes servicios adquiridos por la
entidad.

v Al vencimiento de la fecha de pago de una obligacién o

v Cuando por acto de una autoridad competente, se efectia una
donacion o transferencia a terceros.
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Este momento permite la integracién de los subsistemas presupuestario, financiero
y patrimonial e implica la ejecucion de! presupuesto de gastos y el establecimiento
de una obligacion de pago.

El registro de| devengado de |os gastos se realizara sobre la base del documento
gue respalde el perfeccionamiento juridico y economico de la operacidn, nota de
adjudicacion y/o contrato, nota de ingreso a almacenes, acta de conformidad de la
unidad solicitante. ’

No todo devengamiento de gastos genera una contraprestacion de bienes y/o
servicios, por ejemplo, donaciones o transferencias.

La conversion de parlidas por objetos del gasto a cuentas de la contabilidad se inicia
en este momento, ya que el registro del devengado produce automaticamente el
asiento de partida doble en la contabilidad patrimonial.

d) Pagado: Representa la cancelacion de obligaciones, mediante la emision de:
ordenes de transferencia electronicas, cheques, titulo y valores efectivo u
otros medios de pago equivalentes de reconocida validez legal, en favor de
terceros.

El registro del momento del pagado en el presupuesto, genera un asiento de

partida doble en la contabilidad patrimonial.
1. Clasificadores Presupuestarios.

Constituyen planes de cuentas del subsistema de registro presupuestario, el
clasificador Institucional, de Recursos por Rubros, de Partidas por Objeto del Gasto,
Finalidad y Funcién, Fuente de Financiamiento, Organismos Financiadores,
Geografico de Seclores Econdmicos establecen la relacion presupuestaria,
patrimanial de Tesoreria y economica para el registro y control de gastos y recursos
del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE.
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Los clasificadores presupuestarios seran de uso obligatorio en el Fonde Nacional
de Desarrollo Forestal —= FONABOSQUE, los mismos que se emitiran y aprobaran
anualmente por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y seran incorporados
y actualizados en el Sistema Integrado de Contabilidad.

Los clasificadores presupuestarios constituyen los planes de cuentas del
subsistema de registro presupuestario que permiten el registro en detalle, para
satisfacer el control evaluacion de la ejecucion presupuestaria, en cumplimiento al
requisito del Sistema Contabilidad Integrada: “Disefio de un Sistema Integrado de

Cuentas™.

Los clasificadores de recursos por rubros y por objeto del gaslo, se consideran
basicos o analiticos y |08 verdaderos planes de cuenta de este subsistema, pues es
a partir de estos que se establece la relacién presupuestarla, patrimonial, tesoreria
y econdmica para el control de los gastos y los recursos en el Fondo Nacional de
Desarrollo Forestal FONABOSQUE.

Articulo 18. APLICACION DE LOS SISTEMAS DE REGISTRO

El Fondo Nacional de Desarrcllo Forestal — FONABOSQUE, buscande la
optimizacion de registros y reportes financieros y dando cumplimiente al articulo 4
de la Ley N 211 de 23 de diciembre de 2011 vigente por Disposicién Final Segunda
de la Ley N° 769 de 17 de diciembre de 2015, prevé en el parrafo |. que es un
sisterna oficial de la Gestién Fiscal del Estado Plurinacional, " el Sistema de Gestion
Publica sobre Plataforma Web, se utilizara ef Sisterna de Gestion Publica (SIGEF)
para el registro, procesamiento y generacidn de informacidn que cumpla con los
reguisitos técnicos y metodoldgicos determinados por ef Ministerio de Economia y
finanzas Publicas” No obstante, podra utilizar también otro Sistema de Contabilidad
de manera simultanea a fin de tener un control interno éptimo.
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Las transacciones serdn registradas cuando se cumplan los siguientes requisitos:
propuestc  aprobado, autorizacion del funcionario competente para realizar la
transaccion, credito presupuesto suficiente en el caso de gasto y documentacian
sustentaria legal valida.
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CAPITULO IV
REGISTRO Y PREPARACION DE LA INFORMACION

Articulo 19. CATALOGO DE CUENTAS

El catalogo o plan de cuentas basico, que se aplicara en el Fondo Nacional de
Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, corresponde al Cataloge de Cuentas Unico
de la Contabilidad Integrada de aplicacion obligatoria para todo el Sector Plblico
aprobado por el Organo Rector y que se encuentra estructurado en diferentes
niveles de desagregacidn siguiendo un método de codificacidon numeérico decimal.

Articulo 20. MANUAL DE CONTABILIDAD INTEGRADA

El Manual de Contabilidad Integrada emitido por el Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas es de aplicacién obligatoria para el Sector Publico.

El Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONAEOSQUE, en el Subsistema de
Registro Patrimonial, hard uso del Plan de Cuentas Unico de la Contabilidad
Integrada para el sector Publico definido por el Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas para el Sistema Integrade de Gestion Publica SIGEP, el cual esta
estructurado en:

Titulo, por el cual se entendera cada una de las partes principales en el que
se divide el Catalogo o Plan de Cuantas, ejemplo: Activo.

Capitulo, presentard la desagregacion de los titulos, segin la naturaleza
de los conceplos, ejemplo; Activo Cormiente.

Grupo, correspondera a la desagregacion de los capitulos del catalogo o plan
de cuentas, por conceptos genéricos, ejemplo; Activo Disponible, Active
Exigible.

Cuenta, correspondera a la desagregacion de los rubros por conceptos

especificos, por ejemplo; Caja, Bancos, Inversiones Temporales, Cuentas
a Cobrar a Corto Plazo, etc.
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Subcuenta, desagregacién de guinto nivel por ejemplo: Fondos en la CUT,
Depdsitos a plazo fijo, etc. 3 !

Auxiliares, de conformidad a las necesidades de informacién y control
institucional, las cuentas de imputacion o transaccionales se relacionan con
la informacion contenida en las diferentes tablas del sistema.

Cuentas de Cierre. Permite el cierre de las cuentas de recursos o gastos
comrientes del ejercicio, reflejande el resultado positivo o negativo a ser
mostrado en la cuenta de Resultado del Ejercicio.

Cuentas de Orden - Ulilizadas para registrar operaciones que sin constituir
activos, ni pasivos, reflejan hechocs de interés de la administracion,
necesarios para dar aconocer su posible efecto y repercusién en
la estructura patrimonial del FONABOSQUE.

La Coordinacion Administrativa Financiera, debera mantener actualizado el manual
de cuentas emitido por el Organo Rector.

Articulo 21. LIBROS CONTABLES Y REGISTROS AUXILIARES

l. Los libros contables y registros auxiliares forman parte del Sistema
Contabilidad Integrada, se habifitan de acuerdo a normas (écnicas y legales,
disposiciones de la Direccion General de Normas de Gestion Publica, al
procesamiento especifico y a las necesidades especificas de informacion y
control.

Los libros contables que el Fondo Nacional de Desarrollo Forestal FONABOSQUE
debe generar por medio del Sistema Integrado de Contabllidad son:

e
- Diario: emitido por el SIGEP estructurado en base al archivo correlativo de F i ¥
comprobantes. %
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- Mayor: emitide como reperte por el SIGEP y si es necesario por ofro sistema de
Contabilidad o similar,

- Mayores auxiliares emitido come reporte por el SIGEP y si es necesario por otro

sistema de Contabilidad o similar.

- Libro de Bancos emitido como reparte por el SIGEP

- Libretas bancarias emitidas como reporte por el SIGEP

1. Entre otros, los registros auxiliares que deben llevarse en el Fondo Nacional
de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE generados por medio del Sistema
Integrado de Contabilidad saon:

- Ejecucion del Presupuesto de Recursos y Gastos.
- Activos Fijos.

- Existencias de Almacenes.

- Fondos en Avance.

- Cuentas Bancarias.

- Deudores y Acreedores.

- Fondo Rotativo

- Caja Chica

Articulo 22. ASIENTOS TIPO

Las transacciones en el Sistema de Contabilidad Integrada seran registradas

mediante asientos contables, cuando se cumplan los siguientes requisitos:
presupuesto aprobado, autorizacion del funcionario competente para realizar la
transaccion, crédito presupuestario suficiente y documentacion sustentadora legal
y valida.

En el Sistema de Contabilidad Integrada las transacciones tienen naturaleza y
efecto presupuestario, patrimenial y de tesoreria, en forma separada, combinada o

integral, de acuerdo al momento cronclégice en gue se efectden.

Pagina 29437 T ’r-l g 7




QMMAyA

Shtea d Yl s e
EATADS FLURDNACENAL BT BOLRTA
A continuacion se detallan y ejemplifican las transacciones que el Fondo Nacional
de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE realiza:

a) Transacciones Presupuestarias: Son todas aquellas que tlenen efecto solo
en el modulo presupuestario, como: la apropiacion y estimacion, las
modificaciones y el registro del compromiso presupuestario provisional y
definitivo.

b) Transacciones Patrimoniales y de Tesoreria: Movimientos que afectan
| ambos modulos, son ingresos o salidas de dinero previos o posleriores al
devengamiento de las partidas y/o rubros presupuestarios. Por ejemplo, es
previo la entrega de fondos con cargo a cuenta documentada y es posterior
cuando se hace efectivo el ingresec por devengamiento efectuado con
anterioridad. Incluye movimientos extra presupuestarios.

c) Transacciones Presupuestarias - Patrimoniales y de Tesoreria: Afectan a los
tres subsistemas. Por ejemplo: la adquisicion de bienes, serviclos vy
las transferencias recibidas y otorgadas con flujo de efectivo.

d) Transacciones Presupuestarias — Patrimoniales: Registros en el Sistema de
Contabilidad Integrada que tienen efecto en los dos médulos por &l
devengamiento de las partidas y/o rubros presupuestarios y sus respectivas
cuentas patnmoniales. Ejemplo: devengamiento de las deudas con
proveedores, constilucion de previsiones o pmviﬁiunes.' depreciaciones, slc.

e) Transacciones Patrimoniales: Registros que tienen afecto solo en el médulo
patrimonial como por ejemplo: los asientes de apertura, baja de activos
fjos, ajustes, previsiones, reservas, cargos de depreciacion y cierre de
gestion.
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Articulo 23. CENTROS DE REGISTRO DE INFORMACION

Los Centros de registro de informacion son las unidades funcionales donde se
generan, ejecutan y registran las operaciones financieras, presupuestarias 'y
patrimoniales, Las entradas al Sistema Integrado de Contabilidad y su proceso, se
producen Unicamente en centros de registro de informacién que es la Coordinacion
Administrativa Financiera donde se registran las operaciones financieras,

presupuestarias y patrimoniales.

Articulo 24. RESPONSABILIDAD DE LOS CENTROS DE REGISTRO DE
INFORMACION

La Coordinacion Administrativa Financiera como Cenfro de Registro de Informacion
sera responsable del adecuado procesamiento de las transacciones
gjecutadas, de |a elaboracion de informacion util v beneficiosa, asi como del
adecuada archivo y salvaguarda de la documentacién de respaldo. El Contador
debe procesar y registrar sus transacciones, archivar y mantener la documentacion
de respaldo y sera responsable de; '

a) Registrar todas las transacciones en los comprobantes contables que
correspondan a las operaciones efectivamente ejecutadas por la entidad en
el Sistema Integrado de Contabilidad.

b) Respaldar toda fransaccién con la documentacion de soporte
correspondiente.

¢) Mantener al dia los registros auxiliares.

d) Elaborar oportunamente los estados financieros basicos y

complementarics sefialados por el érgano rector,

&) Archivar la documentacién de respaldo para su posterior uso y verificacion

por parte de personas y entidades sefaladas por Ley.
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Articulo 25. ARCHIVO DE COMPROBANTES CONTABLES Y DE
DOCUMENTOS DE RESPALDO

El archive de Comprobantes Contables se realizard de manera manual, de
forma correlativa y cronolégica; los comprobantes de contabilidad originales

adjuntaran todo el respaldo documentado debidamente foliado.

Anualmente la documentacion contable debera ser remitida a la imprenta para
su correspondiente empaste.

El Fondo Nacional de Desarrollo Forestal — FONABOSQUE contara con las
condiciones apropiadas de seguridad y resguardo de documentacion.

El archivo permitira |a localizacion oportuna de la documentacion requerida ya sea
para la toma de decisiones del ejecutivo del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal
—-FONABOSQUE, o con fines de control interno o externo posteriar.

El archivo de documentacion es propiedad del Fondo Nacional de Desarrollo
Forestal = ABOSQUE y por ningun motive los servidores o ex-servidores podran
- modificar, alterar o sustraer total o parcialmente los documentos que los conforman,

en cuyo caso dichas acciones seran tipificadas coma delitos sefalados en el Cédigo
Fenal.
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CAPITULO V
ESTADOS FINANCIEROS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS
Articulo 24. ESTADOS FINANCIEROS BASICOS

El Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE mostrara, a través de
los estados financieros basicos y complementarios sefalados por el presente
Reglamento, su situacién presupuestana, financiera y patrimonial.

El Fondo Nacional de Desarrollo Forestal — FONABOSQUE debera producir los
siguienies dos financieros basicos: Balance General, Estado de Recursos y Gastos
Cornentes, Estado de Flujo de Efective, Estadc de Cambios en el Patrimonio
Neto, Estados de Ejecucion del Presupuesto de Recursos y de Gaslos y
Estado de Cuenta Ahorro -Inversion - Financiamiento.

a) Balance General. Muestra a una fecha determinada la naturaleza y
cuantificacién de los bienes y derechos, las obligaciones a favor de
terceros y el correspondiente patrimonio.

b) Estado de Recursos y Gastos Comentes: Es un resumen analitico
de los hechos que, durante el periodo al que corresponden, dieron lugar
a un aumento o disminucién de los recursos econdmicos netos; por lo
tanto, muestra el resultado de la gestion por las operaciones de recursos
y gastos corrientes realizados en el ejercicio fiscal.

¢) Estado de Flujo de Efectivo: Identifica las fuentes y usos del efectivo o
equivalentes empleados por la entidad. Esle estado muestra el flujo de
efectivo segun las actividades que las originan, sean estas: de operacion,
de inversién o de financiamiento, mediante el método directo y |a base de
caja.
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d) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto: Muestra las modificaciones,

ocurridas en el ejercicio, de las cuentas que componen el Patnmonio
Neto.

e) Estado de Ejecucion del Presupuesto de Recursos: Muestra |os recursos
estimados, las modificaciones presupuestarias, el presupuesto
actualizado, la ejecucion acumulada como devengada, los ingresos y el
saldo por recaudar, para cada rubro aprobade en el presupuesto.

f) Estado de Ejecucion de Presupueste de Gasto: Muestra el presupuesto
aprobado por Ley, las modificaciones presupuestarias, el presupuesio
actualizado, los compromisas, el saldo no comprometido, el presupuesto
gjecutado o devengado, el saldo del presupuesto no ejecutado, las
partidas pagadas del presupuesto y €l saldo por pagar, para cada una de
las partidas aprobadas en el presupuesto en las diferentes categorias
programaticas, fuentes y organismos financiadores.

g) Cuenta Ahorro - Inversibn — Financiamiento: Estado financiero que
muestra el ahorre o desahorro generado en la cuenta corriente, el
superavit o déficit en la cuenta capital y la magnitud del financiamiento del
ajercicio.

Con base en la ejecucion presupuestana se obtiene la clasificacion econémica del
gasto y del recurso para elaberar la Cuenta Ahorro - Inversion - Financiamiento.

Las Notas a los Estados Financieros sen parte componente de los Estados
Financieros Basicos. El Coordinador Administrativo Financiero y el Contador,

deberan registrar las notas correspondientes en los estados financieros
para hacer revelaclones o declaraciones necesarias para facilitar |a
interpretacion de la informacion contenida en los mismos.
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Los Estados Financieros Basicos, incluyendo los estados de cuenta, excepto los de
ejecucién presupuestaria; deben contener informacién de la anterior gestion. Las
Motas a los Eslados Financieros, contendran informacion comparativa, cuando
corresponda.

Articulo 25.  ESTADOS FINANCIEROS COMPLEMENTARIOS

Los Estados Financieros complementarios son aquellos que sirven de base para la
preparacion de los Estados Financieros Basicos, entre los cuales tenemos los
siguientes.

a) Estado de Ejecucion Presupuestaria de Recursos y Gastos;

b) Estado de cuentas Patrimoniales;

c) Clasificacion Economica de Recursos y Gastos;

d) Cuenta Ahorro Inversion y Financiamiento (CAIF);

e) Estadisticas de Iés Finanzas de |a Entidad.

f) Y otros requeridos de acuerdo a la necesidad de la Entidad. 3

z
Articulo 26. REGLAS ESPECIFICAS Ladt

El Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE ha desarmollado
manuales, reglamentos o instructivas de caracter interno para reglamentar sus
necesidades de rol y fiscalizacion, entre los cuales podemos citar los siguientes:

a) Reglamento Especifico de Presupuesto.
b} Reglamento Especifico de Tesoreria.

¢} Reglamento de Caja Chica.
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d} Reglamento Internc para ;al uso de Pasajes y Viaticos.
e) Manual de Qrganizacion y Funcicnes.
f} Reglamento Interno de Personal.
g) Otros.
Articulo 27. PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS
El Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, remitira los Estados

Financieros Basicos y Complementarios de la gestion anterior al Auditor {a) Interno
(&), quien debera emitir el informe de confiabilidad de los registros contables
y estados financieros.

Los Estados Financieros Basicos y Complementarios de la gestion anterior seran
remitidos adjuntando &l informe del Auditor (a) Interna (a) al:

- Ministerio de Medio Ambiente y Agua

- Direccion General de Contabilidad Fiscal del Ministerio de Economia y Finanzas

Publicas.

En conformidad a lo establecido en la Ley 1178 de Administracién y Control
Gubernamental de 20 de julio de 1980, Capitulo IV articulo 27 inciso €)

Articulo 28, PLAZO DE PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

El Fondo Nacional de Desarrolio Forestal - FONABOSQUE, deberad presentar los
Estados Financieros Basicos y Complementarios de la gestion anterior,

acompafados del informe del auditor interne, hasta el 28 de febrero a las Entidades “‘:‘ﬁ%
. z sBe 5

descritas en parrafo anterior, o en su caso a lo dispuesto por el Organo Rector. '& ,'fw;%,%‘]
Ll
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Articulo 29. PRESENTACION DE INFORMACION DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA A LA DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD FISCAL

El Fondo Nacional de Desarrollo Foresial - FONABOSQUE efectua el registro y
conlrol de operaciones utilizando el Sistema de Gestién Pablica (SIGEP) por lo que
la ejecucion presupuestaria es revisada en linea desde el mencionado sistema por
la Direccién General de Contabilidad fiscal, no siendo necesaria la remision fisica
de la Ejecucion Presupuestaria Mensual a esa Direccién.
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