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Que, mediante Informe DGE-CAF-LAVD-0232-INF/18, de 05 de Diciembre de 2018;

por el Profesional II Archivo Central y Digitalizacion, sefiala que el Reglamento de
Archivo, concluye que la Institucion no contaba con este instrumento normativo
recomendando al efecto, se emita la Resolucion Administrativa por parte de la Maxima
Autoridad Ejecutiva de la entidad para la aprobacion de dicho reglamento, para que

el mismo entre en vigencia.

SR

VISTOS:

CONSIDERANDO I

Que, la Constitucién Politica del Estado, establece en su Art.232 los principios que
rigen a la administracion publica, entre los cuales se encuentra el de: legalidad, ética,
competencia, eficiencia, responsabilidad y resultados.

Que, el Articulo 23 de la Ley Forestal N°© 1700, de 12 de julio de 1996, dispone la
creacion del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, como Entidad
Publica bajo tuicién del ahora Ministerio de Medio Ambiente y Aguas (MMAyA), con
personalidad juridica de derecho publico con autonomia técnica, administrativa,
econdmica y financiera, para promover el financiamiento para la utilizacién sostenible
y la conservacion de los bosques y tierras forestales, que se organizara a través de
sus Estatutos aprobados Decreto Supremo y cuyos recursos sélo pueden destinarse
a proyectos manejados por instituciones calificadas por la actual Autoridad de
Bosques y Tierras (ABT); a tal efecto, el Articulo Unico del Decreto Supremo N° 2916,
de 27 de septiembre de 2016, aprueba el Estatuto del Fondo Nacional de Desarrollo
Forestal - FONABOSQUE, cuyos incisos a) y g) del Articulo 7 del Estatuto, instituyen
como funciones del Director General Ejecutivo, entre otras, el ejercer la
representacion legal de la institucion y realizar, asi como autorizar los actos
administrativos necesarios para el funcionamiento de la institucion.

Que, en cumplimento a los establecido en la Ley N° 1178 de fecha 20 de julio de 1990
de Administracion y Control Gubernamentales respecto al Sistema de Organizacién
Administrativa y con la finalidad de normar y regular el establecimiento de
mecanismos del manejo de correspondencia y bajo los paramentos establecidos en el
FONABOSQUE, aplicaran en todas las entidades del Sector Publico sin excepcién.

Que, el articulo 27 de la misma hace referencia a que cada entidad del Sector Publico
elaborara en el marco de las normas basicas dictadas por los érganos rectores, los
reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de Administracion y
.- Control Interno correspondiendo a la Maxima Autoridad de la entidad la
“., responsabilidad de su implantacién.

Que, la Ley 1178 previene sobre la Responsabilidad por la Funcion Publica en el
Capitulo V, Articulo "™ 28 y siguientes; asi como el Decreto Supremo N° 23318-A que
_ establece en su articulo 3, paragrafo I que todo servidor publico tiene el deber de
~%\ realizar sus funciones con economia, transparencia y licitud, su incumplimiento
“z/ genera responsabilidades juridicas. El articulo 7 define los deberes como las tareas o
~ actividades obligatorias de cada entidad o servidor publico dirigidas a cumplir las
atribuciones o funciones que le son inherentes.
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Que, el Decreto Supremo N. 27329 de 31 de enero de 2014, en su articulo 2 inciso
a) establece que se reconoce y se busca lograr el respeto al acceso a la informacion
a todas las personas, con el proposito de buscar, recibir, acceder y difundir
informacion publica, como un derecho y un requisito indispensable para el
funcionamiento y fortalecimiento de la democracia.

Que, asi también el Decreto Supremo 23934 de 21 de Julio de 1994, determina los
criterios para el manejo de documentacion activa en los archivos de oficina vy fija
aspectos generales para el manejo de la Memoria Institucional

Que, el Decreto Supremo 22144 de 02 de Marzo de 1989, establece la obligacién del
Estado de garantizar la seguridad de las documentaciones publicas, precautelar la
preservacion y accesibilidad de las documentaciones.

Que, el Decreto Supremo 22145 de 02 de Marzo de 1989, declara de utilidad y
necesidad las documentaciones publicas inactivas, las define, prohibe su destruccion,
establece las sanciones de acuerdo al Cddigo Penal y determina mas medidas
necesarias para su preservacion. Para su conservacion instruy6 la obligacion de
instalar depdsitos de archivos en instituciones publicas.

Que, en concordancia de lo previamente citado se emite Informe DGE-CAF-LAVD-
0232-INF/18, de 05 de Diciembre de 2018, por el Profesional II Archivo Central y
Digitalizacion, sefiala que el Reglamento de Archivo, concluye que la Institucion no
contaba con este instrumento normativo recomendando al efecto, se emita la
Resolucion Administrativa por parte de la Maxima Autoridad Ejecutiva de la entidad
para la aprobacion de dicho reglamento, para que el mismo entre en vigencia.

Que, el Informe Legal DGE-AL-EAGM - 0470-INF/18, de 19 de Diciembre de 2018,
concluye sefialando que el Reglamento de Archivo del Fondo Nacional de Desarrollo
Forestal - FONABOSQUE, de acuerdo a Informe Técnico DGE-CAF-LAVD-0232-
INF/18, de 05 de Diciembre de 2018, corresponderia su aprobacion mediante
Resolucion Administrativa, recomendando suscribir la misma, a través de la cual se
aprueba el Reglamento de Archivo del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal -
FONABOSQUE, de acuerdo a lo establecido en el Informe previamente citado.

POR TANTO:

El Director General Ejecutivo del FONABOSQUE, en ejercicio y uso pleno de sus
facultades, atribuciones y funciones conferidas y la designacion efectuada mediante
Resolucion Suprema N°23807 de 11 de junio de 2018.

RESUELVE

PRIMERO.- Aprobar el "Reglamento de Archivo" del Fondo Nacional de Desarrollo
Forestal - FONABOSQUE, mismo que forma parte indisoluble de la presente
Resolucion Administrativa.

SEGUNDO.- REFRENDAR, el Informe Técnico DGE-CAF-LAVD-0232-INF/18, de 05
de Diciembre de 2018, emitido por el Profesional II Archivo Central y Digitalizaciéon y

Jo. €l Informe Legal DGE-AL-EAGM - 0470-INF/18, de 19 de Diciembre de 2018, emitido
bo2: por Asesoria Legal, mismos que forman parte integrante e indivisible de la presente
¢/Resolucion Administrativa.
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TERCERO.- INSTRUIR, al Responsable de Archivo y GIDO presentar el Manual de
Procesos y Procedimientos del Reglamento de Archivo debiendo darse un plazo de 5
dias habiles desde que se emita la presente Resolucion Administrativa.

CUARTO.- INSTRUIR, a la Coordinacion Administrativa Financiera, la difusion,
aplicacion y cumplimiento del Reglamento de Archivo aprobado por la presente
Resolucion.

QUINTO.- Todo el personal comprendido en el ambito de aplicacién del Reglamento
de Archivo, debera dar cumplimiento obligatorio al sefialado Reglamento.

Registrese, comuniquese, cumplase y archivese
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COMUNICADO
CAF N°03/2019

Se pone en conocimiento al personal del FONABOSQUE, que el Reglamento de
Archivo se encuentra disponible en la pagina web, de la misma manera, se envié
dicho Reglamento a los correos institucionales y a través de otros medios de
difusion utilizados por la Institucion.

Asimismo se adjunta la Resolucion Administrativa N° 081 del 20 de diciembre de

- 2018 que aprueba dicho reglamento.

La Paz, 15 de enero de 2019

Kb extoFera Delgadillo
CENTRAL
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REGLAMENTO DEL SISTEMA DE ARCHIVOS DEL FONDO NAGIONAL.DE
DESARROLLO FORESTAL i

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- (OBJETO). El objeto del presente Reglamento de Archivos es coita
con un instrumento de caracter técnico - normativo para administrar todas Iaé--
documentaciones generadas y adquiridas por el Fondo Nacional de Desarrollo
Forestal en el ejercicio de sus funciones y conformadas en archivos, asi como los
diferentes sistemas documentales o informaticos que administren o procesen
flujos documentales.

Articulo 2.- (ALCANCE). El presente Reglamento de Archivos es de alcance
universal para tcda la estructura organizacional del FONABOSQUE, asi como las

nuevas unidades organizacionales que habran de crearse a futuro.

Articulo 3.- (OBJETIVO). El presente Reglamento de Archivos tiene por objetivos
organizar, conservar y difundir la documentacion generada y adquirida en el

FONABOSQUE, tanto en el Archivo Central como en los Archivos de Gestidn.

Articulo 4.- (ORGANIZACION, CONSERVACION Y DIFUSION). La organizacion,
conservacion y difusion son procedimientos generales y fundamentales para una

adecuada administracion documental de los archivos.

Articulo 5.- (BASE LEGAL).

El presente Manual de Procedimientos del Sistema de Archivos se sustenta en:

E\ , st 7 - _..,
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« lLey N° 004 de Lucha contra la corrupcion, enriquecimiento ilicito e
investigacion de fortunas "Marcelo Quiroga Santa Cruz’, 31 de marzo de
2010.

¢ Ley N° 1080 de-Ciudadania Digital del 11 de julio de 2018.

e - Ley N° 2341 de 23 de abril de 2002 (Procedimiento Administrativo)

e ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 (Sistema de Adminisiracion y Control

Gubernamental)
s Decreto Supremo N° 27329 de 31 de enero de 2004.

» Decreto Supremo N° 23934 de 21 de julio de 1994 (Reglamento Comun de

Procedimientos y de Comunicacion de los Ministerios - RCP)

« Decrefo Supremo N° 22144 de 02 de marzo de 1989 (Prohibicién de destruccion o

enajenacion de documentaciones publicas).

¢ Decreto Supremo N° 22145 de 02 de marzo de 1989, (Prohibicion de destruccion o

enajenacion de documentacion publica inactiva).

+ Decreto Supremo N° 13457 de 19 de agosto de 1979.

Articulo 6.- (CUMPLIMIENTO). El presente Reglamento de Archivos es de
aplicacion y cumplimiento obligatorio para todos los Servidores Publicos del
FONABOSQUE, sin excepcion.

Articulo 7.- (DIFUSION). La Coordinacion Administrativa Financiera, mediante el
Responsable/Encargado del Archivo Central y en coordinacion con la Unidad de
Recursos Humanos, es la responsable de la difusion del presente Reglamento de

Archivos.
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Articulo 8.- (CAPACITACION). La Coordinacion Admlnlsw
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capacitacion y actualizacion de todos los servidores publicos

le presta servicios en la institucion.

Articulo 9.- (INCUMPLIMIENTO). El incumplimiento al Reglamento de A‘ch;v
generara responsabilidades y sanciones que deriven de la base legal de éste y del

Reglamento Interno de Personal, sin perjuicio de aplicarse otras normas juridicas.
Articulo 10.- (MODIFICACION). E| presente Reglamento de Archivos podra ser
modificado total o parcialmente cuando el desarrollo y evolucion del procedimiento

administrativo, asi como la ciencia archivistica, promuevan dichas modificaciones.

TITULO 1l
SISTEMAS DE ARCHIVOS

Archivo Central y los Archivos Departamentales (estos dltimos cuando

corresponda).

Articulo 12.- (SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS). El Sistema de Archivos del
FONABOSQUE esta comprendido dentro del Sistema Nacional de Archivos de

Bolivia cuyo Organo Rector es el Archivo y Biblioteca Nacionales de Bolivia.

Articulo 13.- (ARCHIVO CENTRAL). Se denomina Archivo Central al Archivo que

concentra toda la documentacion inactiva tanto de los Archivos de Gestion como
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de los diferentes Archivos Departamentales constituyendose en la Memoria
Institucional del FONABOSQUE.

Este Archivo debera crearse mediante Resolucion Administrativa emitida por la
Maxima Autoridad Ejecutiva de la institucion.

Articulo 14.- (ARCHIVOS DE GESTION). Se denomina Archivos de Gestion a
todos los archivos de los diferentes niveles administrativos del FONABOSQUE
que en sus actividades ordinarias trabajan con documentacion en tramite sujeta a
continua utilizacion y consulta denominada documentacion activa.

Los Archivos de gestion en la institucion son:

* Archivo de Gestion de Despacho Direccion General Ejecutiva.
» Archivo de Gestion de Gestién Institucional y Desarrollo Organizacional. .
* Archivo de Gestion de la Asesoria Legal.

* Archivo de Gestion de Comunicacion.

* Archivo de Gestién de Coordinacion Administrativa Financiera.

e Archivo de Gestion de Coordinacién de Proyectos y Evaluacién de
Proyectos.

¢ Archivo de Gestién de Auditoria Interna.

Estos Archivos y otros cuando sea necesario, deberan crearse mediante

Resolucion Administrativa emitida por la Maxima Autoridad Ejecutiva de la
institucion.

Articulo 15.- (ARCHIVOS DEPARTAMENTALES). Se denomina Archivos
Departamentales a los Archivos que concentran la documentacion inactiva de las
regionales de FONABOSQUE.

Este Archivo debera crearse mediante Resolucion Administrativa emitida por la
Maxima Autoridad Ejecutiva de la institucion.

'_._._._._._LQJ_LQ....................................
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TITULO Il
RESPONSABLE DEL ARCHIVO CENTRAL

Articulo 16.- (PERFIL DEL RESPONSABLE DEL AHCHIVQ) CENTRAL)
responsable del Archivo Central debera ser un profesional en el area de [Iz
informacion, documentacion o archivistica y con una gran capacrdad de

relacionamiento humano, ejecucion y creatividad.

Articulo 17.- (FUNCIONES DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO CENTRAL).
Son funciones del Responsable de Archivo Central:

a) Aplicar los procesos universales de recoleccion, organizacion y difusion de
los documentos en el Archivo Central,

b) Brindar asesoramiento técnico oportuno a todos los Servidores Publicos
involucrados en el manejo documental que requieran apoyo.

¢) Gestionar la capacitacion y actualizacion de todos los Servidores Publicos
involucrados en el manejo documental mediante convenios, talleres,
seminarios, cursos, etc. con entidades nacionales e internacionales del area
archivistica.

d) Emitir copias fotostaticas legalizadas de la documentacion que se
encuentra en su custodia.

e) Difundir mediante catalogos, listados e indices referenciales la informacion
generada por el FONABOSQUE.

f) Desarrollar y promover toda actividad o tarea concerniente al campo de la

archivistica y administracién documental.

Articulo 18.- (RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE GESTION). Los

Responsables de los Archivos de Gestion seran designados por los encargados
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de cada unidad administrativa mediante memorandum donde se encuentre el

Archivo de Gestion.

Articulo 19.- (FUNCION DE LOS RESPONSABLES DE ARCHIVOS DE
GESTION). Las funciones de los Responsables de Archivos de Gestion son:

a) Mantener la documentacion organizada, ordenada, descrita y clasificada de
acuerdo al Manual de Procedimientos Archivisticos.

b) Realizar la transferencia anual al Archivo Central de la documentacion
inactiva de acuerdo al cranograma de traspasos.

c) Asistir a las actividades de actualizacion y capacitacion documental que se
realizaren.

d) Transferir con instrumentos de consulta el Archivo bajo su responsabilidad .
al momento de dejar el cargo.

e) Solicitar el asesoramiento del Responsable del Archivo Central para
cualguier actividad que requiera en la organizacion de sus archivos.

f) Emitir copias fotostaticas legalizadas de la documentacion que se

encuentra en su custodia.

TITULC IV
RESTRICCIONES Y PROHIBICIONES

Articulo 20.- (RESTRICCIONES Y PROHIBICIONES DOCUMENTALES). Todos | .
los Servidores Publicos tienen las siguientes restricciones y prohibiciones:
a) Disponer libremente de la documentacion, para otros fines que no sean
propios de la Institucion.
b) Realizar actos que afecten o danen los documentos en general.

c) Mantener documentacion suelta o dispersa.

018 b

;




POV ITIITIIOOIOOO000000COCPOPOPOCPOIOOOIOINOIOPOINOOOOOTOTOTS

) (Fommmmsane

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA TR0 EECFTRE O QESAZBEALT TORESTRL e

TITULO V
FUNCION DE LOS ARCHIVOS

Articulo 21.- (FUNCION DEL ARCHIVO CENTRAL). La fu!@Ci’éh:‘“de]___Aggb_iﬁf
Central es la de recolectar, conservar, preservar, organizér y difundir
documentacion inactiva de los Archivos de Gestidn y de los Sub-fondos que recibe

mediante las transferencias anuales.

Articulo 22.- (FUNCION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION). La funcion de los
Archivos de Gestion es la de conservar, organizar, preservar y custodiar la
documentacion denominada activa, entendiéndose por ésta la documentacion que
se encuentra en tramite o aquella que se encuentre concluida con una antigtiedad

no mayor a 2 anos.

Articulo 23.- (FUNCION DE LOS ARCHIVOS DEPARTAMENTALES). La funcion
de los Archivo de los Sub-fondos es la de recolectar, conservar; preservar,
organizar y difundir la documentacion concluida con una antigiiedad no mayor a 2

anos. De los Archivos de Gestidn que recibe mediante las transferencias anuales.

TITULO VI
ORGANIZACION DE LA DOCUMENTACION

&/ Articulo 24.- (ORGANIZACION BASICA Y GENERAL). Todos los archivos del
sistema deberan organizar su documentacion, segin la magnitud de su acervo y
funciones, de acuerdo a lo establecido en el presente Reglamento de Archivos.
La organizacion de los archivos comprende tres grandes fases: RECOLECTAR —
CONSERVAR - DIFUNDIR conteniendo cada una procedimientos especificos.
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a) RECOLECTAR. Conjunto de procedimientos de recaudacion, produccién e

ingreso de documentacion.

b) CONSERVAR. Conjunto de procedimientos que tiene por objetivo procesar
los documentos fisicos y la informaciéon contenida en ellos para su

utilizacion posterior.
¢) DIFUNDIR. Conjunto de procedimientos dedicados a facilitar la
accesibilidad a los documentos y a la informacion con fines de consulta,

préstamo, difusion e investigacion.

Articulo 25.- (PRINCIPIOS ARCHIVISTICOS DE ORGANIZACION). Todos los

archivos del sistema organizaran, clasificaran y describiran su documentacion en .

base al Principio de Unidad, Principio de Procedencia, Principio de Respeto a la
Estructura Organizativa de la Entidad y Principio de Orden Original.

a) Principio de Unidad. Establece el respeto al asunto o tema del que trata
un documento por lo que no deben adjuntarse a éste otros temas, aunque

estén relacionados.

b) Principio de Procedencia. Establece el respeto al area productora que
origind el documento por lo que no debe ser "mezciado” con los de otra

area.

¢} Principio de Respeto a la Estructura Organizativa de la Entidad.

Estable que los documentos deben organizarse de acuerdo al Organigrama
Funcional de la Entidad.

MMAYA

oYY Y Y Y Xyxyxxxxxxxxxxxxxx xx xR N NN R R N N N A K B A A B A




FONRBOSAUE: O

FINT BEDIONSL L2 DISARRCAED FCATSTAL e

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

d) Principio de Orden Original. Establece el respeto al orden secuencial con

el que se van acumulando los documentos en su ciclo vital o administrativo.

T & MMAYA

archivos del sistema guiaran la organizacién documental, segln jsu..

funciones, de acuerdo a la siguiente jerarquia documental descend;

Sub-fondo, Seccion, Serie, Sub-serie, Expediente o Unidad ,

Compuesta y Pieza o Unidad Documental Simple.

Ejemplo:
FONDO : Fondo Nacional de Desarrollo Forestal —
FONABOSQUE
SUBFONDO ; Coordinacién Administrativa Financiera
SECCION ; Unidad Administrativa
SERIE : Files de Personal
SUBSERIE : Consultores de Linea
EXPEDIENTE O
UNIDAD DOCUMENTAL: File de Juan Pérez

Articulo 27.- (PROCESOS ARCHIVISTICOS). Todos los archivos aplicaran en lo
posible y de acuerdo a su acervo, los procesos archivisticos de organizacion

(clasificacion, descripcion, ordenacion, valoracion, catalogacion, etc.)

Articulo 28.- (PERMANENCIA DE LA DOCUMENTACION EN LOS ARCHIVOS
DE GESTION). La documentacion en los Archivos de Gestién debe permanecer
dos (2) anhos de concluido el tramite como maximo después de haber ingresado

para después ser transferida al Archivo Central.
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Articulo 29.- (PERMANENCIA DE LA DOCUMENTACION EN LOS ARCHIVOS
DE LOS ARCHIVOS DEPARTAMENTALES). La documentacion en los Archivos
Departamentales debe permanecer entre tres (3) a cinco (5) afios como maximo

después de haber ingresado para después ser transferida al Archivo Central.

Articulo 30.- (PERMANENCIA DE LA DOCUMENTACION EN EL ARCHIVO
CENTRAL). La documentacion en el Archivo Central debe permanecer hasta
cumplir quince (15) afos de antigiedad administrativa para después ser

transferida al Repositorio Intermedio del Poder Ejecutivo (RIPE).

Articulo 31.- (TRANSFERENCIA DE LA MEMORIA INSTITUCIONAL). Cuando
se produjere cambio de la Maxima Autoridad Ejecutiva, el saliente transferird al
entrante, el contenido o acervo documental tanto del Archivo Central como del

Archivo de Despacho mediante Acta de Transferencia.

Articulo 32.- (TRANSFERENCIA DE DOCUMENTACION AL ARCHIVO
CENTRAL)
a) Establecer y coordinar con Archivo Central un horario especial para

realizar esta tarea ya que requiere mucho detalle.

b) Seleccionar la documentacion de 1 a 2 afios de antigliedad vy

eliminar la descartada, producto de un expurgo documental.

c) Descartar las copias ya que toda la documentacion a transferirse
debe ser original, en coordinacién con el Responsable de Archivo

Central.

d) No se debe transferir documentacion que no esté incluida en alguna

serie o sub-serie.




|
..'......................................, o09e

: %g
5
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA _—

mmimmf DESATAGHED TR -..J

e) La documentacion debe ser empaquetada o amarrada & sout Dad=c.
la clasificacion y ordenacion adoptadas, series, sub-serie

cronologica, etc.

f) Una vez que se tiene la documentacion bien seleccionada, llenar el
Formulario de Transferencia, dispuesto en la red, en dos ejemplares,
uno de los cuales se quedara en el Archivo Central y el otro en el
Archivo de Gestion como constancia de entrega.

TITULO VII
TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE ARCHIVOS

Articulo 33.- (TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE ARCHIVOS). Se entiende por
tipologia documental de archivos todos los documentos producidos o adquiridos
en las diferentes unidades del FONABOSQUE, en el ejercicio regular de sus
funciones, en cualquier tipo de soporte (papel, cinta magnética, disco dptico, etc.)

y en cualquier formato (libro, anillado, carta, factura, plano, mapa, fotografia, video
audio, interactivo, etc.).

Articulo 34.- (PERTENENCIA). Todos los Archivos del Sistema, asi como la
documentacion contenida en ellos, pertenece al FONABOSQUE lo que no impide
el acceso a ellos de parte de la sociedad con fines de consulta, reprografia,
investigacion, tramitacién, ejecucién de derechos, etc., sin embargo, debido a una
reorganizacion institucional por la que se supriman o afiadan areas o unidades, los
archivos afectados seran transferidos automaticamente a su inmediato superior,

quien designara el archivo a la Unidad que cuente con la(as) atribucion(es) para
su custodia.
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TITULO X
GESTIONES DOCUMENTALES

Articulo 35.- (PRESERVACION DOCUMENTAL). Todos los archivos deben
preservar la documentacion en condiciones ambientales, fisicas, de
almacenamiento, de instalacion y de seguridad de acuerdo parametros y normas

archivisticas.

Articulo 36.- (SERVICIOS DOCUMENTALES). Los servicios de prestamo,
consulta, legalizacion, reprografia, seguimiento e investigacion se realizaran
mediante procedimientos adecuados a cada requerimiento velando la simplicidad,

transparencia y rapidez de los resultados.

Articulo 37.- (TRANSFERENCIAS). Los procedimientos de transferencias se
realizaran en lo posible acordando cronogramas de traspaso entre archivos
velando la integridad de la documentacion, su descripcion y los espacios

disponibles.

Articulo 38.- (RESCATE DOCUMENTAL). Dentro de las funciones del Archivo

Central se encuentra la figura de Rescate Documental, la misma que previene la

[/ perdida de documentacién sin ningun responsable identificado, procediendo al
recojo de la documentacion normado mediante un proceso descrito en el Manual

de Procesos de Archivo.
Articulo 39.- (ELIMINACION). Los procesos de eliminacion, descarte o expurgo

deberan realizarse de acuerdo a valoraciones documentales y procedimientos

legales especificos descritos en el Manual de Procedimientos Archivisticos.
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desempefio en la funcién publica, Reglamento Interno de Personal y norias

conexas

Articulo 41.- (ARCHIVOS VIRTUALES). Se entiende por archivos virtuales los
archivos que mediante procedimientos electronicos, oOpticos o magnéticos
contienen informacién o réplicas de los documentos contenidos en los archivos
fisicos y cuyos soportes deberan estar dentro de los pardmetros descritos en el
manual de Procedimientos Archivisticos en cuanto a la durabilidad de los soportes

y la seguridad, confiabilidad y acceso a la informacion.

TITULO XI
DERECHO A LA INFORMACION

Articulo 42.- (DERECHO A LA INFORMACION). La informacion es patrimonio de
todos, por lo tanto, cualguier ciudadano tiene el derecho de solicitar y acceder a la

informacion y documentacion publicas.
Articulo 43.- (NUEVOS REGLAMENTOS). Los Responsables de archivo de

gestion y sus jefes de area podran proponer reglamentacion especifica del manejo

de sus archivos por la especificidad de sus tareas.
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