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ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA FONGD RACIONRL DF BESARROLLO FORESTRL memed

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 63/2019

b=

e La Paz, 15 de julio de 2019
s
VISTOS:,Emforme DGE-CAF-DRVA-0149-INF/19, de 14 de junio de 2019, el Técnico en
Almacehes y Servicios Generales mediante la Encargada Administrativa dependiente de la
Coefdinacién Administrativa Financiera, el Informe DGE-JNCT-0117-INF/19 de 02 de julio de
20/1'3 9, emitido por el Encargado de Tecnologias de Informacion y Comunicacion y el Informe
// DGE-AL-EAGM-0251-INF/19 de fecha 15 de julio de 201 E{;

CONSIDERANDO:

/ Que el Paragrafo | del Articulo 23 de la Ley N° 1700, de 12 de julio de 1996, Ley Forestal
/ dispone la creacion del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, como Entidad
/ - Publica bajo tuicién del ahora Ministerio de Medio Ambiente y Agua (MMAyA), con
: personalidad juridica de derecho publico con autonomia técnica, administrativa, econémica y
financiera, para promover el financiamiento para la utilizacion sostenible y la conservacion de
los bosques y tierras forestales, que se organizara a través de sus Estatutos aprobados
mediante Decreto Supremo y cuyos recursos sélo pueden destinarse a proyectos manejados
por instituciones calificadas por la actual Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de
Bosques y Tierras (ABT); a tal efecto, el Articulo Unico del Decreto Supremo N° 2916, de 27
de septiembre de 2016, aprueba el Estatuto del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal -
FONABOSQUE, cuyos incisos a) y g) del Articulo 7 del Estatuto, instituyen como funciones del
Director General Ejecutivo, entre otras, el ejercer la representacion legal de la institucion y
realizar asi como autorizar los actos administrativos necesarios para el funcionamiento de la

institucion.

Que el Articulo 1 de la Ley N° 164, de 8 de agosto de 2011, General de Telecomunicaciones,
Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, sefala: “La presente Ley tiene por objeto
establecer el régimen general de telecomunicaciones y tecnologias de informacién y
comunicacion, del servicio postal y el sistema de regulacion, en procura del vivir bien
——_Qarantizando el derecho humano individual y colectivo a la comunicacion, con respeto a la
% p.ffffaﬁd@q economica, social, juridica, politica y cultural de la totalidad de las bolivianas y los

|

b

boffvianos?“':‘aq naciones y pueblos indigena originario campesinos, y las comunidades
interculturales y afrobolivianas del Estado Plurinacional de Bolivia.”.

Que el Numeral 38, Paragrafo Il del Articulo 6 de la Ley N° 164, define a las Tecnologias de

Informacion y Comunicacién - TIC, como: (..) al conjunto de recursos, herramientas, equipos, /!
programas informaticos, aplicaciones, redes y medios, que permiten Ia compilacion, e
procesamiento, almacenamiento, transmisién y recepcion de informacion, voz, datos, texto, X
video e iméagenes. Se consideran como sus componentes el hardware, el software y los -
servicios.”. : i 5

Que el Articulo 72 de la Ley N° 164, determina: “/. El Estado en todos sus niveles, fomentaré
el acceso, uso y apropiacion social. de las tecnologias de informacién y comunicacion, el
despliegue y-uso de infraestructura, el desarrollo de contenidos y aplicaciopes; la proteccion
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de las usuarias y usuarios;Ta sequridad informatica y de redes, como mecanismos de
democratizacion de oportunidades para todos los sectores de la sociedad y especialmente

- para aquellos conmenores ingresos y con necesidades especiales. Il. Las entidades publicas
deberan adoptar todas las medidas necesarias para garantizar el maximo aprovechamiento

de las teeﬁofogfas de informacion y comunicacion en el desarrollo de sus funciones. Ill. El
Estade’promovera de manera prioritaria el desarrolio de contenidos, aplicaciones y servicios
de,,fés tecnologias de informacién y comunicacion en las siquientes areas: (..) En gestion
ubernamental, como, mecanismo para optimizar los sistemas existentes y crear nuevos para
/gtender la demanda social, facilitar el acceso y uso intensivo de estos sistemas a nivel interno
/ de cada unidad qubernamental, entre entidades gubernamentales, entre las ciudadanas y
ciudadanos con las entidades gubernamentales (...)". Asimismo. el Articulo 77 de esta misma

/ norma sefala: ‘(SOFTWARE LIBRE). I. Los Organos Ejecutivo, Legislativo, Judicial y Electoral
7 en todos sus niveles, promoveran y priorizaran la utilizacion. del software libre y estandares
/ abiertos, en el marco de la'soberania y sequridad nacional. Il. El Organo Ejecutivo del nivel
N central del Estaq'o, elaborara el plan de implementacion de software libre y estandares abiertos
en coordinacion con los demas érganos del Estado y entidades de la administracion publica

()"

Que el Articulo 7 del Decreto Supremo N° 1793 de 13 de noviembre de 2013, que aprueba el
Reglamento a la Ley N° 164, para el Desarrollo de Tecnologias de Informacién y
Comunicacion, establece: “El desarrolio de aplicaciones digitales por parte de las entidades
publicas priorizara el uso de herramientas y plataformas de software libre, las cuales deben
permitir a los usuarios y las usuarias: comunicarse entre si. realizar tramites, entretenerse,
orientarse, aprender, trabajar, informarse, activar . servicios en las redes publicas de
comunicaciones y realizar una serie de tareas de Mmanera practica y desde uno o mas tipos de
equipos terminales, proceso para el cual se enmarcaran en el uso de Estandares Abiertos, de
modo que los contenidos sean democratizados y accesibles para los usuarios.”.

Que el Reglamento a la Ley N° 164, para el Desarrollo de Tecnologias de Informacién y
Comunicacion en su Articulo 4 Principios numeral VI, describe claramente lo siguiente sobre
el Software: “El software a ser utilizado por las entidades publicas debe regirse por los
A\ ——Siquientes principios: Soberania Tecnolégica, Seguridad informética del Codigo Fuente,
' Descolenizacion del conocimiento Tecnoldgico (...)". [

Que el Articulo"‘l\g\_del Reglamento a la Ley N° 164, para el Desarrollo de Tecnologias de
Informacién y Comunicacién, establece un Plan de implementacion de software libre y
estandares abiertos, mismo que tiene varios lineamientos, uno de los cuales esta en su

e humeral lil y se refiere a‘que la ejecucion del Plan de Implementacion de Software Libre y A
/sbs), Estandares Abiertos, estarda cargo de las entidades publicas. - ak
(3~ L \

e

Que el Articulo 3 de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales, establece: “Los sistemas de Administracién y de Control se apﬁcgrér/w en.
todas las entidades del Sector Publico, sin excepcion (...)" por su parte, el Articulo 13 de la
citada Ley, manifiesta que el Sistema de Control Gubernamental esta integ[ado’f)or el Sistema

——
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de Control Interno que comprende: ‘(..) los instrumentos de control _previo y posterior
incorporados en el plarmde organizacion y en los reglamentos y manuales de procedimientos
‘de cada entidad {-)7; asimismo, el Articulo 9 del Decreto Supremo N° 23215 de 22 del mes de
julio de 1992,/Ejue aprueba el Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de la entonces
Contraloria General de la Republica, establece que el Control Gubernamental Interno: “(...)es
mgu!ﬁcgﬁor las normas bésicas que emita la Contraloria General de la Republica, por las
normas basicas de los sistemas de administracion que dicte el Ministerio de Finanzas y por
los reglamentos, manuales e instructivos especificos que elabore cada entidad publica.”; de
/" igual manera, el Articulo 21 del citado Decreto sefiala: “L.a normatividad secundaria de control
/" gubernamental interno estara integrada en los sistemas de administracién y se desarrollara en
3 reglamentos, manuales, instructivos o guias emitidos por los ejecutivos y aplicados por las
v propias-entidades (...)".

/ Que con base en la normativa analizada precedentemente y conforme lo informado por las
2 instancias técnicas pertinentes del FONABOSQUE en sus Informes DGE-CAF-DRVA-0149-
INF/19 de 14 de junio de 2019, sefiala que “el Sistema cumple con los requerimientos minimos
para el registro, control y la emision de reportes de los bienes de consumo”, y DGE-JNCT-
0117-INF/19 de 02 de julio de 2019, el Sistema de Almacenes transferido por la AGETIC AL
FONABOSQUE, cumple con los aspectos técnicos descritos én el Decreto Supremo N° 1793
de 13 de noviembre de 2013, que aprueba el Reglamento a la Ley N° 164, para el Desarrollo
de Tecnologias de Informacién y Comunicacion, conforme lo avala el Encargado de

Tecnologias de Informacién y Comunicacion de FONABOSQUE.

Que mediante Informe Legal DGE-AL-EAGM-0251-INF/19 de fecha 15 de julio de 2019,
concluye que “en el marco del ordenamiento juridico citado, se evidencia que la utilizacion de
herramientas informéticas que fortalezcan los controles infernos del FONABOSQUE se
enmarcan en las disposiciones legales citadas precedentemente; recomendando, a la Maxima
Autoridad Ejecutiva la suscripcion de la presente Resolucién Administrativa®.

POR TANTO: _ '
%3 --.__mgj_Director General Ejecutivo del FONABOSQUE, en ejercicio y uso pleno de sus facultades,

atrT[iUciongs y funciones conferidas y la designacién efectuada mediante Resolucion Suprema
N°23807 de11 de junio de 2018: :

RESUELVE: .
I PRIMERO.- APROBAR la.implementacién del Sistema de Almacenes del FONABOSQUE. | /.»-/ '
f-;%& ar%;;%_:l \ = /./
S "5 SEGUNDO.- DISPONER el uso del Sistema de Almacenes en el Fonde Nacional de Desarrollo V' d

Forestal — FONABOSQUE, conforme al Manual de Usuario del Sistema de Almacenes del
FONABOSQUE, documento que forma parte indivisible de la presente Resolucién. a8

TERCERO.- REFRENDAR, el Informe DGE-CAF-DRVA-0149-INF/19, de 14 de j_un'iﬁlde
2019, emitido por el Técnico en Almacenes y Servicios Generales, mediante la Encargada
Administrativa dependiente de la Coordinacion Administrativa Financiera, et Informe DGE-
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JNCT 0117-INF/19- de 02 de']uho de 2019, emitido por el Encargado de Tecnologias de
Informacion y Comunicacion y el Informe DGE-AL-EAGM-0251-INF/19 de fecha 15 de julio de
2019, emitido porAsesoria Legal, mismos que forman parte integrante e indivisible de la
presente Reserlﬁcmn Administrativa. ;

CUART/ INSTRUIR a la Coordinacion Administrativa Financiera y al Encargado de
;’d);nologlas de Informacién y Comunicacién, la aplicaciéon y difusion del Sistema de
Almacenes del FONABOSQUE.
4
// QUINTO.- Todo el personal comprendido en el ambito de aplicacién del Sistema de Almacenes
- del FONABOSQUE, debera dar cumplimiento obligatorio al Manual descrito-en. el Articulo
/ * Segundo de Ia presente Resolucion.

/ Registrese, comuniquese,- cumplase y archivese

~ 1% Wike Alejandro Yemio Pénfz
ninzcwn GINE EJECUT

FONABOSQUE
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Manual de usuario Modulo de almacenes

Ingreso al Sistema

Para iniciar sesion en el sistema se debe ingresar a la URL: 192.168.179.22:4000. en el cual se
visualizara la siguiente pantalla.

feiiar sesidn %l A

= & @ Nosesseguro 19215817522

Necaslys viiRt G HEH SIS

INGRESO AL SISTEMA

En los cuadros de texto se debe introducir el Usuario y Contraseifia que deben ser proporcionados
por el Administrador del Sistema, y posteriormente presionar en el boton INGRESAR.

Después de Iniciar Sesion se mostrara la siguiente pantalla de bienvenida:

La descripcidn de la pantalla es la siguiente:



1. La barra de ments: Permite la administracion del sistema a través de sus menas.

2. Los menus principales: Permite la administracion de materiales, ingreso de materiales,
solicitud de materiales, inventario fisico valorado y reporte de kardexes.

3. Nombre de usuario que ha iniciado sesion en el sistema: Permite ver la informacién del
usuario, cambiar la contrasefia, y cerrar sesion.
Menu Materiales
El almacén esta organizado de la siguiente manera:

e Materiales: Categorias superiores que contiene a los Subarticulos. Ej. utiles de escritorio y
oficina, utiles y materiales eléctricos, material de limpieza, otros materiales y suministros,
e

e Subarticulos: Pertenecen a la Categoria Materiales que contienen la lista de elementos que
son solicitados por los funcionarios. Ej. boligrafo rojos, boligrafos azules, boligrafos negros,
archivador de palanca lomo ancho, folders tamafio oficio full color en cartulina trip, etc.

Submenu Materiales

Son las categorias superiores en los cuales estan organizado los subarticulos de un almacén. Se puede
Ver, Editar (modificar), y Desactivar desde la columna de Acciones (ver la siguiente imagen).

Sy ~ Descripsidn
256 PUBLICIDAD
3w ALMENTSS ¥ PRODUCTOS AGROFORESTALES

PARA PERSONAS DESAYUNG FECILAR Y ETRGS

N bl
~ Submenu Subarticulos de Materiales

Son los elementos finales en los cuales estd organizado el almacén. Se puede Ver, Editar (modificar),
Desactivar, y Establecer Saldo Inicial desde la columna de Acciones (ver imagen).
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Para crear un nuevo Subarticulo se debe presionar el boton + Nuevo Subarticulo, en el cuil se debe
especificar la cuenta contable a la que pertenecera el subarticulo, un codigo anterior (si el subarticulo
o tenia), una descripcion, unidad de medida y stock minimo.

¢ ONoes

Nuevo Subarticulo

g wontahly .::‘LM?T‘; T ' ' 7
£3digo anterior
! Descoipoion
Uniind de Medide

Stosk mlninn

Para consolidar el nuevo subarticulo se debe presionar Guardar, se consolidaran los datos y se
asignard un cddigo de manera automatica (el codigo es un correlativo numérico) al subarticulo.

Posteriormente para establecer el Saldo Inicial (botén verde en la columna de acciones) del
subarticulo FOLDER FLIP T/CARTA el sistema mostrara la siguiente imagen:




Establecsr Saldo Inicial del Subarticulo FOLDER FLIP T/CARTA

Cangelar

Donde se debe llenar la Cantidad inicial, el Costo Unitario, y la Fecha (cantidad hasta esa fecha).
El Costo Total lo calcula automaticamente el sistema. También es posible introducir otro Saldo Inicial
con otro Costo Unitario presionando en el enlace +Agregar Saldo.

Establecer Saldo inicial del Subarticulo FOLDER FLIP T/.CARTA

Cantidad
Costo Unitario

Costo Total

Fecha

Cantidad

Costo Unitario

Costo Total

Fecha

o Pgregar Sokio

Cancelar

Posteriormente presionar en el boton Aceptar para guardar lo(s) saldo(s) inicial(es), o en Cancelar
para descartar las modificaciones.



Submenu Notas de Ingreso de Almaceén

Permite registrar el ingreso de subarticulos al almacén, actualizando el stock de los mismos.

Notas de Ingreso de Mlmacn

£ 30 . O N

Notas o fagraso de Amacks

S/ b Mate aies

Fecha N Proveedor Eavasgadais) Costo total Hetn de Entregs Aociones
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2602019 ¢ REAL, OOMPUTER 2000 SR, 00 - Q
RN 1% KOG MUEBLED OF MADEAA Y RIETAL 2000 - ﬁ

Se puede registrar los ingresos a través de notas de ingreso presionando en el boton +Nueva Nota de
Ingreso (ver imagen):

Sistema de Almaceries £ %

S YA Noesseguia™ 192,168.179.2

! Peverador BREFS EJ& TIRAL T Pemgreso?
<51 -
Hotw de Enlreps =
Eaciurs ¥ S : . B
Sub &eticaln
PRECIO
o ) o
COmG CANTHIAL UNITARIO PRECIO YOTAL
e PIEZA . "
35185 - FORTA BOLARAFDE X DEFSAN G OM SUBTOTAL 700
DESCUENTO 0.5
TOTAL 706

Después de seleccionar los Subarticulos y llenar las cajas de texto de Cantidad y Precio Unitario,
el sistema calcula automdticamente los Totales. Para guardar la nota de ingreso presionar en el boton
Guardar, caso contrario presionar en el botén Cancelar.



Al guardar la nota de ingreso el sistema guardard los datos y asignard un cédigo de manera
automatica (el codigo es un correlativo numérico) a la misma, ver la siguiente imagen:

Submenu Solicitud de Materiales

Soeneud de Maswrizies

Seborades Husvss v

Nembre Cargo Egiedo Aceioped

No 52 encealraron resuilag:

Mostranco 0 a & de & ragatos (Himan de J8 regamces)

Permite que un funcionario de la institucion pueda solicitar los subarticulos, quedando registrado en
el sistema la salida de los mismos.

Las solicitudes actualmente son realizados por el Encargado de Almacenes, y para generar una nueva
solicitud se debe presionar en el boton +Nueva Solicitud dando paso a la siguiente pantalla:

Nueva Solicitud

En la caja de taxio busqus of Sub Adiculo a desear, of cual sera anaids en 1a 1abla una vez seleccinado

Fodim R s Functonario  BHKE ALEJANDRO GEMIG PEREZ

ok Cargn  DIREGTOR GENERAL EVECUTIVO
Funcionari MIKE ALEJANDRO GEMIO PERE i
i R R e e Codige  Desctipeidn Unide

azity PAPEL ADHESEA) TAMAD OFICIO HOUAS

Vsdico o Bes s Sub Articulny

Aqui se debe seleccionar la Fecha, Funcionario y los subarticulos solicitados, realizando la
busqueda a través del Codigo, o la Descripcion del subarticulo. Posteriormente se puede escribir la
cantidad de cada subarticulo, también se puede incrementar las cantidades al presionar la tecla 1
(flecha arriba) y se puede reducir las cantidades presionando la tecla | (fecha abajo). También se




puede eliminar el subarticulo seleccionado de la lista mediante el boton x. Al presionar el boton Ver
Solicitud se despliega la siguiente pantalla:

Se despliega la lista de subarticulos seleccionados, los stocks disponibles y sus cantidades. Para
modificar la lista y volver al paso anterior presionar en Cancelar, y para guardar la solicitud presionar
el botén Guardar Solicitud, creando la solicitud y asignando un niimero de solicitud de manera
de automatica (el codigo es un correlativo numérico), un ejemplo se puede ver en la siguiente

imagen:

Solicitud de Material Nro. 48 T soinoes towws -

o MIGUEL ANGEL LIZARAZU RIOS

io por NATALIA ANTEZANA BOSQUES

1o RESPONSABLE DE COMUNICACION
s (. 16/0872017 15:21

Codigo tmidad Descripcion Cantidad sclicitada
2002 Banuetes (502 Hojasi PAPEL BOND TAMARD OFICIO 75 GR. COLOR BLANCO s
3359012 Pieza BOLIGRAFOS AZULES 28
3950088 PEZ2A FOLDER CARTUL CARTA COLOR AMARKLO 20

En este paso se puede imprimir la solicitud presionando en Imprimir Solicitud y realizar la entrega
del producto presionando el botén Entregar producto.

Al presionar el boton Entregar producto, este permite registrar los subarticulos que seran
entregados.

Se debe registrar las cantidades que seran entregadas posteriormente se deberd presionar el botén
Aceptar el cual llevaré al operador a una pantalla de confirmacion como se ve en la siguiente imagen:




Solicitud de Material Nrc. 48

Solicitcies: Noevos »

- MIGUEL ANGEL LIZARAZU RIOS

loitecio por. NATALIA ANTEZANA BOSQUES
Curgo RESPONSABLE DE COMUNICACION

cha de wzf 1600372017 15:21

Cantidada

Codigo Unidad Beseripcion antregar
321902 Pagjuetes {500 Hojas) BAPEL BOND TAMANO OFICI 75 GR. COLOR BLANCO 5
S050012 Pisza BOLIGRAFDS AZULES 20
2850028 PIEZA FOLDER CARTUL CARTA COLOR AMARILLO 20

Qi Cancelar

Y finalmente para realizar la entrega se debe presionar el boton Entregar, el sistema llevara a una

pantalla donde se puede ver las cantidades de los subarticulos solicitados y los subarticulos
entregados, como se ve en la siguiente imagen:

Solicitud de Material Nro. 48

Solicitudes: Entregadas »

MIGUEL ANGEL LIZARAZU RICS
e por NATALIA ANTEZANA BOSQUES

‘ RESPONSABLE DE COMUNICACION
F1B08/2017 15:21

16/03/2017 15:21

Codigo Unidad Descripeion < dad sol & Cantidad gada .
321002 Paquetes (50C Hojasi PAPEL BOND TAMANC OFICIC 75 GR., CCLOR BLANCO 5 %
3950012 Pieza BOLIGRAFOS AZLES 2¢ 20
3950088 PIEZA FOLDER CARTUL. CARTA. COLOR AMARILLO 20 20

En la misma pantalla el operador también podra imprimir la entrega presionando el boton Imprimir
Entrega, ver siguiente imagen:




FORDO BALIONSL DE DESARROLLD FOBESTRL

3]
DIEG0 BISAL VARGAS AMURRIT
£ EDUM IGRAC HiNA
ASETENTE AONBHSTRATRIO . CHIFER
W AR08 12:30
DERRHEN0 1239
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Menu Reportes

Subment Inventario Fisico Valorado

Permite generar un reporte a la fecha de todos los Subarticulos son sus respectivos precios, cantidades
y demas. Esa organizado en base a la categoria principal denominada Materiales. Un ejemplo del
reporte se puede ver en la siguiente imagen:
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Submenu Entradas y salidas valorado

Permite generar un reporte de las entradas y salidas valorado por cuenta contable, ver imagen adjunta.
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Submenu Reporte de Kardexes

Permite generar masivamente los kardex de los subarticulos entre un rango de fechas que el operador

introduzca. Un ejemplo de la pantalla que genera los kardex de manera masiva se puede ver en la
siguiente imagen:
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También es posible visualizar el kardex de los Subarticulos de manera individual en la vista de cada
subarticulo, para ver el mismo seguir los siguientes pasos:

- Subarticulos de Matenales
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Submeni Estadisticas.
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Permite generar el reporte de todas las partidas, detalle, fecha, nro. de solicitud, unidad de medida,
salida, y saldo.

Salida de subarticulos por unidad
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Menu Histérico.

Genera un reporte de todos los usuarios que in gresaron al sistema muestra (fecha, tipo de funcionario,
accion codigo y numero de id).
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