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RESOLUCION ADMINISTRATIVA
DGE-AL-AMO-0054A-RESADM/21
La Paz, 08 de Junio de 2021
APROBACION DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO INTERNO PARA
ASIGNACION Y USO DE TELEFONOS CELULARES, TELEFONIA Y DATOS
MOVILES

VISTOS: Informe DGE-GIDO-MFAG-0035-INF/21 de 28 de mayo de 2021 emitido por
Maria Fernanda Aguirre Galleguillos Técnico en Organizacion Administrativa con referencia
de “Modificacion del Reglamento Interno para la Asignacién y Uso de Teléfonos Celulares”,
Informe DGE-CAF-ADM-JEMM-0244-INF/20 de 25 de mayo de 2020 emitido por Julio
Rubén Cenacho Monzoén Especialista en Activos con referencia: “Justificacion para la
Modificacién del Reglamento Interno para Asignacién y Uso de Teléfonos Celulares,
Telefonia y Datos Moviles”, Reglamento Interno para Asignacién y Uso de Teléfonos
Celulares, Telefonia y Datos Moviles; y todo lo que se tuvo presente y que ver convino.

CONSIDERANDO

Que, la Constitucion Politica del Estado en su articulo 332 determina que la administracion
Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad,
compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia,
calidad, calidez, honestidad y resultados.

Que, la Ley de Administracién y Control Gubernamentales N° 1178, de 20 de julio de 1990,
establece en su Art. 27: “Cada entidad del Sector Publico elaborara en el marco de las
normas basicas dictadas por los érganos rectores, los reglamentos especificos para el
funcionamiento de los sistemas de Administracién y Control Interno regulados por la
presente Ley y los sistemas de Planificacion e Inversién Publica. Corresponde a la maxima
autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacién.

Que, la Ley Forestal N° 1700, de 12 de julio de 1996, prescribe en su Art. 23, la creacion
del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, con personalidad juridica de
derecho publico, jurisdiccion nacional y autonomia de gestién técnica, administrativa,
econdmica y financiera, bajo tuicién del Ministerio de Medio Ambiente y Agua.

Que, el Decreto Supremo N° 2916, de 27 de septiembre de 2017, aprobo el Estatuto del
Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, el cual establece en su Art. 7 las
atribuciones de la Maxima Autoridad Ejecutiva (Directora o Director General Ejecutivo),
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entre las cuales se tiene: 1) Ejercer la representacion legal de la Institucion; 7) Realizar y
autorizar los actos administrativos necesarios para el funcionamiento de la Institucion.

Que, el Decreto Supremo 0181 que aprueba las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios de 28 de junio de 2009.

Que, el Decreto Supremo 27327 de 31 de enero de 2014, que establece en su Art. 14 que
las entidades que se financien total o parcialmente con recursos del TGN, quedan
autorizadas a otorgar el servicio de telefonia celular solo por el primer y segundo nivel
jerarquico de la administracién Central, Cualquier excepcién debera ser autorizada
mediante una resolucién expresa de la maxima autoridad ejecutiva.

CONSIDERANDO

Que, el Decreto Supremo N° 1788 de 06 de noviembre de 2013 que establece entre sus
objetivos, Articulo 1 inc. B) Establecer aspectos operativos relacionados a gastos realizados
en el exterior como en el interior del Estado, emergentes de viajes oficiales.

Reglamento Interno para uso de Teléfonos Celulares del FONABOSQUE aprobados
mediante Resolucion Administrativa N° 121/19 de fecha 31 de diciembre de 2019.

Que, el Reglamento Interno para uso de Teléfonos Celulares del FONABOSQUE
aprobados mediante Resolucion Administrativa N° 121/19 de fecha 31 de diciembre de
2019, reglamenta las obligaciones, derechos y atribuciones de uso.

CONSIDERANDO

De los antecedentes y normativa expuesta, que refiere la justificacion técnica para la
actualizacién del REGLAMENTO INTERNO PARA ASIGNACION Y USO DE TELEFONOS
CELULARES, TELEFONIA Y DATOS MOVILES elaborado por la Unidad de Gestion
Institucional y Desarrollo Organizacional GIDO , revisado que fue, el mismo se enmarca en
las disposiciones legales citadas precedentemente.

CONSIDERANDO

Que, de los antecedentes y normativa expuesta, que refiere la justificacion técnica para la
actualizacion del REGLAMENTO INTERNO PARA ADMINISTRACION DEL FONDO
SOCIAL Version 3.0 elaborado por la Unidad de Gestion Institucional y Desarrollo
Organizacional GIDO, revisado que fue, el mismo se enmarca en las disposiciones legales
citadas precedentemente.
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POR TANTO:

El Director General Ejecutivo del FONABOSQUE, en ejercicio de sus facultades y funciones
conferidas con base a Resolucion Suprema 27255 de fecha 20 de noviembre de 2020.

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR las MODIFICACIONES DEL REGLAMENTO INTERNO PARA
ASIGNACION Y USO DE TELEFONQS CELULARES, TELEFONIA Y DATOS MOVILES
emitida mediante cite DGE-CAF-ADM-JRMM-0244-INF/21, ya que se enmarca dentro del
ordenamiento juridico vigente, en ese sentido se recomienda su aprobacion.

SEGUNDO.- INSTRUIR a la Coordinacién Administrativa Financiera, tomar todos los
recaudos necesarios para dar cumplimiento a la presente Resolucion Administrativa, sea
mediante el cumplimiento de tramites y actos necesarios que demanden su plena ejecucion.

Registrese, comuniquese, cimplase y archivese.

L_-‘, bg. Armain
ASE
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COMUNICADO
CAF N° 009/2021

Se pone en conocimiento del personal del FONABOSQUE, la Resolucion Administrativa
DGE-AL-AMO-0054A-RESADM/21 de fecha 08 de junio de 2021, la misma que aprueba
el “REGLAMENTO INTERNO PARA ASIGNACION Y USO DE TELEFONOS
CELULARES, TELEFONIA Y DATOS MOVILES”.

El sefialado proceso se encuentra disponible en la pagina del Fondo Nacional de Desarrollo
Forestal, para su consulta.

Se recuerda al personal que la Resolucion Administrativa que aprueba el
“REGLAMENTO INTERNO PARA ASIGNACION Y USO DE TELEFONOS
CELULARES, TELEFONIA Y DATOS MOVILES?”, es de cumplimiento obligatorio

La Paz, 08 de junio de 2021

FONABOSQUE

FONDO NACIONAL OF DESARROLLO FORESTAL

Calle Almirante Grau Nro. 557 Piso 1, entre Calle Zoilo Flores y Boguerdn, Zona San Pedro
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CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. (OBJETO)

El presente Reglamento Interno tiene por objeto regular los derechos,
obligaciones y responsabilidades en el uso, manejo y asignacion de teléfonos
celulares y el uso responsable del servicio de telefonia y datos moviles en el
marco de la politica de austeridad del Gobierno Central.

Articulo 2. (BASE LEGAL)

» Constituciéon Politica del Estado, de 07 de febrero de 2009,

» Ley N° 1700 Articulo 23, (Fondo Nacional de Desarrollo Forestal).

»Ley N°1178 “Ley de Administracion y Control Gubernamentales
(SAFCQO)”, de fecha 20 de Julio de 1990, en sus articulos 1,3,13 y 27.

» Decreto Supremo N° 2916, Paragrafo I del Articulo 23 de la Ley N° 1700,
de 12 de julio de 1996.

» Ley N° 2027, de 27 de octubre de 1999, articulo 8 inciso g), articulo 9
inciso c).

» Decreto Supremo N° 25749, de 24 de abril de 2000, Articulo 13.

» Decreto Supremo N° 23215, de 22 de julio de 1992, en su Articulo 9 y 21.

» Decreto Supremo N° 27327, de 31 de enero de 2004, que establece
austeridad del gasto de las entidades publicas, Articulo 14.

» Decreto Supremo 0181 de 28 de junio de 2009, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Administraciéon de Bienes y Servicios.

» La Resolucion Suprema N°217055, de 20 de mayo de 1997.

» El Reglamento Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa del
Fondo Nacional de Desarrollo Forestal — FONABOSQUE aprobado
mediante Resolucion Administrativa N° 010, de 30 de enero de 2019,
senala en su Articulo 20 (Formalizaciéon y Aprobacion de Manuales).

» Resolucion Administrativa N°074 del 08 de noviembre de 2018.

» Decreto Supremo N° 304, de 16 de septiembre de 2009, en su Articulo 3 y
Articulo 7 en sus incisos a) y e).

» Reglamento Interno para uso de Teléfonos Celulares del FONABOSQUE

aprobados mediante Resolucion Administrativa N° 121/19 de fecha 31 de

diciembre de 2019.
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»Ley 004 de 31de marzo de 2010. Ley de lucha contra la corrupcion
enriquecimiento ilicito e investigacion de fortunas "Marcelo Quiroga
Santa Cruz".

» Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Puablica.

> Decreto Supremo N° 26237 de 29 de junio de 2001, que modifica el
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica aprobado
mediante Decreto Supremo N° 23318-A.

» Decreto Supremo No 1788 de 06 de noviembre de 2013 que establece
entre sus objetivos, Articulo 1 inc. b) Establecer aspectos operativos
relacionados a gastos realizados en el exterior como en el interior del
Estado, emergentes de viajes oficiales.

Articulo 3.(Ambito de Aplicacién)

El presente Reglamento es de aplicacién exclusiva y cumplimiento obligatorio
del personal de planta, personal eventual y consultores del Fondo Nacional de
Desarrollo Forestal -FONABOSQUE beneficiados con la asignacion de un
teléfono celular y el servicio de telefonia y datos moviles.

Articulo 4.(Elaboracion y Aprobacién)

El presente Reglamento debera ser elaborado por la Coordinacion
Administrativa Financiera a través de la Unidad de Administracion en
coordinacion con la Unidad de Gestién Institucional y Desarrollo
Organizacional, y aprobado por el Director General Ejecutivo mediante
Resolucién Administrativa.

Articulo 5.(Difusién)

La Coordinacion Administrativa Financiera del FONABOSQUE a través de la
Unidad de Administracion, queda encargada de la difusién y aplicacion del
presente Reglamento.

Articulo 6.(Revision y Actualizacion)

El presente Reglamento, podra ser revisado y/o en su caso actualizado por la
Coordinacion Administrativa Financiera a través de la Unidad de
Administracién en coordinacién con la Unidad de Gestion Institucional y

pag. 2
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Desarrollo Organizacional, como resultado de la evaluacién de su aplicaciéon y
en base a nuevas disposiciones legales, que debera ser aprobado mediante
Resolucion Administrativa.

Articulo 7.(Sanciones por Incumplimiento)
El incumplimiento u omisiéon de lo dispuesto en el presente Reglamento
Interno, generara responsabilidad de acuerdo a lo dispuesto en la normativa
vigente.

Articulo 8.(Previsién)
En caso de presentarse omisiones y/o diferencias en la interpretacion del

presente Reglamento estas seran solucionadas en los alcances y previsiones
de las disposiciones legales aprobadas para el efecto.
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CAPITULO II
RESPONSABILIDADES

Articulo 9.(Personal asignado para el uso de los servicios
de telefonia y datos méviles)

Es el personal del FONABOSQUE que cuente con un Acta de Asignacién
debidamente autorizada de un equipo y linea mévil, los cuales, a su vez, son
responsables de:

a) Uso racional del servicio de telefonia otorgado por el FONABOSQUE, en
caso de excesos, deberan ser asumidos y depositados en la cuenta
bancaria de la entidad, en un plazo no mayor a los 30 dias calendario a
partir de su notificacion.

b} La custodia y salvaguarda del equipo celular asignado y sus accesorios
(si corresponde).

c) Demandar el servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo,
cuando corresponda.

d) Cumplir lo dispuesto en el presente Reglamento.

e} Devolver el equipo celular asignado y sus accesorios en las mismas
condiciones en las cuales fue entregado, de acuerdo al Acta de
Asignacién, salvo su desgaste normal.

f) Realizar la devolucién por el consumo en exceso del importe asignado a
la linea.

Articulo 10.(Coordinador Administrativo Financiero)
Es responsable de:
a) Hacer cumplir las normas establecidas en el presente Reglamento

Interno, de acuerdo a los objetivos, recursos y naturaleza de las
actividades del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal (FONABOSQUE).

Autorizar la asignacion de teléfonos celulares al Personal Asignado para
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el Uso de los Servicios de Telefonia y Datos Mdviles, de acuerdo a los
niveles autorizados por norma y montos asignados segun el presente
Reglamento.

c) Autorizar los pagos oportunamente de los servicios de telefonia y datos
moviles.

d) Expedir cargos de cuenta, cuando corresponda, por en el exceso en el
consumo u otro uso indebido, de acuerdo al presente Reglamento.

e} Supervisar la contratacion de los servicios de telefonia, datos méviles y
roaming internacional.

f) Supervisar el uso eficaz y eficiente de los servicios de telefonia, datos
moviles y roaming internacional.

g) Designar como supervisor del servicio de telefonia celular a un
funcionario dependiente de la Unidad Administrativa.

Articulo 11.(Encargado Administrativo)
Es responsable de:
a) Difundir, verificar y supervisar la aplicacion del presente Reglamento.

b) Supervisar la prestacion oportuna de los servicios de telefonia y datos
moviles, asi como el pago de los mismos a través del supervisor.

c) Supervisar la actualizacion de los registros de asignaciones de teléfonos
celulares.

d) Supervisar el seguimiento y control del uso de telefonia y datos méviles.

e} Verificar mensualmente la solicitud de pago por el consumo del servicio
de telefonia moavil.

f) Verificar los Informes de excedentes de consumo del servicio de
telefonia movil de acuerdo a la escala establecida en el presente
Reglamento.
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g) Supervisar el seguimiento a la devolucién de recursos por consumo en

€XCESOo.

Articulo 12. (Supervisor del Servicio)

Es responsable de:

a)

b)

c)

d)

g)

Seguimiento y control del servicio y el uso de telefonia y datos moviles
segun condiciones y contrato suscrito con el proveedor.

Elaborar mensualmente la solicitud de pago por el consumo del servicio
de telefonia movil.

Elaborar Informe de excedentes de consumo del servicio de telefonia
movil de acuerdo a la escala establecida en el presente Reglamento (si
corresponde).

Elaborar la notificacion del cargo de cuenta por los excesos en el
consumo del servicio de telefonia y datos moviles y realizar seguimiento
y gestiones hasta su devolucién.

Realizar la conciliacion mensual del pago con la empresa proveedora del
servicio por medio de un Acta firmada hasta el quinto dia habil de cada
mes vencido.

Remitir el “Comprobante de Pago Electronico” a la empresa proveedora
del servicio como constancia de pago y solicitad el sello de “Cancelado”
en las facturas correspondientes.

Realizar las gestiones ante la empresa proveedora para garantizar un
servicio continuo, mediante reclamos establecidos de acuerdo a norma
(si corresponde).

Gestionar la habilitacion y/o corte de los servicios de telefonia y datos
maviles.

Verificar mensualmente la existencia de cobros en exceso o indebidos
por parte del proveedor y realizar los reclamos que correspondan.
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Articulo 13.(Especialista en activos)
Es responsable de:

a) Realizar y coordinar la asignacion de teléfonos celulares y lineas
mediante Acta de Asignacion al Personal Asignado para el Uso de los
Servicios de Telefonia y Datos Moviles, indicando los accesorios que
forman parte del mismo, previa autorizacion del Coordinador
Administrativo Financiero.

b) Gestionar la cobertura del seguro cuando corresponda.

c) Llevar un registro interno de los teléfonos celulares contando con la
documentacion de respaldo pertinente, ya sea que estos se encuentren
en la instituciéon en calidad de comodato o pasen a propiedad del
FONABOSQUE. Luego de culminado el tiempo establecido en el
Contrato en Comodato, debera considerar el plazo maximo de 5 dias
habiles para actualizar la condicién de propiedad del FONABOSQUE
sobre los teléfonos celulares.

El registro debera considerar los siguientes datos:

Caédigo interno de identificacién
e Marca
e Modelo
e IMEI
Numero de linea telefénica.
Estado Fisico.
Accesorios
Identificacion del usuario y dependencia a la que esta asignado.
Condicién de propiedad (comodato, en custodia o propiedad del
FONABOSQUE)

d) Ser responsable de la custodia de los teléfonos celulares que no estén
siendo utilizados.

e) En caso de desvinculacion del Personal Asignado para el Uso de los
Servicios de Telefonia y Datos Méviles debera solicitar la devolucion del
equipo y linea movil y registrar el mismo mediante Acta de Devolucion.
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Coordinacion Administrativa Financiera
VERSION-II

f) Registrar la linea e IMEI del celular en la empresa proveedora del
servicio.

Articulo 14.Profesional en Recursos Humanos)

Es responsable de:

a) Comunicar oportunamente al Especialista en Activos, el movimiento de
personal (planta, eventuales y consultores) del FONABOSQUE con el fin
de tomar las previsiones correspondientes, para la devolucion de los
telefonos celulares asighados.
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REGLAMENTO INTERNO PARA ASIGNACION Y
USO DE TELEFONOS CELULARES, TELEFONiA Y DATOS
MOVILES
Coordinacion Administrativa Financiera

VERSION-II

FONABOSQUE

NS0 CTIRL ¥ (SRS PO

BOLIVIA

CAPITULO III
ASIGNACION Y USO

DEL SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL E INTERNET

Articulo 15.(Clasificacion de niveles
consumo del servicio de telefonia movil)

para el uso y

El uso del servicio de telefonia movil por parte de los operadores de atencién
del FONABOSQUE esta destinado a cumplir actividades institucionales no
debiendo exceder los montos limites maximos establecidos en el presente
reglamento.

Los niveles de consumo mensual para el uso del servicio de telefonia mévil son
los siguientes:

Personal Asignado para el Monto WIN Plan MONTO
Niveles Uso de los Servicios de Asignado | en Bs. de LIMITE
Telefonia y Datos Moéviles en Bs. Datos BS.
en Bs.
Primer Director General Ejecutivo 600 75 288 963
Coordinador de
Planificacion y Evaluacién 275 75 50 400
de Proyectos
Coordinador Administrativo
Segundo | pinanciero 275 s o P
Asesor Legal 275 75 50 400
Encargado de Gestién
Institucional y Desarrollo 175 75 50 300
Organizacional
Comunicador 175 75 50 300
Tercer
Secretaria General 175 75 50 300
pag. 9




Fondo Nacional de Desarrollo Forestal II[]HUS[[UE

.,;&g_ REGLAMENTO INTERNO PARA ASIGNACION Y —
b USO DE TELEFONOS CELULARES, TELEFONiA Y DATOS S
BOLIVIA MOVILES

o enoe Coordinacion Administrativa Financiera
~_ VERSION-II

Niveles | Personal Asignado para el Monto WIN Plan MONTO

Uso de los Servicios de | Asignado | en Bs. de LIMITE
Telefonia y Datos Méviles en Bs. Datos BS.
en Bs.

Itinerante de viajes 125 75 40 240

nacionales 1

Encargado de Tecnologias 125 75 40 240

de Informacién y

Comunicacién

Responsable Financiero de 125 75 50 250

Programas y Proyectos

Encargado Administrativo 125 75 50 250
Cuarto Encargado Financiero 125 75 50 250

Responsable de 125 75 50 250

Planificacion y Evaluacién
de Proyectos

Responsable de Control, 125 75 50 250
Seguimiento y Monitoreo de

Proyectos

Auditor Interno 125 75 50 250
Asistente Administrativo - 125 75 50 250
Chofer

Encargado de 125 75 50 250

Transparencia y Lucha
Contra la Corrupcion.

TOTAL 5.543

[LEl Director General Ejecutivo del FONABOSQUE mediante Resolucién
Administrativa autorizara la habilitacion de nuevas lineas y/o
modificaciones en los montos limites asignados de acuerdo a la necesidad
de la entidad.

II.La asignaciéon de teléfonos méviles para viajes programados a distintas
regiones del pais, sera realizado previa presentacién de memorandum de
viaje en comision y firma de Acta de Asignacion temporal de la linea y
equipo celular.
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