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,/VISTOS El Inforrhe DGE-GIDO- BKSS-0091: :INF/19 de 06 ' de febrero. de 2020,
./ ‘emitido por la Técnico en Organizacién- Administrativa via ‘Encargada de Gestion
/ . Institucional y Desarrollo Organizacional € Informe Legal DGE-AL- KGM 0069- INF/20‘

ot T de fecha 27 de febrero de 2020 y todo lo demas que tuvo que ver 'y se’ tuvo_
/ presente A ER N _ , \ _ : Gl

PO00000000000000000
Az

N
N\

O CONSIDERANDO" £
-Que el Artlculo 232 de Ia Constltucron Pohtlca del Estado, establece que: “La.
‘Administracion Publica;, se: rlge por los’ pl‘lnCIpIQS de [eg|t|mjdad Iegahdad P

, :mparualldad compromiso. ' €. interés social, etlca transparenaa |gualdad (¢

: -competencia, eficiencia, calidad, caildez honestidad, responsabllldad y: resultados”, -

s - Asimismo el Artlculo 386 del texto Constltucmnal senala que los bosques naturales y

Lty los. suelos forestales son- de ‘caracter- estrateglco para el desarrollo del pueblo

boliviano; aSImlsmo, determina que ' el Estado promovera las actividades ‘de /.

conservacion 'y’ aprovechamlento sustentab!e, Ia rehab|lltac10n ye reforestacnon de: 3y
areas degradas : : RIGREANE P s e ke

i

i Que eI art|cuio 1 de lar Ley N°1178 de 20 de }uho de 1990; Ley de’ Admtmstramon y

i M . .Control Gubernamentales, modificado en Ia segunda drspostc;on adicional de' la Ley:

AR N9777 de 21 de enero de 2016, determina: “La. presente Ley" regula los: sistemas de ¥

: Admlnlsmagon y ‘de Control-de los recursos del Estado y su. relacién ‘con el /Sistema "

de Plantflca‘mon Integral del Estado, ‘con. el’ objeto de: "Programar organizar, = -
“ejecutar y contrelar. la captacion 'y el uso eficaz y -eficiente de los recursos pubhcos.-
para‘ef cumplimiento: y ajuste oportuno dé las. pohtfcas !05 programas la prestac:on
de serwc:os y !os pro_ ctos def Sector PUDHCO T

“Que el artrcu!o 27 del ado cuerpo Iegal dlspone que cada entldad deI Secto
~Plblico elaborard en- el ‘marco ‘de " las. normas bdsicas dictadas: por los . orgaj
rectores, {os regiamentos ‘especificos para el funcionamiento de 'los suste
Administracién 'y CGontrol I}qterno, correspondiendo a la Maxnma Autorl '
entfdad la responsabllldad de\su lmpiementaC|on - --
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 CONSIDERANDO:

Que el Articulo 23 de-d

 Fondo ‘Nacional:|
“tuicion del
juridica
financi

ey N°1700, de 12 de julio dé 1996 Ley Forestal crea ef
esarrollo Fc‘irestal = FONABOSQUE, como entidad Publica bajo la
iisterio de Desarrollo Sostenible vy Medio Ambiente, con.; persohahdad' )
derecho publico con' autonomia’ técnica, admmlstratwa, economicay -
ra, con Ia f‘nalldad de promover el Fnanuamlento para‘la utilizacién sostenible -
L A conservacmn de los bosques y las tierras forestales. Su Organizacion’ estara A
7 /dr(termmada en sus estatutos a'ser aprobados medtante Decreto Supremo

' / I-CONS‘IDE‘R"ANDO'I-'""'-'
» f

Que el paragrafo II del Articulo 6 del Decreto Supremo N°429 de 10 de febrero. deI'-
8 ' 2010, senala que la Mlmstra(o) de Medio Amb|ente y Agua ‘tiene baJo su dependenma
0 tuncu:m al FONABOSQUE entre otras

o

~Que eI Decreto Supremo N°2916 de 27 de septlembre de 2016; aprueba el Estatuto_ ‘
del Fondo Nacional® de Desarrollo Forestal = FONABOSQUE, sefialando que dentro las
Funciones de la Dlrectora o Director General Ejecutivo, se tiene: “"Realizar y autor.fzar. :

. actos administrativos necesarios-para el funczonamrento de la institucion.’ »ﬁlslrrmsmqr

- Aprobar el plan’ estratégico mstrtuc;onaf pfan operatfvo anual, manuales mrernos, '
presupuesto y.Sus mod;ffcaaones”' :

CONSIDERANDO 2
Que de acuerdo al- punto 15: (Formallzacmn del dusencr organlzac:lonal) de fa B
Resolucién Suprema N° 217055, de 20 de ‘mayo de 1997, que aprueba las™Normas .~
Baanas del Sistema  de »Organizacién ‘Administrativa ‘sefala’ que, el disefio 3
orgamzacmnal se formallzara en el Manual de Organizacion y Funcmnes y en ‘el

__ Manual de Procesos aprobados mediante resolucion interna’pertinente; Igualmente -l e
Ki‘t‘reuQZO (Formalizacion y. Aprobacion de’ Manuales), del Reglamento Especifico: del
Sistema de Organizacion Administrativa, del Fondo Nacional de ‘Desarrollo Forestal =« ' * -
FONABOSQUE\ aprobado mediante Resolucion Admlmstratlva N°.010/2019, de 30 Gl .
Enero ‘de 2019\di§§%r: “El Disefio Organizacional deberd’ formahzarse ‘en ‘el Manual .~ /

|
i
I

de Organizacion y Funciones. y en el Manual de Procesos 'y procedrrmenros los cuales ~— ~
deberan ser aprobad med:ante ‘Resolucion Administrativa del Director(a) General,
E}ecutfvo(a) el inciso k) del mismo cuerpo legal senala: “E/ Manual de Procesos. y,
procedimientos debe describir la denominacion y /objetivo del proceso, las normas e’
' operacion, la descripcion de! proceso y sus procedrm;entos, los. dragramas de 1) ]O y

,& los formularios”. -, _\\, % 3 : S R /
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o CONSIDERANDO Ao E H | 2

: ; Que la Resolucmp/sm N°225558 de 01 de chaem eﬂd\ 52905 que aprueba las
- Normas Basmaﬁ del Sistema de Presupuesto dispone que el S|stema de’ Presupuesto__.

es/ un coﬁ]unto ‘ordenado y coherente de principios, disposiciones, normativas, -

proceso’s e instrumentos_técnicos, que tiene por objeto la formulacion, . aprobacmn '

e;ezﬁc;on, seguimiento. -y evaluacuon, de los presupuestos plblicos, 'segin los

ogramas. y proyectos definidos en el marco de[ Plan General de’ Desarroilo_ 2
Economlco y Soc:al de la Republlca : g

7 CONSIDERANDO Seray S I ATy

,./‘ i
/ Que la Resoluuon Admlmstratlva N°074 del 08 de noviembre de 2018, que aprueba.
A el Manual- para 'la Elaboraciéon “del ‘Manual. de Procesos y: Procedlmlentos del
/' . - FONABOSQUE, ‘la misma Qque se" constituye  en - una herramienta técnico

administrativa que coadyuvara a las diferentes Areas y Unidades Organizacionales =
. con la elaboracién de-los procesos y sus: procedimlentos Bajo estas competencias:y
‘atribuciones;. y como parte ‘de los principios  de mplementacmn del Sistema de

Organizacion Admlmstratwa (SOA), se formalizé él Proceso de! Slstema de’,
Presupuesto : \ : \

'CONSIDERANDO Se duE b e

Que mediante Nota Interna DGE-GIDO- BKSS 0081- NOT/19 de 21 de noviembre de X
2019, emitida por ‘la Técnico en  Organizacion Administrativa via Encargada de
Gestion: Institucional y Desarrollo ‘Organizacional, misma que: reFere ! pongo a'su
cons:derac;on propuesta def Proceso del sttema de Presupuesto o o

Que asimismo  por Nota ‘Interna DGE- CAF FIN RMF- 0159- NOT/19 de 26 cle_
noviembre' de 2019 emitida’por el Profesional 11 en Presupuestos y Tesoreria via
P Encargada Financiera ‘y Caordinador ~Adm|n:strat|v0 Financiero, _que refiere:"
..COMmunico que revisado los procesos del S;stema de Presupuesto y el Cronograma_
para la cohc!us:on de los mismos, ésta Unidad se encuentra a conformidad con'los
t;empos estabfa'\dos para su e]ecuc.fon”
DN

CONSIDERANDO'\

‘Que ‘mediante Informe\DGE GIDO-BKSS- 0091 INF/19 de. 06 de febrero de’ 2020 5
emitido por la. Técnico - & Organizacion Admlnlstratlva via Encargada de Gesti

--.‘Instit_ucional Y Desarrollo Organizacional, sefiala' ‘en su - analisis técnico: <" \
\Resolucion Administrativa N 074, del 08 de noviembre de. 2018, que aprteba el
Manuar‘ para Ia Elaboracion del Manual de Procesos y Procedimientos del_

\ - / ///(
_._d_,..'r—f"”"{d/. Calle Almirante Grau Nro, 557, Piso 1, entre Calle”

\
1
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Mudariaga ;. » “

. . g o LEonso NARRAR B Trenol (FIRABISIE,
“ %, . 'FONABOSQUE, | I3 misnﬁ,‘qqé/f;,el. constituye en  una - herramienta técnico .

“ ~administrativa, ‘cuyas . ectrices fueron la base para la elaboracion del Proceso del.
N Sistema  de: Presupuesto”. . El objetivo del. presente Proceso, eés -establecer  |a
; metodologia en' forma ordenada y secuencial de las actividades que se 'realiza en
'~ cada ung-de los| subsistemas del Reglamento Especifico de!-sttema-.:‘?de_Presupuest-d
RE-Sp-del Fondo, Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE para el Proceso del
Sistéma de- Pﬁeé.‘upu.esto..,'Proceso del Sistema de Presupuesto. Incluye’ cinco: (5)
focedimientos.1)- Procedimiento. de Formulacion® de Anteproyecto de ‘Presupuesto.
2) Procedimiento \de/Modificacion Presupuestaria Intrainstitucional entre tareas. 3)
/ Procedimiento de\ 'Modificacién ‘Presupuestaria - Intrainstitucional entre: partidas .
s presupuestarias. 4) Procedimiento de Inscripcion . del | Presupuesto . Adicional, - 5) >
i | Procedimiento de Seguimiento y Evaluacién de Ejecucién Presupuestaria. El Proceso
AT considerala’ derl)o_mfn‘a;_cidn, el objetivo, las n_qrma's’ de operacion, la .descripcion de
Vil e, S procedimientos, los diagramas de: flujo- y los ' ‘formularies o ' documentos
“generados. . RN A s o % RS i S

&

b

X

i redie ™ Y L 5
" .Que el mencionado procesoy. es el resultado de una etapa de elaboracion, etapa de
-~ revision y etapa de aprobacién, establecido en-el Manual para la Elaboracion del
it Manual.-de - Procesos y /Procedimientos  del \FONABOSQUE, contando con la =
participacion. v = coordiriacion; de- los Servidores 'Pdblicos, - Personal Eventual y
Consultores Individuales de Linea, invelucrados en el mismo.: Este’ Proceso sera parte ..
__.del Manual de Pracesos’y Procedimientos del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal -, "
- 'FONABOSQUE, el cual. serd complementado - con: otros procesos formalizados”. *
' - Concluyendo: "El presente proceso cumple “con -una. secliencia’ légica ~en sus
_ actividades, disponiendo una metodologia adécuada en-forma ordenada para Proceso -
N del- Sistema de | Presupuesto - en el Fondo, Nacional - de “Desarrollo - Forestal -
N FONABOSOUE | el ik _ Sl o e TR

; © ‘Que el .Proceso, considera’ la denominacidn, ‘el objetivo, las. normas de operacién, la =
__..-..._.descripcion 'de ‘los ‘procedimientos, los: diagramas de flujo -y [os. formularios o .
- H?océkngnto’s- generados, segln normativa establecida en ef Reglamento Especifico del .
' Sistema “de_Organizacién Administrativa.  El Proceso del Sistema. de. Presupuesto ' "
- forma parte “de un ‘Manual de Procesos y: Procedimientos, el- cual constituye .un A
& instrumento r'ndr’S‘pgn-sab!e Para la formalizacion del Disefio Organizacional.del Fondo

A Nacional ‘de Desa'r_r‘@%fg Forestal ~ FONABOSQUE” y Recomendando “Remitir . a- la.
= unidad de ‘asesoria hegal la aprobacién del Proceso del Sistema de ‘Presupuesto
ey . mediante Resolucion Administrativa para. la elaboracion del informe legal y Difundir a
._" las diferentes Areas yU)n{'dades' Organizacionales del Fondo’Nacional de: Desarro]
~ Forestal - .FONABOSQUE fa Resolucion Administrativa que aprueba el Proceso-del -

Na,

Sistema de Presupuesto”. _\.

_ - Thadi T ST/ e \: i / ;- Calle:Almirante Grau Nro. 557, Piso 1,entre Calle . /i
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§
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‘H\seguimj'ento y ejecucion de la presente Resolucion Administrativa.

5

bndo

GALIZADA=]

CONSIDERANI{)O:' '

mh'.l : et
FONABSQLE

AR / o . il

_ SECAL-KG dospPede |

establece en sd parte—conclusiva lo siguiente: "Por todo 16 expuesto; se ‘concluye
que el "Proceso detSistema de Presupuesto”; cumple con una secuencia logica en sus
actividades,  di poniendo de una metodo[pgl’a adecuada y ordenada en el marco del
Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto del FONABOSQUE correspondiendo
su aﬁc acion mediante Resolucién Administrativa, conforme noermativa vigente. :

Que mediante: Informe Le

POR TANTO: | o 2 R R SRR R T _
J,./EI Director Gen_ef?l ‘Ejecutivo del FONABOSQUE, en ejercicio y uso pleno de sus
facultades, atribuciones y: funciones conferidas y la designacion 'efectuada mediante

Resolucion Suprema N926103+B, de 20 de noviembre de 2019:
RESUELVE b AR

PRIMERO.- APROBAR el "Proceso del Sistema de Presupuesto”; del Fondo Nacional -
de Desarrollo Forestal. = 'FONABOSQUE, ‘mismo que forma parte indisoluble de_la
presente Resolucion Administrativa. '

- SEGUNDO.- REFRENDAR los Informes DGE-GIDO-BKSS-0091-INF/20 de 06 de
febrero de 2020, emitido por la Técnico en“_Organizacién Adm'ini'strati_\{a via Encargada
de Gestion Institucional -y Desarrollo Organizacional e Informe - Legal DGE-AL-
KGM-0069-INF/20 - de: 27 de febrero d.e\‘20"20,._emitido’p0r Asesoria. Legal mismos que.
forman parte integrante e indivisible de la presente Resolucién Administrativa. '

TERCERO.- INSTRUIR a Gestion Institucional y Desarrollo Organizacional (GIDO)
difundir a.las diferentes ‘Areas y Unidades Organizacionales-del Fondo Nacional de
Desarrollo Forestal-la aprobacion del “Proceso del Sistema de Presupuesto” del Fondo
Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE. He ' KR

.

CUARTO.- INSTRUIR a la Coordinacién Administrativa Fiha

nciera ‘el cumplimiento,

\
Y

Registrese, comuniquese, ciimplase y archivese
\ gy

L%

Calle Almirante Grau Nro. 557, Piso 1, entré Calle

www.fonabosquegob.bo

~ Zoilo Flores y Boqueron, Zona San Pedro
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| 1. IDENTIFICACION DE LA INFORMACION

INFORMACION GENERAL

Nombre del documento: Proceso del Sistema De Presupuesto
Cédigo: P-CAF-SP

Version: 1

Area Organizacional:

Coordinacion Administrativa Financiera.

Unidad Organizacional:

Unidad de Finanzas

CONTROL DE VERSIONES

VERSION FECHA DESCRIPCION
1 Noviembre 2019 Nuevo Proceso
/[
[ 2. APROBACION A ,f |

ELABORACION suﬁm/ / APROBACION
Firma = K /
Roiikis Lic. Carlos Eduardo Ing. Adrian Oliver

Salvador Jusuma_no Bojanic Rios
Caren Coordma Director General
g Admxmstratwo Fman iero Ejecutivo
——
Firma \ " S g
| g
Nombre e RObel__tO Mulig \Fehcla\n\\N\Manuelo
Fernandez
Cargo FrolnsionalllEn 5 Encargado Fm%
Presupuestos y Tesoreria
Firma
Nombre Lic. Brenda Katerina Llcﬁ?‘ & Varont hq}%’g&én&
» Soruco Salazar ~ SSalazas o
_—— o P Encargado de Gestion
Técnico en Organizacion S
Cargo Adiristeats Institucional y Desarrollo
SOCESRa Organizacional

Fecha 06/11/2019 06/02/2020

Pagina 4 de 39




Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

Cédigo
PROCESO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO [ o -
[Fr— Coordinacién Administrativa Financiera FONRBOSQUE:

Version -1

3. INTRODUCCION

El Articulo 23 de la Ley Forestal N.° 1700, de 12 de julio de 1996, dispone la
creacion del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, como
Entidad Publica, con personalidad juridica de derecho publico, con autonomia
técnica, administrativa econémica y financiera, bajo tuicién del ahora Ministerio
de Medio Ambiente y Agua - MMAyA.

El Decreto Supremo N° 2916, de 27 de septiembre de 2016, que aprueba el
estatuto del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, en el inciso
g) del Articulo 7, establece que una las funciones entre otras, del Director General
Ejecutivo, esta de realizar y autorizar los actos administrativos necesarios para el
funcionamiento de la institucion.

La Resolucion Suprema N° 217055, de 20 de mayo de 1997, aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Organizaciéon Administrativa, sefialando que el disefio
organizacional se formalizara en el Manual de Organizaciéon y Funciones y el
Manual de Procesos, aprobados mediante resolucién interna pertinente.

Asimismo, el Articulo 20 del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion
Administrativa, Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, aprobada
mediante Resolucion Administrativa N.° 010/2019, de 30 de enero de 2019,
dispone:

“El Diseno Organizacional debera formalizarse en el Manual de Organizacion y
Funciones y en el Manual de Procesos y procedimientos, los cuales deberdn ser
aprobados mediante Resoluciéon Administrativa del Director (a) General Ejecutiva

(@)”.

Por lo tanto, el documento coadyuvara en la implementaciéon del Reglamento
Especifico del Sistema de Presupuesto, aprobado mediante Resolucién
Administrativa N° 093 de fecha 15 de noviembre de 2019.

Bajo estas competencias y atribuciones; y como parte de los principios de
implementacion del Sistema de Organizaciéon Administrativa (SOA) y como
complemento del Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto del
FONABOSQUE, se formaliz6 el Proceso del Sistema de Presupuesto.
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4. MARCO LEGAL _]

El marco juridico — legal que regula el Proceso del Sistema de Presupuesto se
enmarca en:

» La Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia.
» Ley de Presupuesto General del Estado vigente.
» Ley N° 1178, del 20 de julio de 1990, de Administracion y Control

Gubernamentales.

» Ley N° 2042, del 21 de diciembre de 1999, de Administracién
Presupuestaria.

» Decreto Supremo N° 3607, del 27 de junio de 2018 de Modificaciones
Presupuestarias.

» Resolucion Suprema N° 225558, del 01 de diciembre de 2005, Normas
Basicas del Sistema de Presupuesto.

» Resolucion Administrativa N° 093 de fecha 15 de noviembre de 2019 que
aprueba el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto.

» Directrices y Clasificadores Presupuestarios Generales vigentes.

» Normativa regulatoria vigente.

| 5. OBJETIVO DEL PROCESO |

El objetivo es establecer la metodologia en forma ordenada y secuencial de las
actividades que se realiza en cada uno de los subsistemas del Reglamento
Especifico del Sistema de Presupuesto RE-SP del Fondo Nacional de Desarrollo
Forestal - FONABOSQUE para el Proceso del Sistema de Presupuesto.

| 6. AMBITO DE APLICACION ]

Este proceso es de cumplimiento obligatorio para los servidores publicos,
consultores individuales de linea y personal eventual de la Unidad de Finanzas
dependientes del Area de Coordinacién Administrativa Financiera; asi mismo, a las
Areas y Unidades Organizacionales del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal —
FONABOSQUE que intervienen en el presente proceso.
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7. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS |

El proceso del Sistema de Presupuesto incluye cinco (5) procedimientos:

Procedimiento de Formulacion de Anteproyecto de Presupuesto.

Procedimiento de Modificacién Presupuestaria Intrainstitucional entre
tareas.

Procedimiento de Modificacion Presupuestaria Intrainstitucional entre
partidas presupuestarias.

Procedimiento de Inscripcion del Presupuesto Adicional.

Procedimiento de Seguimiento y Evaluacion de la Ejecucién Presupuestaria.
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7.1. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE FORMULACION DE
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO.

Hombre del Frocedimiente: Cédigo del Procedimiento:

Procedimiento de Formulacioén del

O-CAF-FIN-FAP-001
Anteproyecto de Presupuesto. ke

Establecer una metodologia en forma ordenada y
Objetivo: secuencial de las actividades necesarias para la
formulacion del Anteproyecto de Presupuesto.

Resultado Esperado: POA y Anteproyecto de Presupuesto aprobado.

A Unidad : . —
DAl i e Todas las Areas y Unidades Organizacionales del

Organizacionales
Involucradas: FONABOSQUE.
N° Actividad/Tarea Producto Plazo Maximo | Responsable(s)

Desde la actividad 16
1 hasta la 21 del

PRO-GIDO-SPO-001.

Instruye al Encargado

Financiero dar
cumplimiento al Bt Coordinador
2 | Instructivo de . 4 dias héabiles. | Administrativo
o realizada. < 5
elaboracion POA y Financiero
Anteproyecto de
Presupuesto.

;%}
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Version -1
Inicia las gestiones para
la revision vy
articulacion POA-PPTO; Encargado
remite al Profesional II Financiero.
en Presupuesto y
Tesoreria.
Revisa, firma
Formularios de POA-
PPTO, de acuerdo a las | Formularios Profesional II
Directrices del MEFP. de PPTO en Presupuesto
registrados. y Tesoreria.
Remite al Encargado
Financiero.
Revisa, da VoBo y firma
los Formularios de Meisriilariog
PPTO y remite al
Coordinador d? i E.ncarg.ado
Attt revisados y Financiero.
; . con VoBo.
Financiero, pasa a la
actividad 7.
Elabora Informe
Técnico de Formulacién
del Anteproyecto de ¥r1fo.rme
Presupuesto en TEonich de
coordinaciéon con el Pornniamiim Profesional II
Encargado de Gestion B en Presupuesto
Institucional y Anleproyecio M y Tesoreria
Desarrollo de
Organizacional, en base Fresupuesto
a la informacion elaborado.
remitida por las Areas
y/o Unidades
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Organizacionales y
remite al Coordinador
Administrativo
Financiero, via
conducto regular.
Revisa, aprueba y firma
los Formularios de
PPTO.
Verifica el Anteproyecto Anfeproystto
de Presupuesto y el s
informe Técnico de | FreSupuesto Coordinador
Formulacion del e,;flfo%'me 1 dia habil. Administrativo
Anteproyecto de :ecmco Financiero.
Presupuesto, firma .
ambos documentos y ﬁrm..ac'ios y
remite al Encargado de semitidos.
Gestion Institucional y
Desarrollo
Organizacional.
Etapa 23 - 31 del
PRO-GIDO-SPO-001.
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7.1.1. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE FORMULACION DE
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTOS.

Profesional II en Coordinacién
Encargado Financiero/FIN Presupuesto y Administrativa Financiera/
Tesoreria /FIN CAF

INICIO

Desde actividad

16 hasta 21 del
PRO-GIDO-SPO-001.

A

Instruye al
Encargado Financiero
dar cuamplimiento al
Instructivo de
elaboracién POA y
Anteproyecto de
Presupuesto.

Inicia las gestiones
para la revisién y
articulacién POA-

PPTO; remite al
Profesional II en
Presupuesto y
Tesoreria.

A

Revisa, firma
Formularios de POA-
, de acuerdo a
las Directrices del
MEFP y registra.
Remite al Encargado
Financiero.

Y

Revisa, da VoBo y
firma los Formularios
de PPTO y remite al
Coordinador
Administrativo
Financiero.

&

1
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Encargado Financiero/FIN

Profesional 11 en
Presupuesto y
Tesoreria/FIN

Coordinacion

Administrativa Financiera/

CAF

W

Elabora Informe
Técnico en
coordinacién con
el Encargado de
Gestion
Institucional y
Desarrollo
Organizacional, en
base a la
informacion
remitida por las
Areas y/o
Unidades
Organizacionales

2

Revisa, aprueba y
firma los Formularios
de PPTO.

Verifica el
Anteproyecto de
Presupuesto y el
informe Técnico,

firma ambos
documentos y remite
al Encargado de
Gestion Institucional
y Desarrollo
Organizacional.

Etapa 23 - 31 del

PRO-GIDO-SPO-001.

FIN
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7.2. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION
PRESUPUESTARIA INTRAINSTITUCIONAL ENTRE TAREAS.

Nombre del Procedimiento: Cédigo del Procedimiento:
Proce'dim.ieni.:o de Modificacion Presupuestaria PRO-CAF-MI-002
Intrainstitucional entre tareas.
Establecer una metodologia en forma ordenada y secuencial de
las actividades necesarias para realizar la modificacion
Objetivo: ; = e .
presupuestaria Intrainstitucional entre tareas en las diferentes
areas y unidades organizacionales.
Resultado Modificacion Presupuestaria Intrainstitucional aprobado vy
Esperado: registrado.
e Direccién General Ejecutiva.
e Unidad de Gestion Institucional de Desarrollo
Organizacional.
Areas y/o
Unidades e Coordinacién Administrativa Financiera.
Involucradas:
e Unidad de Finanzas.
e Unidad Solicitante (Areas y/o Unidades Organizacionales
del FONABOSQUE).
N° Actividad/Tarea Producto O R ewyonsalile(s)
2 Maximo P
1 | Elabora Reporte de Repc?rte . e 1_d1.a Un_lc?ad
: i Modificacion habil. Solicitante.
Modificacién .
presupuestaria
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Presupuestaria Intrainstitucional
Intrainstitucional. elaborados.
I .
mprime, firma el .Repo.r_te Répozie de
de Modificacién . ..

: Modificacién ;
Presupuestaria T m— Unidad
Intrainstitucional y remite ; Solicitante.

; y impreso y
al Encargado Financiero o
2 remitido.
via conducto regular.
Fi 1 rt; d
1rm.a ?_ Reporte © Reporte de
Modificacion ; -

. Modificacion

Presupuestaria - Encargado

; o ; Intrainstitucional . .
Intrainstitucional y remite P Financiero
al Profesional 1II en i y

. remitido.

Presupuesto y Tesoreria.
Registra la Modificacion
Presupuestaria
Intrainstitucional y remite Modificacion Profesional II en
una copia al Encargado de | Presupuestaria Presupuesto y
Gestion Institucional vy registrada. Tesoreria.
Desarrollo Organizacional,
via conducto regular.
Aprueba, firma el Reporte
de ‘ odificacion Npnried Enca_l:gado de
Presupuestaria 2 . Gestion

S ; Modificacién v o
Intrainstitucional y remite e Institucional vy

o Intrainstitucional
al Técnico I en i Desarrollo
s firmado y remitido. e

Programacion de Organizacional.
Operaciones.
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Registra la Modificacion
PreSl.lpu{?Sta{Ia ., |Modificacién Técnico I en
Intrainstitucional. Remite ; i
.. |Presupuestaria Programacion
el Encatgans qe Gestin registrada de Operaciones
Institucional y Desarrollo &l ' 3 '
Organizacional.
Verifica el correcto registro
modificacién g e
giesu uestaria e i
Int 'p titucional realizada. Gestion
IR RIS RS, Institucional y
Ireo ZIMBRA
Remite al Técnico I en CO, Desan:ollo'
= enviado. Organizacional.
Programacién de
Operaciones.
Modificaciéon
Archiva copia de Ila |Presupuestaria
documentacion en |Intrainstitucional Técnico I en
coordinaciéon del Técnico I [y  Reporte de Programacion
en Programacion |Modificacion de Operaciones.
Operativa. Intrainstitucional
archivado.
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7.2.1. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION
PRESUPUESTARIA INTRAINSTITUCIONAL ENTRE TAREAS.

. o Encargado de Gestién
Un;%a; ﬁ%nmhc:.‘;g‘;l Encargado Financiero/FIN M“l;'frf&ﬁr:’:i:;;s[: pacaty [ng:tuci'on;l 031; :)l?:;rs?)l lo
( INICIO )
A
Elabora Reporte de
Modificacion
Presupuestaria
intrainstitucional.
v
Imprime, firma el Reporte
de Modificacion
presupuestaria
Intrainstitucional y
remite al Encargado
Financiero.
Firma el Reporte de
Modificacion
Presupuestaria
Intrainstitucional e
instruye su registro al
Profesional Il en
Presupuesto y Tesoreria. Registra la
Modificacion

Presupuestaria y
remite una copia al

> Encargado de
Gestion
Institucional y
Desarrollo
Organizacional.
Aprueba, firma el Reporte
de Modificacién
Presupuestaria
Intrainstitucional y
remite al Técnico | en
Programacion de
Operaciones.
4
1
(A
N
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Encargado de Gestién Institucional y
Desarrollo Organizacional /GIDO

Técnico I en Programacién de
Operaciones/GIDO

\/

/ Registra la
o Modificacion

Verifica el correcto
registro de

N Presupuestaria
Intrainstitucional.

modificacién <
Presupuestaria
instrainstitucional.

Archiva copia de
la documentacién
en coordinaciéon
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7.3. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION
PRESUPUESTARIA INTRAINSTITUCIONAL ENTRE PARTIDAS
PRESUPUESTARIAS.

Procedimiento
Presupuestaria

Nombre del Procedimiento:

partidas presupuestarias.

Codigo del Procedimiento:

de Modificaciéon | PRO-CAF-MPIEPP-003
Intrainstitucional entre

Establecer una metodologia en forma ordenada y secuencial de
las actividades necesarias para realizar la modificacion

Objetivo: presupuestaria Intrainstitucional entre partidas
presupuestarias en las diferentes areas y unidades
organizacionales.

Resultado Modificacion Presupuestaria Intrainstitucional aprobada y

Esperado: registrada.

e Direccion General Ejecutiva.
e Asesoria Legal.

Areas y/o .. E— w7

Unidades * Gestion Institucional de Desarrollo Organizacional.

Involucradas:

¢ Coordinacion Administrativa Financiera.

e Unidad Solicitante (Areas y/o Unidades
Organizacionales del FONABOSQUE).

4
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Plazo
N° Actividad/Tarea Producto Maxim | Responsable(s)
o
Reporte de
Elabpra - Reporte c}e Modiﬁcacic‘m' 1 dia Unidad
1 | Modificacion Presupuestaria | Presupuestaria hébil Solicitante
Intrainstitucional. Intrainstitucion ' ’
al elaborados.
I 4
mpl‘qme, .ﬁ’rma el Reporte c'ie Reports i
Modificacién Presupuestaria ; 5x
y Z Modificacién
Intrainstitucional y remite al - ;
.. | Presupuestaria Unidad
2 | Encargado de  Gestion e s
o Intrainstitucion Solicitante.
Institucional y Desarrollo :
. % . |al impreso y
Organizacional, via -
remitido.
conducto regular.
Firma el Reporte de | Reporte de
: : . - E d
Modificacién Presupuestaria | Modificacién b 4 ncarga}fio e
e " : Gestion
Intrainstitucional y remite al | Presupuestaria rEatal
3 3 o Institucional y
Profesional I en | Intrainstitucion
e Desarrollo
Presupuesto y Tesoreria, via [ al firmado y B
ooy Organizacional.
conducto regular. remitido.
Infi écni
Elabora Informe Técnico de | . L€ .Tecn'lf:o ;
; o . | de Modificacion 2 Profesional II en
Modificacion Presupuestaria . 1 dia
4 P - Presupuestaria S Presupuesto y
Intrainstitucional y remite al T T habil. -
T —— Intrainstitucion Tesoreria
e ' al elaborado.
Firma el Reporte de | Reporte de W d
5 | Modificacion Presupuestaria | Modificacion Flncarg_a 9
Intrainstitucional, revisa y | Presupuestaria A,
da VoBo el Informe Técnico | Intrainstitucion
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7.
&

de Modificacién
Presupuestaria y remite a
Asesoria Legal, via conducto
regular.

al firmado e
Informe Técnico
de Modificacion
Presupuestaria
revisado.

Revisa la documentacion,
elabora Informe Legal y
proyecto de Resolucion
Administrativa.

Informe Legal y
Proyecto de
Resolucion
Administrativa
elaborados.

3 dias
habiles

Asesoria Legal

Realiza las gestiones para la
suscripcion de la Resoluciéon
Administrativa adjuntando
Formulario de Modificacion
Presupuestaria
Intrainstitucional y remite
original y wuna copia
legalizada al Profesional II
en Presupuesto y Tesoreria,
via conducto regular.

Resolucién
Administrativa
suscrita.

Asesoria Legal

Registra la Modificacion
Presupuestaria
Intrainstitucional.

Resolucién
Administrativa
Legalizada  de
aprobacién de
Modificacion
Presupuestaria
enviada.

Formulario de
Excepciones del
MEFP.

% dia
habil.

Profesional II en
Presupuesto vy
Tesoreria.
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Si la Modificacion
PreSpru(?stal"la . Profesional Il en
Intrainstitucional tiene
9 _— : Presupuesto vy
restriccion de partidas, pasa :
- Tesoreria.
a etapa 10, caso contrario,
pasa a etapa 11.
o
Envia la Resolucién Reso_ u.c i :
i 5 ; ” Administrativa
Administrativa Legalizada < i
: .. _ | Legalizada de s Profesional II en
de Modificacion i 1 dia
10 5 aprobacion de ..., |Presupuesto y
SARGI SRS Modificacién hedatl Tesoreria
Intrainstitucional al MEFP. » ’
" Presupuestaria
Contintia a la etapa 11, :
enviada.
Registra la Modificaciéon
Prest'lput?staf'za ‘ Mo 1cac1og ) Beoifaiionl T
Intrainstitucional, archiva | Presupuestaria | 1 dia
11 b . & e ., ., | Presupuesto y
documentacion y remite una | Intrainstitucion | habil i
: ; 5 Tesoreria.
copia simple al Encargado | al registrada.
Financiero.
Valida en el SIGEP la| Modificacion
Modificaciéon Presupuestaria | Presupuestaria
- : S e Encargado
12 | Intrainstitucional y remite al | Intrainstitucion e
Coordinador Administrativo. | al validada en '
Pasa a etapa 14. SIGEP.
Remite una copia simple de
la Modificacion | Copia simple de
Presupuestaria Modificacién
e S . Encargado
13 | Intrainstitucional al Técnico | Presupuestaria . s
- P N v Financiero.
I en Programacion | Intrainstitucion
Operativa, via conducto | al remitida
regular.
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Aprueba Modificacion | Modificacion
Presupuestaria Presupuestaria Coordinador
14 | Intrainstitucional en el | Intrainstitucion Administrativo
SIGEP. al aprobada en Financiero
SIGEP.
Registra la Modificacion
PreSL_Ipm?sta'na . Modificacion Técnico I en
Intrainstitucional. Remite al : s
15 .. | Presupuestaria Programacion
Encargado de  Gestion ——— oerativi
Institucional y Desarrollo Bt ' P
Organizacional.
Verifica el correcto registro
de . modificacion Encargado de
Pres%lpue‘:StaI‘wla Verificacion -
16 Intrainstitucional. : Institucional y
realizada.
: s Desarrollo
Remite al Técnico 1 en =0
p - Organizacional.
rogramacion de
Operaciones.
Modificacion
Archiva copia de la | Presupuestaria ..
W Técnico 1 en
17 documentacion en |y Reporte de i,
coordinaciéon del Técnico I | Modificacion ¥ o f:ativa
en Programacion Operativa. | Intrainstitucion P
al archivado.
._Qq (i :
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7.3.1. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION
PRESUPUESTARIA INTRAINSTITUCIONAL ENTRE PARTIDAS
PRESUPUESTARIAS.

Unidad Solicitante /

Encargado de Gestion
Institucional y Desarrollo

Profesional 1l en Presupuesto

Encargado Financiero/FIN

FONABOSQUE Organizacional /GIDO y Tesoreria/FIN
INICIO )
v
Elabora Reporte de
Modificacién
Presupuestaria
Intralnstitucional.
Y
Imprime, firma el
Reporte de
Modificacion
Presupuestaria
Intrainstitucional y
remite al Encargado
Financiero.
Firma el Reporte de
Modificacién
Presupuestaria
Intrainstitucional y
"] remite al Profesional
Il en Presupuesto y
Tesoreria, via
conducto regular.
Elabora Informe
Técnico de
Modificacién

Y

Presupuestaria
Intrainstitucional y
remite al Encargado

Financiero.

Firma el Reporte de
Modificacién
Presupuestaria
Intrainstitucional,
revisa y da VoBo el
Informe Técnico de

Y

Modificacién
Presupuestaria y
remite a Asesoria

Legal, via conducto
regular.
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Encargado de Gestion
Institucional y Desarrollo

Profesional Il en Presupuesto

v Tesoreria/FIN

Encargado Financiero/FIN

Asesoria Legal / AL

Organizacional /DGE
v
Revisa la
documentacién,
elabora Informe Legal
y proyecto de
Resolucion
Administrativa.
v
Realiza las gestiones
para la suscripcion de
la Resolucion
Administrativa
adjuntando
Formulario de
Modificacion
Presupuestaria
Intrainstitucional y
remite un original y
una copia legalizada
al Profesional en
Presupuestoy
tesoreria via conducto
regular
Registra la
Modificacion 5o
Presupuestaria *
Intrainstitucional.
odgéaacién
Presupuestaria
Intrainstitucion
al tiene
estriccion de
partidas?
NO S'I
Envia la Resolucién
Administrativa
Legalizada al MEFP
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Version -1

Verifica el correcto
registro de
modificacion de
Presupuesto Adicional

—

presupuesto

Encargado de Gestion - . e o "
et Profesional Il en Presupuesto ; " Coordinador Administrativo | Técnico I en Programacitn
I“mhéﬁwcﬁﬁ""“" y Tesoreria/FIN Brascasnto Fiasmcii Financiero / CAF de Operaciones/GIDO
Registra la
Modificacion
Presupuestaria
Intrainstitucion
al, archiva
documentacion
J reiie g Valida y aprueba en el
copia simple SIGEP Ia modificacién
Encargado presupuestaria
Financiero. intrainstitucional y
remite al Coordinador
Administrativo
» Financiero para
aprobacion en SIGEP
Una copia remite Técnico
I en Programacion
Operativa via conducto Aprueba
re modificacion

Registra la
Modificacién
Presupuestaria
intrainstitucional

Archiva copia de
la documentacién
en coordinacién
el Técnico [ e
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Fondo Nacional de Desarrollo Forestal
Cddigo
PROCESO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO P ORREINSR \
Coordinacién Administrativa Financiera (FONRBOSOUE:
Version -1
7.4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION DEL
PRESUPUESTO ADICIONAL.
Timbre del Bracedimbento; Codigo del Procedimiento:
Procedimiento de Inscripcion de Presupuesto PRO-CAF-IPA-004
Adicional.
Realizar la incorporacion de presupuesto adicional en las
Objetivo diferentes areas y wunidades organizacionales hasta su
aprobacion y registro respectivo.
Resultado Inscripcién de presupuesto adicional en SIGEP (Sistema de
Esperado gestion Publica)
* Direcciéon General Ejecutiva.
¢ Unidad de Asesoria Legal.
) ¢ Unidad de Gestion Institucional y Desarrollo
Areas y/o Organizacional.
Unidades
Involucradas: ¢ Coordinacién Administrativa Financiera.
e Unidad de Finanzas.
e Unidad Solicitante (Areas y/o Unidades Organizacionales
del FONABOSQUE).
Plazo
N° Actividad/T Pr
cti /Tarea oducto Mazimo Responsable(s)
1 Elabora Informe de Informe de 1 dia Unidad
Solicitud de Inscripciéon Solicitud de habil Solicitante
Presupuestaria Adicional Inscripcion
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Remite al Técnico [ en
Programacion de
Operaciones, via conducto
regular.

Cédigo
PROCESO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO P-CAF-FIN-SP
AR Coordinacién Administrativa Financiera FONRBOSQUE:
Version -1
adjuntando Formulario | Presupuestaria
para Inscripcion de Adicional
Presupuesto Adicional. elaborado.

Revisa si la Inscripcion de

Inscripcion de

Técnico I en

P t Adicional Pres to
SRR . . }1}laues 1 dia habil. | Programaciéon
descrita en el Formulario Adicional P A —,
afecta al POA. verificado. E
|
Verifica, firma el
Formulario para :
e Formulario para
Inscripcion de Presupuesto S Encargado de
: : Inscripcion de s
Adicional y remite al P Gestion
Profesional II en . p Institucional y
p Adicional
Presupuesto y Tesoreria, Desarrollo
. firmado y g y
con la documentacion de = Organizacional
P remitido.
respaldo via conducto
regular.
Formulario e
Revisa el Formulario para Sl de
s e P Solicitud para Profesional II
Inscripcion de Presupuesto - o i
g = Inscripcion 1 dia habil. | en Presupuesto
Adicional y documentacion . .
e Presupuestaria y Tesoreria
J ’ Adicional
revisados.

Elabora el Informe Técnico
de Inscripcion de
Presupuesto Adicional y

Informe técnico
de Presupuesto
adicional
elaborado.

Profesional II
en Presupuesto
y Tesoreria
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Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

Codigo
PROCESO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO P-CAF-FIN-SP
T Coordinacién Administrativa Financiera FONRBOSOUE:
Versién -1
remite al Encargado
Financiero.
Revisa y da VoBo al
Informe Técnico de
Inscripcion de Presupuesto
Adicional y remite al
Coordinador Informe técnico
Administrativo Financiero, | de Presupuesto . Encargado
: 3 1 dia habil. . ;
adjuntando Informe de adicional Financiero.
Solicitud de Inscripcién de elaborado.
Presupuesto Adicional y
Formulario para
Inscripcion de Presupuesto
Adicional.
|
Verifica y da VoBo al
Informe Técnico de
I ipcion de Pr to | Inf técni ;
ns'cz.'1pcmn e esuPues 0 orme técnico -
Adicional y remite a Presupuesto PV
Director General Ejecutivo Adicional . .r
. i . Financiero.
adjuntando Formulario revisado.
para Inscripcion de
Presupuesto Adicional.
Aprueba Informe Técnico
d ipCid ;
$ Inscnpmo_n. e Informe técnico .
Presupuesto Adicional y Presupuesto Director
deriva a Asesoria Legal . 1 dia habil General
: 2 Adicional : ]
adjuntando Formulario Ejecutivo.
. aprobado.
para Inscripcién de
Presupuesto Adicional.
. - Infi Le i
Revisa la documentacion, —— @ d{as Asesoria Legal
. Proyecto de habiles
elabora informe legal y ..
Resolucion

Pagina 28 de 39




Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

Cédigo
PROCESO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO P-CAF-FIN-SP
B Coordinacién Administrativa Financiera FONRBOSOUE:
Version -1
proyecto de Resolucion | Administrativa
Administrativa. elaborados.
!
Realiza las gestiones para
la suscripcion de la
Resolucion Administrativa
adjuntando Formulario de o
: o Resolucion
Modificacion e :
. : Administrativa y
Presupuestaria y remite al 24 ;
10 : documentacién Asesoria Legal
Coordinador e ald
Administrativo Financiero re::;r..) -
. .. remitida.
una copia original y otra
legalizada de toda Ila
documentacion de
respaldo.
Envia Nota de Solicitud de
Inscripcién de Presupuesto
Adicional al MEFP
ey R IO mots de Belicitad
VIPFE para su registro en o :
; de Inscripcion de . Coordinador
SIGEP adjuntando una 1 dia o :
11 ; ; Presupuesto i Administrativo
copia legalizada de Ia i habil . .
i : Adicional Financiero
documentacion y deriva al il
Profesional II en SR
Presupuesto y Tesoreria,
via conducto regular.
’ . = Resolucién ?
Verifica la inscripcion del y : . Profesional II en
el Administrativa y 1 dia
12 | presupuesto adicional en = o Presupuesto y
documentacion habil .
el SIGEP. Tesoreria
de respaldo.
k
. Ar_c}.m;all un " ejemplailr Reésolictin l Profesional II en
anl » L B . Administrativa y Presupt_iesto y
ocumentacion. Aaciistntarsn Tesoreria

Ql
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Cédigo
PROCESO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO P-CAF-FIN-SP ‘
o Coordinacién Administrativa Financiera FONRBOSQUE:
Version -1
de respaldo
archivada.
|
Remite copia simple de l
documentacion al Técnico I | Documentacién Profesional II en

14 | en Programacion de | en copia simple Presupuesto y
Operaciones, via conducto remitida. Tesoreria
regular.

Registra modlﬁc.zit?lon de Modificacisn o
Presupuesto Adicional y g . Técnico I en
: Presupuestaria 1 dia i

15 | remite al Encargado de il . Programacion de

s e Adicional habil :
Gestion Institucional y de : Operaciones.
. registrada.
Desarrollo Organizacional.
Verifica el correcto registro
de modificacion de Encargado de
Presupuesto Adicional. Verificacion GCSI-ZIOII'

16 i Institucional y de
Remite al Técnico I en TR Desarrollo
Programacion de Organizacional
Operaciones.

Archiva copia simple de la
documentacién en iz Técnico 1 en
> s T Documentacion g

17 | coordinacion del Técnico I o Programacion de
en Programacion ' Operaciones.
Operativa. v
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Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

Cédigo_
PROCESO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO P-CAF-FIN-SP
PR Coordinacién Administrativa Financiera FONRBOSOUE:

Version -1

7.4.1. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION DEL

PRESUPUESTO ADICIONAL.
Unidad Solicitante/ Técnico I‘ en Encargado de Gestion Profesional ll en
FONABOSQUE Programacion de Institucional y Desarrollo Presupuesto y Tesoreria/
Operaciones/GIDO Organizacional/GIDO FIN

( INICIO |

Y

Elabora Informe de
Solicitud de Inscripcion
Presupuestaria
Adicional

Revisa si la Inscripcion
de Presupuesto
P Adicional descrita en el
Formulario afecta al
POA.

Verifica, firma el
Formulario para
Inscripcidn de
Presupuesto Adicional
P v remite al Profesional

1T en Presupuesto y
Tesoreria, con
documentacion de
respaldo

Revisa el Formulario
para Inscripeion de
Presupuesto Adicional
y documentacion
adjunta.

A 4

Y

Elabora el Informe
Técnico de Inscripcion
de Presupuesto
Adicional y remite al
Encargado Financiero.
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Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

PROCESO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO

Cédigo

P-CAF-FIN-SP

-
=2
==
=0
=
[ 7]
=
=

- - r = - - - - L4
Coordinacién Administrativa Financiera L
Version -1
Profesional Il en : : Coordinador :
Presupuestoy Encargadop,&ma“me"’/ Administrativo %’?::3;3;3&’;1 Asesoria Legal /AL
Tesoreria/FIN Financiero/CAF ¥
Revisa y da VoBo al
Informe Técnico de
Inscripcién de
Presupuesto Adicional
y remite al Coordinador
Administrativo
Financiero, adjuntando
los documentos
RS Verifica y da VoBo al
Informe Técnico de
- Inscripcion de
"| Presupuesto Adicional
y remite a Director
General Ejecutivo.
Aprueba Informe
Técnico de Inscripcién
> de Presupuesto
Adicional y deriva a
Asesoria Legal.
Revisa la
documentacién y
elabora informe legal y
proyecto de Resolucién
Administrativa.
r
Realiza las gestiones
para la suscripcion de
la Resolucién
Administrativa
adjuntando Formulario
de Modificacion
Presupuestaria y remite
al Coordinador
Administrative
Financiero
Envia Nota de Solicitud
de Inscripeién de
Presupuesto Adicional
al MEFP y/o VIFFE ¢

Verifica la
inseripeién del

para su registro en
SIGEP adjuntando una
copia legalizada de la
documentacién

presupuesto
adicional en el
SIGEP

!
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PROCESO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO

Cédigo

P-CAF-FIN-SP

|41 FLL KANACTLIAL £ BV

Coordinacion Administrativa Financiera

Version -1

de Operaciones /GIDO

Técnico I en Programacion

Profesional II en
Presupuesto y
Tesoreria/FIN

Encargado de Gestién
Institucional y Desarrollo
Organizacional /GIDO

Asesoria Legal /AL

Registra
modificacion de
Presupuesto

Adicional

Archiva un
ejemplar
original

de la
décumentacjon

Remite copia simple de
documentacién al
Encargado de Gestioén
Institucional y de
Desarrollo
Organizacional, via
conducto regular.

)

Verifica el correcto
registro modificacién de
Presupuesto Adicional

|

v

Archiva copia de la
documentacién en
coordinadén del
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Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

Cédigo
PROCESO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO | [ "
s Coordinacién Administrativa Financiera FONRBOSOUE:

Version -1

7.5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO Y
EVALUACION DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA.

N i :
ombre del Procedimiento Cédigo del Procedimiento:

Procedimiento de Seguimiento y Evaluacién

de la Ejecucion Presupuestaria. PRO-CAF-SEEP-005

Establecer la metodologia en forma ordenada y secuencial
Objetivo: de las actividades necesarias para el Seguimiento y
Evaluacion de la Ejecucion Presupuestaria.

Resultado Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria Trimestral
Esperado: aprobada.

¢ (Coordinacion Administrativa Financiera.

Areas y/o
Unidades ¢ Unidad de Finanzas.
Organizacionales
Involucradas: e Unidad de Gestion Institucional y Desarrollo
Organizacional.
N° Actividad/Tarea Producto M?:i"n‘:o Responsable(s)
Informe de
Elabora el Informe | seguimiento y
Presupuestario en base al | evaluacion de 5 s Profesional 1II
1 | SIGEP, de acuerdo a |la ejecucién del habiles en Presupuesto
requerimiento y remite al | presupuesto y Tesoreria.
Encargado Financiero. trimestral
elaborado.
2 |Revisa, da VoBo al| Informe de E_ncarg‘ado
Informe Presupuestario y | seguimiento y Hinanciero.
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Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

PROCESO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO

Cadigo

P-CAF-FIN-SP

[ Coordinacion Administrativa Financiera FONABOSOUE:
Version -1
remite al Coordinador | evaluacion de
Administrativo la ejecucion del
Financiero. presupuesto
trimestral
revisado y con
VoBo. v
Informe de
seguimiento y
Da VoBo al Informe |evaluacion de .
Presupuestario y remite al | la ejecuciéon del Chanindes
z 1 dia habil | Administrativo
Director General | presupuesto Financiero
Ejecutivo. trimestral ’
aprobado y con
VoBo.
Informe de
Aprueba el Informe | seguimiento y
Presupuestario y deriva al | evaluacion de Director
Encargado de Gestion | la ejecucion del General
Institucional y Desarrollo | presupuesto Ejecutivo
Organizacional trimestral
remitido.
Etapa 7 del
PRO-GIDO-SPO-002
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Cédigo
PROCESO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO [ " "~ ="
S Coordinacién Administrativa Financiera FONRBOSUE;

Version -1

7.5.1. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO Y
EVALUACION DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA.

Profesional Il en Coordinador
Presupuesto y Tesoreria/ CAF Administrativo Financiero/
FIN CAF

{ INICIO )

Y

Director General
Ejecutivo/DGE

Encargado Financiero/

Elabora el Informe
Presupuestario en base
al SIGEP, de acuerdo a
requerimiento y remite

al Encargado
Financiero.

Revisa, da VoBo al
Informe
Presupuestario y
remite al
Coordinador
Administrativo
Financiero.

Y

Da VoBo al Informe
Presupuestario y remite
al Director General
Ejecutivo.

Y

Aprueba el Informe
Presupuestario y deriva
% al Encargado de
Gestion Institucional y

Desarrollo
Organizacional

Y

Etapa 7 del
PRO-GIDO-SPO-
002
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Cédigo
PROCESO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO | — "
Coordinacién Administrativa Financiera FONRBOSOUE:
Version -1

| 8. REGISTROS GENERADOS EN EL PROCEDIMIENTO |

ARCHIVO
cODIGO REGISTRO NNECCIEE R::“““;‘; Disposicién
Responsable | Lugar | Clasificacién srcxn
Instructivo
adjuntando
De acuerdo a Cronograma de C?lda VZZ R;:.];orr;ls;?‘?;e Archivo Btk Definitivo Archivo
FONABOSQUE | Actividadesy | 94€ 5S¢ Central ec Depésito
requerido Central
Techos
Presupuestarios
Cada vez
De acuerdo a Formularios de — Responsgble Archivo 2o Archivo
MEFP PPTO q 5. de Archivo Central Por fecha Definitivo Depésito
requerido Central
Informe Técnico
de F ulacié: (2 Z
De acuerdo a or;nl Sk e 7os R;spon}slable Archivo " Defin Archivo
€ que sea e Archivo Por fecha efinitivo iz
FONABOSQUE Central Depaosito
o Anteproyecto de | requerido Central e =
Presupuesto
De acuerdo a Reporte de Cada vez Responsable — et
SISPOA Modificacién de | que sea | de Archivo Cei!. ti":;} Por fecha Definitivo De 6;‘;? 5
FONABOSQUE Intras requerido Central P
Info Técni Cad
i rme Técnico AVeZ | pesponsable — Yo
de Modificacién | que sea | de Archivo Por fecha Definitivo s
FONABOSQUE g Central Deposito
Presupuestaria | requerido Central
Informe de
56 asunsiio:a ?olici::udi:: Cada vez Res;;ornls;abl B | g A ——
nscripe que sea de Archivo Por fecha Definitivo -
FONABOSQUE Central D t
Q Presupuestaria | requerido Central o S
Adicional
Formulario para
Cada vez
De acuerdo a | Inscripcion de Responsable | .0 Aol
ue sea i iti
FONABOSQUE Presupuesto q . de Archivo Central Por fecha Definitivo Depisito
requerido Central
Adicional.
Informe Técnico Cad
vez
De acuerdoa | de Inscripcién 2 . Responsable | , ..o AtehiG
ue se i iti
FONABOSQUE | de Presupuesto | o de Archive | oortyg | Porfecha | Definitive | o oo
requerido Central
Adicional
Informe de
Seguimient
‘en oy Cada vez
De acuerdo a | Evaluacién de la Responsable ; -
que sea | de Archivo | ATMVO | porfecha | Definitivo | ATChive
FONABOSQUE Ejecucion del : Central Deposito
requerido Central
Presupuesto
Trimestral
?e\lcfa
33 \ng z3 ;
S o
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Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

Cédigo
PROCESO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO P-CAF-FIN-SP
Coordinaciéon Administrativa Financiera FONABOSOUE:
Version -1
| 9. GLOSARIO ]

PROCESO.- Conjunto de actividades mutuamente relacionadas o que
interacttian, las cuales transforman elementos de entrada en resultados o
productos.

SISTEMA.- Conjunto de reglas, principios o medidas que tienen relacion
entre si.

MMAVyA.- Ministerio de Medio Ambiente y Agua.
GIDO.- Gestion Institucional y Desarrollo Organizacional.

PPTO.- Es el monto de dinero asignado para la ejecucion de un gasto en una
gestion.

SIGEP.- Sistema de Gestion Publica.
PARTIDA PRESUPUESTARIA.- Asignacion de un cédigo y descripcién a un gasto.
MEFP.- Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

VIPFE.- Viceministerio de Inversién Publica y Financiamiento Externo.

|  10. MODIFICACIONES |

No aplica.

| 11. ANEXOS ‘

Anexo 1. Formulario para Inscripcién de Presupuesto Adicional.
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