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RESOLUCION ADMINISTRATIVA
DGE-AL-TRLC-0179-RESADM/ 24
La Paz, 30 de diciembre de 2024

VISTOS:

La solicitud contenida en los Informes con CITE: DGE-CAF-FIN-DCG-0225-INF/24 de
fecha 10 de diciembre de 2024 y CITE: DGE-GIDO-CPA-0091-INF/24 de fecha 23 de
diciembre de 2024 y adjunto, emitido por Coordinacién Administrativa Financiera y la
Encargada de Gestion Institucional y Desarrollo Organizacional respectivamente y, todo
lo que ver convino y se tuvo presente;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N© 1700, de 12 de julio de 1996, a través de su Articulo 23, paragrafo I, crea
el Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, como entidad publica bajo la
tuicion del entonces Ministerio de Desarrollo Sostenible y Medio Ambiente, con
personalidad juridica de derecho plblico con autonomia técnica, administrativa,
econémica y financiera.

Que, el paragrafo I del Articulo 6 del Estatuto del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal
FONABOSQUE aprobado por Decreto Supremo No.2916 de 27 de septiembre de 2016,
tiene por objeto establecer la estructura organizacional, técnica y operativa para el
funcionamiento del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal, asimismo determina que la
Maxima Autoridad Ejecutiva del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal es el Director
General Ejecutivo, estableciendo ademas en su inc. g) Articulo 7 como una de las
funciones del Director General Ejecutive del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal
"realizar u autorizar los actos administrativos necesarios para el funcionamiento de la
Institucion”. (sic)

Que, por Resolucién Suprema No. N© 272899 de 29 de noviembre de 2022, se designa a
Delfin Reque Zurita como Director General Ejecutivo del Fondo Nacional de Desarrollo
Forestal FONABOSQUE,

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, establece que: La
Administracion Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad,
publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia,
eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

Que, el Articulo 27 de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales, dispone que cada entidad del Sector Publico elaborard en el marco de
las normas basicas dictadas por los érganos rectores, los reglamentos especificos para el
funcionamiento de los sistemas de Administracién y Control Interno regulados por la
presente Ley y los sistemas de Planificacion e Inversion Pablica. Corresponde a la méxima
autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacién...”

Que, la Resolucion Suprema N© 217055 de 20 de mayo de 1997 - Normas Bésicas del
Sistema de Organizacion Administrativa establece que cada entidad del Sector Plblico
elaborara en el marco de las presentes normas bésicas su Reglamento Especifico para la
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implantacion del Sistema de Organizacion Administrativa, siendo el analisis, disefio e
implantacién de la estructura organizacional de la entidad responsabilidad de la maxima
autoridad ejecutiva y de los servidores publicos en su @mbito de competencia.

Que, el Articulo 1 del Decreto Supremo N°1788 del 7 de noviembre de 2013 tiene como
objeto establecer |a escala de viéticos, categorias y pasajes para los servidores publicos,
personal eventual y consultores individuales de linea del sector publico que viajan en
mision oficial al exterior e interior del pais; Establecer aspectos operativos relacionados
a gastos realizados en el exterior como en el interior del Estado, emergentes de viajes
oficiales.

Que, la Disposicion Final Primera dispone que todas las entidades publicas sujetas al
ambito de aplicacion del presente Decreto Supremo, deben actualizar su Reglamento
Interno de Pasajes y Viaticos

CONSIDERANDO:

Que, el Informe con CITE: DGE-CAF-FIN-DCG-0225-INF/24 de fecha 10 de diciembre de
2024, el cual concluye que: “"Ef Reglamento de "Pasajes y Viaticos ~ del Fondo Nacional
de Desarrollo Forestal-FONABOSQUE, se realizé en cumplimiento a Instructivo
INS/MMAYA/DGP N° 0026/2023 MMAYA/2023-38075, donde la Unidad de Gestion
Institucional y Desarrollo Organizacional establece como accién la actualizacion del
presente Reglamento cuando no corresponde sin embargo para dar cumplimiento a la
accion de desburocratizacién y automatizacion se presenta el presente Reglamento para
su aprobacion en su nueva version. (..) el mencionado reglamento prevalece VIII
Capitulos, 36 Articulos e incisos y/o numerales indicar que a nivel central no existe
modificacion alguna de los Decretos Supremos: Decreto Supremo N° 29894 de 7 de
febrero de 2009, Decreto Supremo N° 1788, de 6 de noviembre de 2013, por lo que se
sugiere que mediante la unidad que corresponde se apruebe el reglamento adjunto a la
presente con la asignacion de la version que corresponda, con el propdsito de optimizar
y transparentar la operatividad de las actividades administrativas, concernientes a la
solicitud, asignacion, reembolso y descargo de pasajes y viiticos, para mejorar la
administracion de los mismos” (sic)

Que, el Informe con CITE: DGE-GIDO-CPA-0091-INF/24 de fecha 23 de diciembre de
2024, concluye: "No se han detectado cambios significativos que requieran una
actualizacion sustancial del documento (...) Sin embargo, se han identificado mejoras
menores que permitieron la elaboracion de una version actualizada del Reglamento de
Pasaje y Viaticos en su versiéon 5.0 (...) Las politicas institucionales relacionadas con
los pasajes y vidticos no han cambiado significativamente desde la Ultima actualizacidén
del reglamento (..) El reglamento vigente es claro y preciso en cuanto a los
procedimientos y requisitos para la asignacion y manejo de pasajes y vidticos” (sic).

Que, el Informe Legal CITE: DGE-AL-TRLC-0537-INF/24 de fecha 26 de diciembre de
2024, concluye: “Del marco normativo y la solicitud emitida a través de los Informes con
CITE: DGE-CAF-FIN-DCG-0225-INF/24 'y CITE: DGE-GIDO-CPA-0091-INF/24, se
concluye que el Reglamento de Pasaje y Viaticos del Fondo de Desarrollo Forestal

"FONABOSQUE "Version 5.0 precitado es procedente, toda vez que los ajustes y
modificaciones no vulneran ninguna normativa del Estado Plurinacional de Bolivia, por lo
corresponde a la maxima autoridad ejecutiva del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal
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dar cumplimiento al articulo 7 del Estatuto del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal,
aprobado por Decreto Supremo N° 2916 de 27 de septiembre de 2016" (sic).

POR TANTO:

El Director General Ejecutivo del FONABOSQUE, en ejercicio y uso pleno de sus
facultades y funciones conferidas:

RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar el Reglamento de Pasaje y Viaticos del Fondo de Desarrollo
Forestal "FONABOSQUE” Versiéon 5.0, mismo que forma parte indisoluble de la
presente Resolucion Administrativa.

SEGUNDO.- Dejar sin efecto la Resolucion Administrativa DGE-AL-RMC-0079-
RESADM/22 de fecha 15 de noviembre de 2022.

TERCERO.- Disponer que los tramites iniciados con anterioridad a la aprobacion del
presente Reglamento, concluirén en el marco del Reglamento de Pasajes y Viéticos del
Fondo de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, aprobado mediante Resolucion
Administrativa DGE-AL-RMC-0079-RESADM/22 de fecha 15 de noviembre de 2022.

CUARTO.- Refrendar el Informe con CITE: DGE-CAF-FIN-DCG-0225-INF/24, emitido
por Coordinacion Administrativa Financiera, el Informe con CITE: DGE-GIDO-CPA-0091-
INF/24, emitido por Gestion Institucional y Desarrollo Organizacional y el Informe Legal
CITE: DGE-AL-TRLC-0537-INF/24 de fecha 26 de diciembre de 2024, emitido por
Asesoria Legal.

QUINTO.- Instruir a Coordinacion Administrativa Financiera, la difusién y gestionar los
tramites administrativos para el cumplimiento de la presente Resolucion.

SEXTO.- Instruir a todo el personal comprendido en el ambito de aplicacion del
Reglamento de Pasaje y Viaticos del Fondo de Desarrollo Forestal “FONABOSQUE”
Version 5.0, dar cumplimiento obligatorio al presente Reglamento.

Registrese, comuniquese, cimplase y archivese.
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REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS
DEL FONDO NACIONAL DE DESARROLLO FORESTAL "FONABOSQUE"

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- (OBJETO)

El presente Reglamento tiene por objeto establecer disposiciones y procedimientos para la
solicitud, autorizacion, asignacion y descargo de pasajes y viaticos por viajes gue realicen
los Servidores Publicos, Personal Eventual y Consultores Individuales de Linea del Fondo
Nacional de Desarrollo Forestal (FONABOSQUE), declarados en comision o representacion
oficial al interior y exterior del Estado Plurinacional de Bolivia.

ARTICULO 2. (SIGLAS Y DEFINICIONES). Para efectos del presente Reglamento, se
establecen las siguientes siglas y definiciones:

CAF: Coordinacién Adminisirativa Financiera.
FONABOSQUE: Fondo Nacional de Desarrollo Forestal.
MAE: Maxima Autoridad Ejecutiva

RA: Resolucion Administrativa.

RM: Resolucion Ministerial

Area Permanente de Trabajo: Ciudad o Regidn donde el personal se encuentra realizando
sus funcienes de manera permanente.

Comisionado: Son los Servidores Publicos, Personal Eventuai y Consultores individuales
de Linea, declarados en Mision Oficial.

Consultor Individual de Linea: Persona que presta servicios de caracter recurrente en la
entidad, desarrollando sus actividades con dedicacion exclusiva en la entidad contratante
de acuerdo con los términos de referencia y el contrato suscrito.

Formulario de Autorizacion de Viaje y Solicitud de Pasajes y Viaticos: Documento que
autoriza la Mision Oficial dentro del Estado Plurinacional de Bolivia qus contiene, enire
otros: Datos del personal a ser Comisionado, objetivo del viaje, actividades a realizar,
destino, fechas, horas de salida y retorno, gue sera elaborade por el personal a ser
Comisionado y auterizado por el MAE o Autoridad Competente (Anexo N°1).

Formuiario de Asignacion de Pasajes y Viaticos para Viajes en Mision Oficial:
Documento generado en la unidad financiera, en el gue se valida el calculo del monto dzi
Viatico, con ias autorizaciones respectivas {Anexo N°2).

Formulario de Descargo de Viaje en Misidén Oficial: Documento que establece &l
objetivo, cumplimiento del viaje, descargo de viaticos y otros aspectos inherenies a la
Mision Gficial (ANEXO N°3).
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Misién Oficial: Comisién o representacion al interior v/o exterior del Estado Plurinacional
de Bolivia a fin de|gue o Comisionado cumpla actividades, tareas, capacitacion u ofra
funcién conferida, en un lugar distinto al de su Area Permanente de Trabajo.

Personal Eventual Persona individual gue cumple funciones administrativas en la entidad
contratante, cuya reiacién de dependencia con ia entidad se encuentra establecida en su
confraio.

Pernocte: Pasarla | oche en un lugar distinto al lugar de la sede Iaboral, por causa o moiivo
de un viaje en comision oficial, correspondiendo en este caso el pago del 100% del viatico
de un dia.

viajes en Mision Oficial del Comisionado, por orden de autoridad competente, gue incluye

Pasajes: Gasic a T’Vectuarse por servicios de transporte: Aéreo, ferrestre y maritimo para
fi
otros gasios por servicio de la Agencia de Viajes.

Servidor Publico: Es aguella persona individual, que independientemente de su jerarquia,
condicion v fuente de financiamiento, presta servicios en relacién de dependencia a una
enticad publica.

Viaticos: Asignacidn econdmica para el Comisionade en Mision Oficial, destinada a cubrir
gasios de hospedaje, alimentacién, y trasporte local. (si corresponde).

ARTICULQ 3.- (ALCANCE).

El presente Reglamenio es de aplicacién y cumplimiento obligatorio en todas las Areas y
Unidades Organizacionales del FONABOSQUE, asi como, para todo Servidor Publico,
Personal Eventual o Consultor Individual de Linea que realicen viajes en Mision Oficial,
percibiendo recursgs por concepto de Pasajes y/e Viaticos.

ARTICULO 4.- (BASE LEGAL)

El presente Reglamento de Pasajes y Viaticos del Fonde Nacional de Desarrolio Forestal,
tiene como base legal, las siguientes disposiciones:

aj Constitucidon Politica del Estado, de 07 de febrero de 2008.

b) Ley N° 843, de 20 de mayo de 1986, de Reforma Tributaria.

¢} Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentaies.

d) Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de
Responsabilidad por ia Funcion Pablica.

e} Decreto Supramo N° 26237, de 29 de junio de 2001, que modifica el Decreto Supremo
N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de Responsabilidad por la Funcion
Publica.

f) Decretc Supremo N° 29894 de 7 de febrero de 2009, que establece la estruciura
crganizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional. |

g} Decreto Supremo N° 1788, de 6 de noviembre de 2013, que establece nuevas escalas
de viaticos, categorias v pasajes para el Secior Publico. 3

hy Oftras disposiciones normativas vigenies.
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ARTICULO 5.- (FUNCIONES).

L

a)

Se establecen las siguientes funciones:

De la Coordinacién Administrativa Financiera - CAF:

1) Implantar, cumplir y hacer cumplir el Reglamento de Pasajes y/o Vidticos del
FONABOSQUE.

2) Administrar el proceso de tramite de Pasajes y/o Viéticos desde su inicio hasta |a
presentacion de descargos a través de la Unidad o Area que corresponda.

3) Autorizar el desembolso para Pasajes y/o Viaticos.

4) Autorizar gastos de representacion cuando corresponda.

5) Verificar la presentacion de los documentos exigidos en el presente Reglamentc en
forma previa a la asignacion de pasajes y/o viaticos.

6) Asignar recursos a través del comprobante C-31 para viaticos y gastos de la Mision
Oficial.

7) Remitir el Billete Electrénico al Comisionado.

8) Revisar la documentacién de descargo de pasajes y viaticos.

9) Procesar el pago de pasajes aéreos ante la Agencia de Viajes.

10) Adjuntar el Formulario de Descargo de Viaje en Mision Oficial (AnexoN®3) con teda
l2 documentacién de respaldo al comprobante C-31.

11) Efectuar el control del Estado de Cuentas por Pagar a la Agencia de Viajes de
acuerdo a Conirato.

12) Efectuar el control y registro de puntos, bonos u otros premios otorgados por las
lineas aéreas o agencia de viaje a favor del FONABOSQUE, (si corresponde).

13) Proceder con el archivo documental de las opciones y/o alternativas de viaje por
cada solicitud de vuelo remitidas por la Agencia de Viajes, adjunto al C-31.

De la MAE:

1) Autorizar mediante el Formulario de Autorizacién de Viaje y Solicitud de Pasajes y
Viaticos, los viajes en mision oficial del Cemisionado dependiente del
FONABOSQUE.

Los Coordinadores y Encargados de Unidades Craanizacionales son responsables

de:

1) Aprobar el viaje en Mision Oficial en el Formulario de Autorizacion de Viaje v
Solicitud de Pasajes y Vigticos (Anexo N°1).

2) Aprobar los descargos de viaje en Mision Oficial, previa justificacion y respaldo
documental adjuntado en el Formulario de Descargo de Viaje en Misién Oficial
(Anexo N°3).

3} Comunicar mediante Nota Interna a la CAF, la disconformidad con los resultados
expuestos en el Formulario de Descargo de Viaje en Misién Oficial (Anexo N°3),
presentado por el comisionado, cuando corresponda.

De los Servidores Publicos, Personal Eventual v Consultores individuales de
Linea:

1) Conocer y dar cumplimiento al Reglamento de Pasaies y Viaticos del
FONABOSQUE.
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personal debera contar indispensablemente con los siguientes requisitos:
a} Pasaporte viggnte.
b} Visa de entradg, cuando el pais de destino lo exija.

¢} Todas {as vacynas requeridas.
gy Oftros requisitos exigidos por el pais de destinc.

ARTICULOQ 6.- (APLICACION DEL REGLAMENTO).

La CAF, es la encargada de verificar el cumplimiento y la aplicacion del presenie
Regiamento.

ARTICULQ 7.- (ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO).

La CAF de ser necdsario, actualizara el presenie Reglamento sobre Ia base de la normativa
vigente aplicable a|l mismo, considerando la experiencia de su aplicacion y la dinamica
administrativa.

ARTICULC 8.- (ARROBACION Y DIFUSION).

El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacion mediante Resolucién
Administrativa. La CAF, gueda encargada de la difusion del presente Reglamento.

ARTICULQ 9.- (PREVISION).

En casso de presenﬂarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del
presenie Reglamento, esias seran solucionadas en el marco y previsiones establecidas en
las disposiciones legales en vigencia gue regulan la materia.

) CAPITULO i
APLICACION DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS
PARA VIATICOS Y GASTOS DE REPRESENTACION

ARTICULO 10.- (PARTIDAS PRESUPUESTARIAS). Para la ejecucion del presupuestc
P referente a gastos de pasajes y viaticos, la CAF aplicaréd las siguientes partidas
s % presupuestarias:

% 566/ 22100 Pasajes

Gastos por servicips de transporte: aérec, ferrestre y maritimo, por viaje de personal
/ permanenie, evenwal y consuliores individuales de linea, de acuerdo a coniraio

establecido, cuando corresponda, ai interior y exterior del pais. Incluye gastos por cobre de

servicio de Terminal Aeroportuaria y el impuesto a las Salidas Aéreas al Exterior (ISAE).
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22110  Pasajes al interior del Fais
Gastcs por pasajes dentro del territoric nacional, pasajes
interdepartamentales y al interior del departamento; incluye gastes por

cobro de servicio de terminal aeroportuaria.

22120  Pasajes al Exterior del Pais
Gastos por pasajes al exterior del pais; incluye gastos por cobro de
servicio de Terminal aeroportuaria y el Impussio a las Salidas Aéreas al
Exterior (iSAE).
22200 Viaticos

Gastos destinados a cubrir el alojamiento v manutencion del perscna! permanente, eventuzl
y consultores individuales de linea, de acuerdc a contrato establecido cuando corresponda,
que se encuentren en misién oficial. Son calculados de acuerdo 2 ias escalas establecidas
en normas legales.

22210  Viaticos por Viajes al Interior del Pais.
22220  Viaticos por Viajes al Exterior del Pais.

CAPITULO il

REQUISITOS PARA LA ASIGNACION DE PASAJES Y/C VIATICOS, AL INTERIOR C
EXTERIOR DEL ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

ARTICULO 11.- (REQUISITOS PARA LA ASIGNACION DE PASAJES Y/O VIATICOS
PARA LA WNISION OFICIAL, AL INTERIOR O EXTERIOR DEL ESTADO
PLURINACIONAL DE BOLIVIA},

i Fara la asignacion de pasajes v/o viaticos en viajes de Misién Oficial al interior o
exterior det Estado Plurinacional de Bolivia. el personal a ser comisionado debera
remitir la siguienie documentacion:

a) Hoja de Ruta, una por cada requerimiento.

b} Formularic de Autorizacion de Viaje v Solicitud de Pasajes vy Viaticos (Anexo
N°1), emitidc por el personal a ser Comisionado en Mision Cficial, misma
que debe estar aprobado por el inmediato superior y autorizado por ia MAE
o Autoridad Competente, adiuntando al mismo los respaldos de acuerde a
cada caso especifico (invitaciones, convocatorias, programas, instructive u
otros), y para viajes de capacitacién, reuniones, presentaciones y otras
reuniones de caracter oficial, se debera adjuntar la programacion de fechas
y horarios del evento.

¢) Con el Formularic de Autorizacion de Viaje y Solicitud de Pasajes vy Viaticos
(Anexo N°1), se realizara la Certificacion POA y Certificacion Presupuestaria,
y la gestidn de emision del pasaje de fransporte agreo, misma gue sera
coordinada con la unidad o area correspondiente para el itinerario disponible.

d} Para viajes de Mision Oficial de fin de semana, feriado, al exterior u otro que
corresponda, se adjuntara la Resolucion Administrativa emitida por el area
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ca previo a ia Mision Oficial, en base al Formulario de Autorizacion de
s v Solicitud de Pasajes y Viaticos (Anexo N°1).
viajes al exterior del pais, Unicamente la MAE del FONABOSQUE,

requerira autorizacion del Ministerio de Medio Ambiente y Agua.

i Para garanjizar el anticipo de recursos economice previo al viaje, todos los
requisitos para la asignacion de Pasajes y/o Viaticos deberan ser presentades ante
la CAF, con anticipacion minima de un (1) dia habil para viajes|al interior y con
cuatro(4) digs hébiles para viajes al exierior del Estado Plurinacional de Bolivia, caso

contrario se
cumplido ¢o

asigbiecidos

Reglamento

brocedera con el reembolso correspondiente siempre y cuando se haya
n los requisitos establecidos en el paragrafo precedente y los requisitos
en el Articulo 21, Descargo de Vigje en Mision Oficial del presente

ARTICULO 42.- (PRESUPUESTO PARA PASAJES Y/O VIATICOS).
Los gastos de Pasajes y/o Viaticos deberan ser programadas e imputados a las partidas

del presupuesto de

N

cada unidad organizacional.

CAPITULO IV ]
VELES Y ASIGNACION DE PASAJES Y VIATICOS

ARTICULO 13.- (CATEGORIAS).

Con fines de asigngcion de vidticos y conforme al Articuio 8 dei Decreto Supremo N.° 1788
de 06 de noviembrg de 2013, se establecen las siguienies categorias:

[CATEGORIA  |CARGO =

' SEGUNDA . -

|CATE GORIA: Director(a) General Ejecutivo (a).

| TERCERA Coordinadores y personal no
| CATEGORIA: comprendide en la categoria anterior \

ARTICULO 14.- (E!
Ei FONABOSQUE
siguiente escala de
1788 de 06 de novi

I Viajes al EX

a) Farz os pa

SCALA DE VIATICOS).

independientemente de ia fuente de financiamiento, establece la
vigticos por dia, en concordancia al Articulo 4 del Decreto Supremoc N.°
embre de 2013, de acuerdo a io siguiente:

(terior del Pais (Expresado en Dolares Estadounidenses).

ises comprendidos en Europa, Asia, Africa, Norte América y Oceania:

CATEGORIA - [MVIATICOSSus ==
'SEGUNDA 300.00
'TERCERA 276.00

k) Paraios pa

ises comprendidos en Centro América, Sud América y-el Caribe:
“2024 ANO INTERNACIONAL DE LOS CAMELIDOS”
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| CATEGORIA VIATICOS S$us
| SEGUNDA 1240.00 o 5
TERCERA 1 207.00 o |

Viajes dentre el Estado Plurinacional de Bolivia {Expresado en Bolivianos)

: | VIATICOS Bs.
CATEGORIA |interdepartamental | intradepartamental | Franja de
T : ' : Frontera
SEGUNDA 46500 277.00 1491.00 l
TERCERA  |371.00 222.00 1391.00 |

a) Cuando la mision oficial sea en el mismo Departamenio donde el servidor publico,
personal eventual o consultor individual de linea desempefia sus actividades
habituales, se aplicara la escala de vidgticos “Intradepartamental”.

k) Cuando la mision oficial sea fuera del Departamento donde el servidor publico,
personal eventual o consuitor individual de linea desempefna sus actividades
habituales, se aplicara ia escala ds viaticos “Interdepartamental”.

¢} Cuando la mision oficial llegue a la regidn geografica que se encuentra dentro del
perimetro de cincuenta kildmetros (80 km) a partir de la linea de froniera
internacional, se aplicara la escala de vidticos de “Franja de Frontera”.

El servidor publico, personal eventual o consultor individual de linea gue viaje al
interior o exterior del pais con gastos pagados por un organismo financiador o
oatrocinador independiente, percibira log viaticos de acuerdo al siguiente detalle:

a) Setenta por ciento (70%) cuando sea cubierto sélo el hospedaie, o cuando este
sea cubierto por la misma entidad publica.

b} Veinticinco por ciento (25%) cuando sea cubierto el hospedaije v la alimentacion,
0 cuando estos sean cubiertos por la misma entidad ptblica.

En cumplimiento ai paragrafo IV del Articulo 4 del Decreto Supremo N° 1788 de 06
de noviembre de 2013 se autoriza ia asignacién de recursos suficientes por gastos
de representacion para viajes al exterior de la MAE del FONABCSQUE, para tal
efecto percibira el veinticinco por ciento (25%) sobre el total de vidticos gue fe
correspondiere.

Las citadas escalas de viaticos podran ser modificadas por disposicién del Organo
Ejecutivo y su aplicacion se realizard sin necesidad de modificar €l presente
Reglamento.

ARTICULO 15.- (PAGO DE VIATICOS).

ﬂ Los viaticos seran calculados segun lo establecido en el Articulo 14 del presente
Reglamento y otorgados a cada servidor publicc, personal eventual o consultor individual

de linea declarado en viaie en mision oficial, ds la siguiente forma:

“2024 ANO INTERNACIONAL DE LOS CAMELIDOS”
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2} Lz asignacion de vidticos al interior o exterior del Estado Plurinacional de Bolivia,
censiderara la tofalidad de los dias comprendides en el Formulario de Autorizacion de
Viaje y Solicitud de Pasajes y Viaticos (Anexo N°1), donde establece el horario de salida
y retormno consid#rando los siguienies aspectos:

1) Cuando el ‘omisionado realice el viaje de ida y vuelta en el mismo dia por via
terrestre o aérea se le cancelara el viatico equivalente al de un dia de acuerde a ia
categoria establecida.

2) Cuando el arribo a la sede de funciones se produce hasta horas 14:30 p.m., se
otorgara o cancelara 40% del viatico.

3) Cuando el retorno a ia sede habitual de funciones es después de horas 14:30 p.m.,
se otorgara o cancelara el 100% del viatico por dia.

4) Correspondera la entrega del 100%, de! viatico para el personal declarado en misicn
oficial, por noche pernoctada en el lugar de ia comision (viaticos por un dia) o de
acuerdo al viaje siendo aéreo o terresire a efectos de liegar en forma oportuna ai
evento y cugndo se traten de eventos o actividades que se lleven a cabo a primeras
horas del dia siguiente.

b} Silz mision oficial demanda la permanencia del servidor publico, personal eventuai o
consultor individual de linea en un solo lugar por mas de diez (10) dias calendario
continuos, se reducird el viatico al setenta por ciento (70%) por los digs restantes para
vigies al interior|o exterior del pais.

ARTICULO 16.- (CATEGORIA DE PASAJES AEREOS).

Ei FONABOSQUE | solamente podra adguirir pasajes aéreos en la categoria de “clase
economica” para todo servidor publico, personal eventual o consultor individual de linea del
FONABOSQUE, cue realice viajes en mision oficial, independientemente a su funcion,
cargo o condicion, $ alvo que el costo de pasajes en clase ejecutiva fuese menor o igual al
de ia clase econdmjica o gue no se encuentren disponibles cuando la fecha del viaje sea
inamovible o de errr:}ergencia.

Los servidores publicos establecidos en la Segunda Categoria, podrén hacer uso de la
Ciase Ejecutiva, siempre y cuando el totai de ias horas de vuelo exceda las seis (6) horas,
debiendo el FONABOSQUE utilizar preferentemente vuelos directos, a objeic de no
compromeier su capacidad financiera.

ARTICULO 17.- (EMISION DE PASAJES AEREOS).

La CAF, procederd a [a emision del pasaie aéreo, para el Comisicnado, en base al
Formulario de Autarizacion de Viaje y Solicitud de Pasajes y Viaticos (ANEXO N°1) y el
iramite establecide, misma gue podra ser coordinada entre el Comisiongdo y la unidad o
ares correspondiente.

ARTICULO 18.- (VWAJE CON RECURSOS EXTERNOS).

. El pago de pasajes y viaticos financiados con recursos externos, se realizara de
acuerdo con I9s convenios ¢ acuerdos suscritos con los organismos financiadores. En
caso de no estar previsto, se aplicara e presente regiamento.

“2024 ANO INTERNACIONAL DE LOS CAMELIDOS”
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fl.  La solicitud de viaje con recursos externos debera ser tramitada por la CAF y contar
con la Autorizacion de la Maxima Autoridad Ejecutiva del FONABOSGUE, debiendo
el Comisionado gestionar todos ios reguisitos exigidos por el organismo financiador.

CAPITULO V )
REGISTRO Y PAGO DE PASAJES Y VIATICOS

ARTICULO 19.- (REGISTRO DE ASIGNACION DE PASAJES Y VIATICOS).

l.os gastos de vidlicos, pasajes y penalidades, se deben registrar mediante Comprobante

C-31 y adjuntar toda la documentacion al comprobante relecionado, de acuerdo &f
Formulario de Descargo de Viaje en Mision Oficial (Anexo N°3) del presente Reglamento.

ARTICULO 20.- (FORMA DE PAGO DE PASAJES Y VIATICOS).
La CAF, procesara los pages de acuerdo a lo siguiente:

a) Pasajes aéreos mediante Comprobante de Ejecucion del Gasto C-31 abonados
directamente a la Agencia de Viajes regisirada en el SIGEPR.

b) Viaticos a través de! Comprobante de Eiecucion del Gasto C-31 direccionados a la
cuenta del Comisionado.

CAP{TULO VI
DESCARGO DE PASAJES, VIATICOS Y OTROS GASTOS

; ARTICULO 21.- (DESCARGO DE VIAJE EN MISION OFICIAL).

De acuerdo con el Articulo 7 del Decreto Supremo N° 1788 de 06 de noviembre de 2013,
al retorno del vigje los Comisionados declarados en Misién Oficial a! interior o exterior del
pais, quedan obligados a presentar a la CAF, los documentos de Descargo de Viaje, con la
aprobacion del inmediato superior, en el plazo maximo de ocho (8) dias habiles
administrativos, computados a partir del dia siguiente a la finalizacion de la declaratoria
de Viaje en Mision Oficial.

N Los documentos de descargo de pasajes v/o vidticos son:
3S,
U a) Formulario de Descargo de Viaje en Mision Oficial (ANEXO N°3), detallando el objetivo,

E ia rendicion de cuentas y las actividades realizadas, detalladas por dia, adjuntando los
respaldos correspondientes, informes, actas, planillas, memorias fotograficas y ofros
segun corresponda de acuerdo a cada caso especifico.

/ b} Original de los pases a borde de viaies aéreos vy en caso de extravio una certificacion de

)

la linea aéraa.
¢) Para viajes terrestres, original del boleto de transporte, original de factura, boleto ¢ recibo
de transporte a nombre del Fondo Naciona! de Desarrollo Forestal o FONABOSQUE,
con el numero de NIT 161246024,

2 274 “2024 ANO INTERNACIONAL DE LOS CAMELIDOS”
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d} Formulario 110 {RC-IVA), adjuniando Facturas y/c Notas Fiscales que deben cumpiir

con ias disposic

ones de Impuestos Nacionales v deben consignar e monto total de

vigticos asignadgs y que esie es aplicable unicamente para Consultores individuales de

Linea.

e} Faciura por el pagoe de matricula o inscripcion al curso de capacitacion (si corresponde).

f) Copia simple de!
g) Boleta de Depos

Certificado de Asistencia (si corresponde).
to por devolucion de viaticos (si corresponde).

ARTICULO 22.- (NOTAS FISCALES RELACIONADAS AL RC-IVA).

. Los servidores pubiicos, personal eventual o consuitores individuales de linea que
percibieron ingresos por concepio de vidticos procederan de la siguienie manera:

a) Para viajes al interior, deberdn preseniar facturas o notas fiscales relacionades 0 o
al viaje v Ig estadia correspondiente al Viaje en Mision Oficial, adjuntando ios

originales d
impuasto al

= ios mismos en el formulario correspondiente a objetc de que el
Valor Agregado (IVA) contenido en dichas facturas y/o notas fiscales,

sez imputado conira el impuesto determinado en el Régimen Complementario al

impuestoc a!
by Para visjes
nuestro pa

Valor Agregado (RC-IVA) por &l ingreso percibido.
al exterior, deberan presentar facturas y notas fiscales emitidos en
s, adjuntando ios originales de los mismos en el formulario

correspondiente a objeto de que el Impuesto al Valor Agregado contenido en dichas

facturas y/o
IVA por el in
c) Las factura

notas fiscales, sea imputado contra el impuesto determinado en el RC-
gresc percibido.
5 y/o notas fiscales, deben cumplir io establecido por Impuestos

Nacionales y se debe considerar io siguients:

. L.as Factyras por compra de gasolina deben solo considerar el importe del valor

.
del Crediio R
2. Las factur

nmiendas y
3. La presen
i2s facturas

l. En casc que
impuesto dete
{(RC-IVA} sobr
consultores in
dentro del plaz

ARTICULO 23.- (84

Cuando el comision
desemboisos serg

remuneracion estay

riscal, equivalente ai 70% de la compra.

as no deben presentar ietras sobrepuestas, datos borrosos, raspaduras,
nombres mal escritos, automaticamenie seran descontadas.

tacion debera ser en forma ordenada, numerada y con rubrica en todas
v pegadas en hojas recicladas.

os descargos referidos en los incisos a) y b) no cubran el 100% del
rminado del Régimen Complementario al Impuesto al Valor Agregado
e los vidticos percibidos, los servidores publicos, personal eventual o
dividuales de linea deberan efectuar la devolucién de] monto a la CAF
70 establecido en el Articulo precedente.

ANCION POR FALTA DE DESCARGO).
ado, no efectué el descarge respectivo en los plazos esiablecidos, esios

n considerados como gastos particulares, y deducidos de su
lecidos en el articulo N°7, del Decreto Supremo N°1788.

//ARTicum 24.- (DEVOLUCION DE VIATICOS).
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I. Los vidticos por los dias no utilizados, deberan ser depositados 2 la Cuenta Unica del
Tesoro (CUT), Libreta N° 00223012001 a nombre de FONAROSQUE - Recursos

Especifices, en un plazo no mayor a ocho (8) dias habiles de concluido &l Viaje en
Mision Oficial.

% BOLIVIA &

-

»

ARTICULO 25.- (REEMBOLSO DE PASAJES AEREOS, TERRESTRES U OTROS PARA
VIAJES AL INTERIOR O EXTERIOR DEL ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA).

Para el reembolso de pasajes aéreos, terrestres u otros, el Comisionado en Mision Oficial,
debera presentar dentro de los ocho (8) dias habiles concluidos el Viaje en Mision Oficial,
el Formularic de Descargo de Viaje en Mision Oficial (Anexo N°3), aprobado por su
inmediato superior o Autoridad Compstente, |a siguiente documentacion:

a) Para viajes aéreos, el boleto y pases a bordo originales (segln corresponda), En la
factura del boleto debera consignar el nombre del Fondo Nacionzl de Desarroiio
Forestal o FONABOSQUE con el NiT 181246024, caso contrario no se proceders a su
reemboiso.

b} En vigje terrestre u otro medio de transporte, se adjuntara la factura, boletos ¢ recibcs
de trasporte originales, donde deberd consignar el nombre del Fondo Nacicna! de
Desarrollo Forestal o FONABOSQUE con el NIT 161246024, caso contrario no se
procedera a su reembolso.

¢) En caso de viajes al area rural, donde no existan oficinas de transporte qus entregue
boletos o recibos por pasajes terrestres u otro medio de transporte, el beneficiario podra
elaborar y firmar un recibo o constancia por concepto de pasaies, mismo que deberd
contar el visto bueno del inmediato superior. Debiéndose proceder como agente de
retencion de los impuestos, segln correspenda.

d) Tasas de embarque y/o impuestos al vigjero (cuando corresponda, solo en caso de viaje
al exterior)

ARTICULO 26.- (DEVOLUCION DE PASAJES).

St el Comisionado en Misién Oficial, que por motivos extraordinarios (postergacié
suspension, cambio de fecha, etc.), no realice el viaje programadec o no haga uso de un
tramo parcial de la ruta inicialmente programada, con el objeto de evitar recargos por la no
reversion oportuna del pasaje, deberd comunicar a la CAF con la correspondiente nota
aclaratoria o0 en el Formulario de Descargo en Misidn Oficial, para que se tomen las
acciones administrativas pertinentes de acuerdo a cada caso especifice, caso contraric los
gastos administrativos emergentes, serén asumides por el Comisionado.

ARTICULO 27.- (MODIFICACIONES POR AMPLIACION DE DIAS EN MISION OFICIAL,
RUTAS O ITINERARIO AL INTERIOR O EXTERIOR DEL ESTADO PLURINACIONAL DE
BOLIVIA}

. Parala ampliacién de dias en Mision Oficial que incrementen el costo de los pasajes

o el importe de viaticos, los Comisionados deberén informar el hecho debidaments

iustificado a la CAF a través del Formulario de Descargo de Viajes en Misién Oficial

: (Anexo N°3) y adjuntar al mismo el Formulario de Autorizacion de Viajes y Solicitud
‘ -,é" de Pasajes y Viaticos (Anexo N°1), por ios dias ampliades, con la debida autorizacién
g 3 de la MAE vy la Certificacion POA y Presupuestaria correspondiente, en los plazos

S ET o “2024 ANO INTERNACIONAL DE LOS CAMELIDOS”
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establecidos en el Articulo 25 del presente Reglamento, para proceder al reemboiso
de recursos sggun corresponda.

. Cuandc ia ampliacién de comision en Mision Oficial coincida en fin de semana o
feriado 0 exceda los seis (6) dias habiles y continuos, el Comisicnado gestionara ia
emisién de la Resolucion Adminisirative correspondiente a partir del dia siguiente habil
a su retorno.

. Los gastos adminisirativos e incremenio del costo de pasajes que se generen por
modificaciones de rutas o fechas, seran canceladas con presupuesto institucional,
cuando las nismas sean imprevistas y afribuibles a fuerza mayor, caso fortuito ©
motivos de orden laboral, que tenga relacion con la entidad.

V. Cuando el incremenio del costo de Pasajes gue se generen por modificaciones de
rutas o fechas, realizadas por razones personales del comisionado, sera asumido de
manera persanai.

ARTICULO 28.- (SUSPENSION DE VIAJE).

En casc de suspension de viaje por temas iaborales, el comisionado debera:

2) Comunicar y justificar este hecho a la CAF, mediante nota interna con el visio
bueno de la MAE o Autoridad Competente, para realizar las acciones
administrativas pertinentes, de acuerdo a cada caso en especifico.

Si el viaie po hubiera sido realizado, el Comisionade debera Efectuar el depdsito
o devolucion de los viaticos a la Cuenta Unica del Tesore (CUT), Libreta N°
00223012001 a nombre de FONABOSQUE - Recursos Especificos, en un piazo
no mayor a dos (2) dias habiles remitiendo la boleta de deposite a la CAF, para su
registro correspondiente en Contabilidad.

e

Lo

II.  Siiasuspensidn de viaje o no presentacion en el aeropuerio a la horg correspondiente
de vuelo, fue responsabiiidad del Comisionado, los gastos emergentes deberan ser
cubiertos por l.

Hi. En caso de que ia suspension de viaje se deba a temas imprevistos o de fuerza
mayor concernientes a la linea area o faciores climaticos, el Comisionado debe
comunicar de manera oportuna este hecho a la CAF medianie nota inferna ¢ correc
electrdnico, para proceder a ias acciones administrativas gue correspondan.

ARTICULO 29.- (CANJE DE PASAJES AEREOS EN CUSTODIA).

CAF en coordinacion con la agencia de viajes contratada, canjeara los pasajes en
custodia impuiandq los gastos por cambic de fecha, ruta y/o revalidacion al presupuestc
institucional.

ARTICULO 20.- (DEVOLUCION DE PASAJES AERECS EN CUSTODIA).

Lz CAF devolvera Ios pasajes no utilizados a ia Agencia de Viajes contraiada para que esta
framite ia devolucion ante las lineas aéreas, cuyos descuentos por gastos admmtstratwos
seran imputados al presupuesto instifucional.

ARTICULO 21.- (DISCONFORMIDAD CON EL DESCARGO DE VIAJE EN MI&ON}
“2024 ANO INTERNACIONAL DE LOS CAMELIDOS”
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Si el Inmediato Superior o Autoridad Competente, estuviera disconforme con los resultades
del viaje realizado por e! Comisiocnado expuesto en el Formularic de Descarge de Viaje en
Mision Oficial (Anexo N°3), debera comunicar a la CAF, mediante nota interna con Visto
Bueno de la MAE o Autoridad Competente, los motivos del mismo, para que ésta solicite la
devolucion de los recursos asignados en pasajes y/o viaticos, que seran considerados como
gastos particulares.

CAPITULO VI
DE LAS PROHIBICIONES

ARTICULO 32.- (RESTRICCIONES EN EL PAGO DE VIATICOS).

Conforme el Articulo 6 del Decreto Supremo N° 1788 de 06 de noviembre de 2013, queda
prohibido el pago de vidticos en fin de semana o feriado, excepto en los casos que se
detallan a confinuacion, mismos que seran autorizados mediante Resolucion
Administrativa:

a) Cuando las actividades publicas justifiquen la presencia y funcién especifica de un
servidor publico, personal eventual o consultor individual de linea en fin de semanra o
feriado.

b) Cuando por razones de itinerario que demande la presencia del servidor publico,
personal eventual o consultor individual de linea, previo al evento y que coincida con
fin de semana o feriado.

¢} Cuando la comision exceda los seis (6) dias hébiles y continuos de trabajo.

L.a Resolucidon Administrativa serd emitida por la Maxima Autoridad Ejecutiva o Autoridad
Competente, en base al Formularic de Autorizacién de Viajes y Solicitud de Pzsajes v
Viaticos (Anexo N°1), previo a la Mision Oficial del Comisionado.

CAPITULO Vil
OTROS

ARTICULO 33.- (PERSONAL EVENTUAL Y CONSULTORES INDIVIDUALES DE
LINEA).

Dz acuerdo al Articulo 5 del Decreto Supremo N° 1788 de 06 de noviembre de 2013, se
establece que el perscnal eventual v los consultores individuales de linea, que presten sus
servicios en una entidad publica podran realizar viajes en misidn oficial, siempre que dicha
actividad se halle prevista en el respectivo contratc debiendo adecuarse a la escala
f correspondiente, para lo cual deberan asignarse los recursos para pasajes y viaticos en las

pariidas respectivas.
ARTICULO 34.- (ROAMING O ITINERANCIA INTERNACIONAL).

P Conforme el Articulo 8 v 13 del Decreto Supremo N° 1788 de 06 de noviembire de 2013 &l
\&: ¥ Fondo Nacional de Desarrollo Forestal, podré habilitar el servicio de roaming o itinerancia
EF & internacional &n telefonia moévil con la empresa prestadora de! servicio de telefonia en
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Bolivia, velando por los menores cosios corporativos para sus servidores de segunda
categoria y excepcionalmente de tercera categoria descritos, el mismo gue sera auforizado
mediante Resolucipn Administrativa expresa de ila MAE o Autoridad Competente y
asumidos en funcién al presupuesio institucional.

ARTICULC 35.- |(INSTRUMENTO ELECTRONICO DE PAGO PARA VIAJES
INTERNACIONALES).

i.  Conforme el Articulo 15 del Decreto Supremo N° 1788 de 06 de noyiembre de 2013
Ei Fondo Nagional de Desarrolic Forestal, como entidad publica esta facultada a
otorgar a través de ia entidad financiera emisora autorizada, el Instrumento Electronico
de Pago Individual e Intransferible para visjes internacionales |z favor de los
baneficiarios.

ii. lLas condiciones y procedimientos para el uso y ia operativa del Instrumento
Electrénico de Pago estaran sujetas a reglamentacion especial emitida por el
Ministerio de Economia v Finanzas Publicas.

ARTICULO 36.- (VIAJES TERRESTRES A NIVEL NACIONAL EN VEHICULO OFICIAL).

i.  De acuerdo al Articulo 17 del Decrseto Supremo N° 1788 de 06 de noviembre de 2013
El FONABOSQUE, en caso de que el personal comisionado sea frasladado en un
vehiculo oficial, ia entidad deberd cubrir el costo del peaje y combustibie con cargo a
ta partida corrgspondiente, framite que debera ser gestionado como gastos operativos
ante iz CAF.

il.  El descargo par pago de peajes, podra presentarse juntamente al descargo ae viaje o
de manera independiente como reposicion de gastos, adjuntando ias boletas y una
copia de los descargos de vigje presentados para la mision oficial, de igual manera,
vara los gastos por combustibie, donde ademas se debe adjuntar la factura de
consumo donde debe consignar el nombre del Fondo Nacional de Desarroilo Forestal
con NIT 161246024, firmada por e Comisionado, el Formulario de Bitacora del
Vehiculo, no debiendo exceder los recursos calculados. Tanto para la reposicion de
pesjes v comblistible se adjuntaré la Certificacion POA y Certificacion Presupuestaria.
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ANEXO N°1
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FORMULARIO DE AUTORIZACION DE VIAJE Y SOLICITUD DE PASAJES Y VIATICOS

¥OE AUTCRTAZICN DF VA

HOUA CE RUTA

(=31 3
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CETALA D DEHTIDAD ;\m CXURAR { LIMIOAD
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OOSESVACIONES
TRAMOS AEREOS (ADOARSIOINNM COM AGEHCIA DE VIAJTS)
e o e A WEDO DE recns PROEA FEOHA HORA N* | VIATICO | YOTaL
TS0 OE Vasle A FEOPIQ | TRANSPOATE BALIDA SALDA | RETOANG RECRNO | O | POR DA | VIATICOS
AT i AUTIIZAR | (Sdmesnaas) | (24 bew) | (Scmasas) (Sdhww) fORAZ]  (Da) [1-7%]
i

T SER O DO

A% - PREZENTADA CL FOSULAIND 1137 %1

TRICEIES Creserier B Sencarss retais s Foreuissn 2 IPORMULASLD D DOSCARDD O VULE PN C
TAT Ay (RS COM MO B SIOCHIET A8 Saraaorws Statiadun B o ART Y Cul it i regiateri)

A,

Los VISSoor sartn DS 0on SO sipestoos del FORARILOUT
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ANEXO N2

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO FORESTAL

FONABSISQUE

FONDO MACIONAL DE DESARROLLO FORESTAL

YT A A LA
LT ALUA

N°000/2022

FORMULARKY 2

APROBADO

FORMIULARIO DE ASIGNACION DE PASAJES Y VIATICOS PARA VIAJES BN MISION OFICIAL

{UNIDAD ORGANIZACIONAL:

L

APELLIDOSY NOMBRES:

CARGO QUE DESEMPENA:

CEDULA DE [DENTIDAD:

iNR(). CELULAR:

CATEGORIA:

NACIONAL/AINTERNACIONAL:

CORRESPONDE RESOLUCION ADMINISTRATIVA O MINISTERIAL

PARA CASO DE INVITACIONES (CON GASTOS PAGADCS POR TERCEROS)

NO APLICA

ETI!‘() DE CAMBIO:

|

GASTOSDE REPRESENTACION (SOLOC DGE) JI
i TRAMOS AEREDS Y/O TERRESTRES

TIPODE VIAJE DE T DE A A MEDIODE FECHA | HORA FECHA HORA !N“}ETASK?NA(?DN I TOTAL
COBRO DEPARTAMI—:N’EO_%&&INK:PD DEPARTAMENTO | MUNICPKO | TRANSPORTE | SALDA |SAUDA| RETORNO |RETORNO | DIAS [VATCOBs) | VIATIZOS |
AUTLZAR |(dd/mefasas}| (24 hws) | {(ddfoomvaasa) | (24hss) : i @sy |
1 T 1
| H ‘
l | |
% |
RUTA |SUB- DETALLE DE TRAMOS OTRG XU [ASIGNACK) | !
DESTING TRANSFOR |PAGABIE IN DE
TE PASAJES
t |
o E 1 1
1 H ‘ i
| |

RETENCION DEL RCAVA{13%) - JPRESENTARA EL FORMULARIO 1107, oo e

OBJETIVO DEL VIAJE

FIRMA Y SELLO

FIRMA Y SELLO

FIRMA Y SELLO

ENCARGADO PASAJES Y VIATICOS

CONTADOR

ENCARGADO FINANCIERO

ANEXO N°3
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FORMULARIO DE DESCARGO DE VEAJE EN MISION OFICIAL
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INSTRUCTIVO
FONABOSQUE/CAF/INS/N® 001/2024

DE : Hilda Villavicencio Arancibia
CORDINADORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
A . TODO EL PERSONAL DEPENDIENTE DEL FONABOSQUE

REF. : Cumplimiento a Reglamento de Pasajes y Viaticos del
' Fondo Nacional de Desarrolio Forestal Version 5.0

FECHA: Jueves, 9 de enero de 2025

En consideracion a la Resolucion Administrativa DGE-AL-TRLC-0179-RESADM/24, de
fecha 30 de diciembre de 2024, mediante el cual se Aprueba, el Reglamentc de Pasajes y
Viaticos Version 5.0 del Fondo Nacional de Desarrollo Forestal — FONABOSQUE,
(actualizado), en sus treinta y seis (36) articulos, ocho (8) capitulos y tres (3) anexos, se
instruye el estricto cumplimiento del mismo, tomando en cuenta el procedimiento
administrativo inherente para el efecto.

Consecuentemente, a partir de la fecha toda solicitud de pasajes y.viaticos debe procesarse
a través de los formularios y formatos preestablecidos en el Reglamento citado..

Recordarles que en el marco de la Ley N° 2042 de Administracion Presupuestaria, Articulo
N° 5 que establece la imposibilidad de comprometer o ejecutar gasto alguno con cargo a
recursos no declarados en el presupuesto institucional aprobado, cada dependiente debera
proveer el presupuesto suficiente para pasajes y viaticos antes de la ejecumon de sus
actividades.

Adicionalmente se aclara, que los pasajes y viaticos con tramites iniciados antes de la
aprobacion de la Resolucion Administrativa DGE-AL-TRLC-0179-RESADM/24, deben
concluir su proceso de descargo en el marco de las normas vigentes anteriores.

El cumplimiento u omisidn a las disposiciones precedentes sera sancionado de acuerdo a
la Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamental, el Decreto Supremo N° 23318-
A de Responsabilidad por la Funcién Publica.

HVA/dcg
C.c. Arch, DGE-FIN
H.R.E.:2024-002720
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